	
	Az ügytípus megnevezése:
	Szociális bérlakás bérbeadása méltányosságból

	Eljáró osztály:
	Lakásosztály

	Illetékességi terület:
	 Belváros-Lipótváros V. kerületi Önkormányzat közigazgatási területe

	Eljárási illeték:
	 Illeték- és díjmentes 

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	· Ügyfélszolgálati Irodán beszerezhető formanyomtatvány

· kérelmező és az együttköltöző közeli hozzátartozók jövedelemigazolása nettó 6 havi jövedelemről és vagyonnyilatkozata



	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	38/2007. (X.19.) B-L.Ö. rendelet 7. § (1) Szociális bérletű lakás bérbeadásához az alábbi szociális, jövedelmi, vagyoni feltételek együttes fennállása szükséges:

a) a kérelmező vagy házastársa (élettársa), illetve a vele együttköltöző közeli hozzátartozója tulajdonában, haszonélvezetében, bérletében nincs másik beköltözhető lakása és

b) a kérelmező és az együttköltöző közeli hozzátartozók egy főre jutó havi nettó jövedelme nem haladja meg családban élő esetében az öregségi nyugdíj mindenkori legkisebb összegének a háromszorosát, egyedülálló esetében a három és fészeresét és
c) a kérelmező és az együttköltöző közeli hozzátartozók nem rendelkeznek olyan vagyonnal, amelynek együttes forgalmi értéke családban élő esetében a mindenkori öregségi nyugdíj legkisebb összegének 350-szeresét, egyedülálló kérelmező esetében 300-szorosát meghaladja. 

(2) Egyedi méltányosságra okot adó körülmény esetén az Egészségügyi, Szociális és Lakás Bizottság javaslata alapján a Polgármester döntése alapján, a kérelmező igényjogosultsága abban az esetben is megállapítható, ha jövedelme 10 %-al meghaladja az (1) bekezdés b.) pontjában szabályozott jövedelmi értékhatár mértékét.

(3) Egyedi méltányosságra okot adó körülménynek minősül:

a) a kérelmező gyermekét egyedül neveli, 

b) kérelmező és családja az egészségügyi hatóság szakvéleménye alapján egészségre ártalmas lakásban lakik,

c) a kérelmező családjában tartósan beteg személyről gondoskodnak,

d) a kérelmező családjában három, vagy több gyermeket nevel,

e) a kérelmező egyedülálló nyugdíjas

f) a kérelmező tartósan munkanélküli.

(3) Az (1) bekezdés alkalmazása során beköltözhetőnek kell tekinteni azt a lakást, amelyre vonatkozóan más személy használati, haszonélvezeti joga nem áll fenn.

19. § (1) Az Egészségügyi, Szociális és Lakás Bizottság javaslatát figyelembe véve a Polgármester dönt a pályázaton kívül méltányosságból a lakásigény mértékét meg nem haladó lakásbérbeadásról.

 (2) Bérlőül az a személy jelölhető ki, aki szociális bérletre a 7.§ alapján jogosult, körülményei halmozottan hátrányosak. 

(3) Egyedi méltányossági kérelem elbírálása során előnyben részesíthető az a kérelmező, aki a 5.§ (4) bekezdésében felsoroltak körébe tartozik.

(4) Szociális bérlakás pályázaton kívül, méltányosságból nem adható bérbe annak aki, a kérelme benyújtását megelőző 5 éven belül:

a.) önkormányzati lakása bérleti jogáról pénzbeli térítés ellenében lemondott vagy 

      b.) lakását a magánforgalomban kisebb szobaszámú vagy alacsonyabb       

        komfortfokozatú lakásra cserélte vagy

c.) beköltözhető ingatlanát elidegenítette.

(5) A jóváhagyott szociális lakás bérbevételére jogosult igénylőkről a Polgármesteri Hivatal nyilvántartást vezet. Az igényjogosultak részére legfeljebb három lakás megtekintését biztosítja a Hivatal. Amennyiben a jogosult a három felajánlott lakás egyikét sem fogadja el, abban az esetben az Egészségügyi, Szociális és Lakás Bizottság javaslatát figyelembe véve a Polgármester dönt az igényjogosultság további fenntartásáról.



	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	Személyesen: az Ügyfélszolgálati Irodában (1051 Bp. Erzsébet tér 3.)

Postai úton: B-L. V. kerületi Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Lakásosztály 1051 Budapest, Erzsébet tér 4.

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	Az Egészségügyi, Szociális és Lakás Bizottság javaslatát figyelembe véve a Polgármester dönt a pályázaton kívül méltányosságból a lakásigény mértékét meg nem haladó lakásbérbeadásról. 

Az ügyintézés során környezettanulmány készítésére kerülhet sor.

A polgármesteri döntésről az ügyfeleket levélben értesítjük.



	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	Ügyfélszolgálati Irodán elérhető

	Ügyintézők
	Dr. Kravecz Erzsébet Tel.: 872-74-34

Bánstikné Huber Judit Tel.: 872-74-32 

	Elektronikus ügyintézés
	 Az ügy elektronikus úton nem indítható


	
	Az ügytípus megnevezése:
	Szociális bérlakás cseréje

	Eljáró osztály:
	Lakásosztály

	Illetékességi terület:
	 Belváros-Lipótváros V. kerületi Önkormányzat közigazgatási területe

	Eljárási illeték:
	 Illeték- és díjmentes 

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	· kérelmező és az együttköltöző közeli hozzátartozók jövedelemigazolása nettó 6 havi jövedelemről és vagyonnyilatkozata

· igazolás arra vonatkozóan, hogy bérlőnek a bérlakásra vonatkozóan nincs lakbér és közüzemi díjtartozása

· kérelem



	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	38/2007. (X.19.) B-L.Ö. rendelet 28.§ (1) Lakásgazdálkodási feladat keretében az Egészségügyi, Szociális és Lakás Bizottság állásfoglalása alapján a határozatlan időre szóló lakásbérleti szerződéssel rendelkező önkormányzati lakás bérlője részére, kérésére a bérleti szerződés közös megegyezéssel történő megszűntetésével egyidejűleg másik önkormányzati lakás is bérbe adható. 

A bérbeadás feltétele, hogy a bérlő vállalja az önkormányzat tulajdonában álló lakások lakbérének mértékéről és a lakbértámogatásról szóló BLÖ rendeletben foglalt jövedelmi viszonyokhoz igazodó lakbér megfizetését.

 (2) A lakásgazdálkodási feladat keretében felhasználható, bérlő által felajánlott lakásokról a Polgármesteri Hivatal nyilvántartást vezet.

(3) A lakáscsere jogosultak elhelyezésénél a 19.§ (4) bekezdésében foglaltakat, azaz szociális bérlakás pályázaton kívül, méltányosságból nem adható bérbe annak aki, a kérelme benyújtását megelőző 5 éven belül:

a.) önkormányzati lakása bérleti jogáról pénzbeli térítés ellenében lemondott vagy 

      b.) lakását a magánforgalomban kisebb szobaszámú vagy alacsonyabb       

        komfortfokozatú lakásra cserélte vagy

c.) beköltözhető ingatlanát elidegenítette.

 kell alkalmazni.

29.§ (1) A 28. § alapján kijelölt bérlőnek vállalnia kell a felajánlott lakás lakbérének megfizetését.

(2) A 28. § (1) bekezdése alapján a bérlőt pénzbeli térítésként a két lakás beköltözhető forgalmi értéke közötti különbözet 50%-a illeti, amennyiben a felajánlott lakás értéke meghaladja az elfogadott lakás forgalmi értékét.



	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	Személyesen: az Ügyfélszolgálati Irodában (1051 Bp. Erzsébet tér 3.)

Postai úton: B-L. V. kerületi Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Lakásosztály 1051 Budapest, Erzsébet tér 4.

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	A kérelmet az Egészségügyi, Szociális és Lakás Bizottság tárgyalja meg, állásfoglalása alapján a bérleti szerződés közös megegyezéssel történő megszűntetésével egyidejűleg másik önkormányzati lakás bérbe adható. 



	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	

	Ügyintézők
	Dr. Kravecz Erzsébet Tel.: 872-74-34

Bánstikné Huber Judit Tel.: 872-74-32 

	Elektronikus ügyintézés
	 Az ügy elektronikus úton nem indítható


	
	Az ügytípus megnevezése:
	Lakásbérleti jogviszony folytatása bérlő halála esetén

	Eljáró osztály:
	Lakásosztály

	Illetékességi terület:
	 Belváros-Lipótváros V. kerületi Önkormányzat közigazgatási területe

	Eljárási illeték:
	 Illeték- és díjmentes 

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	· Ügyfélszolgálati Irodán beszerezhető formanyomtatvány

· bérleti szerződés másolata,
· halotti anyakönyvi kivonat másolata,
· rokoni fok igazolására szolgáló iratok, vagy tartási szerződés


	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	Az 1993. évi LXXVIII. tv. (Lakástörvény) 32. § (1) bekezdése kimondja, hogy a bérlő halála esetén az eltartó a lakásbérleti jogot akkor folytathatja, ha

a) a tartási szerződéshez a bérbeadó írásban hozzájárult, és

b) az eltartó a szerződésben vállalt tartási - vagy ha a bíróság a tartási szerződést életjáradéki szerződéssé átalakítja, e szerződés szerinti - kötelezettségét teljesítette, továbbá

c) a bérbeadói hozzájárulástól a bérlő haláláig legalább egy év eltelt.

(2) Önkormányzati lakás esetén az, akit e törvény alapján a bérlő a bérbeadó hozzájárulása nélkül fogadhat be a lakásba, a lakásbérleti jog folytatására jogosult, ha a bérlő a lakásba befogadta és a bérlő halálakor életvitelszerűen a lakásban lakott.

(3) Ha a (2) bekezdésben említettek jogosultak a lakásbérleti jog folytatására, eltérő megállapodásuk hiányában a lakásbérleti jogot a következő sorrend szerint folytatják: a bérlő házastársa, gyermeke, befogadott gyermekének a gyermeke, továbbá a szülője.

(4) A lakásbérleti jogot az azonos sorrendben jogosultak - eltérő megállapodásuk hiányában - bérlőtársként folytathatják.

(5) A bérlő halála esetén a bérlőkijelölési joggal érintett lakás bérleti jogát a bérlőkijelölésre jogosult által meghatározott személy folytathatja.

(6) A törvény alapján önkormányzati lakás bérleti jogának folytatására jogosultak és az eltartó eltérő megállapodásának hiányában a bérlő halála esetén a lakásbérleti jogot az eltartó folytatja.

(7) Aki a lakásbérleti jogot folytatja, köteles a lakáshasználatot változatlan feltételek mellett továbbra is biztosítani azok részére, akik a bérlő halálakor jogszerűen laktak a lakásban.



	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	Személyesen: az Ügyfélszolgálati Irodában (1051 Bp. Erzsébet tér 3.)

Postai úton: B-L. V. kerületi Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Lakásosztály 1051 Budapest, Erzsébet tér 4.

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	A lakástörvény alapján polgármesteri bérbeadói nyilatkozat alapján történik a bérleti jogviszony folytatására való jog elismerése

	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	Ügyfélszolgálati Irodán elérhető

	Ügyintézők
	Dr. Kravecz Erzsébet Tel.: 872-74-34

Bánstikné Huber Judit Tel.: 872-74-32 

	Elektronikus ügyintézés
	 Az ügy elektronikus úton nem indítható


	
	Az ügytípus megnevezése:
	Bérlő halálát követően a lakásban visszamaradt jogcím nélküli lakáshasználó részére történő bérbeadás

	Eljáró osztály:
	Lakásosztály

	Illetékességi terület:
	 Belváros-Lipótváros V. kerületi Önkormányzat közigazgatási területe

	Eljárási illeték:
	 Illeték- és díjmentes 

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	· bérleti szerződés másolata,
· halotti anyakönyvi kivonat másolata,
· igazolás arra vonatkozóan, hogy kérelmező az elhalt bérlőnek testvére, illetve a bérlő házastársának testvére, vagy a bérlő élettársa

· Ügyfélszolgálati Irodán beszerezhető formanyomtatvány

	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	38/2007. (X.19.) B-L.Ö. rendelet 26.§ (1) Másik lakást kell bérbe adni annak a jogcím nélkül lakó személynek, aki - a rendelet hatálybalépését követően - a bérlő halála után maradt vissza a lakásban, ha:

a) a bérlő halálát megelőző öt év óta állandó jelleggel állandó vagy ideiglenes bejelentéssel a lakásban lakik, feltéve, hogy az elhalt bérlőnek, illetve a bérlő házastársának a testvére, továbbá a bérlő élettársa, vagy

b) a bérbeadó a lakásba való befogadáshoz adott hozzájáruláskor erre kötelezettséget vállalt.

(2) Az (1) bekezdés a) pontjában említettek a bérlő halála esetén akkor igényelhetik másik lakás bérbeadását, ha a rendelet hatálybalépésekor már állandó jelleggel a lakásban laknak, s ezt a Polgármesteri Hivatalnál igazolják.

(3) Nem adható másik lakás bérbe az (1) bekezdésben meghatározott feltételek fennállása esetén sem, ha

a) a lakásbérleti jog folytatására jogosult lakik a lakásban,

b) a visszamaradt személy - kiskorú esetében szülője - az 5. § (2) bekezdés d) pontjában meghatározott bármely jogcímen lakással rendelkezik.

(4) Az (1) bekezdés alapján másik lakás akkor adható bérbe, ha a jogosult vállalja a lakásban vele lakó többi - másik lakás bérbevételére nem jogosult - személynek a részére biztosított lakásba történő állandó jellegű befogadását.

(5) Ha az (1) bekezdés alapján több jogosult van, részükre együttesen is csak egy másik lakást lehet bérbe adni. A jogosultak kérésére a lakást bérlőtársi jogviszonyban kell bérbe adni.

(6) Másik lakásként legfeljebb olyan lakást lehet bérbe adni, amelyre a jogosult - a szociális bérletre vonatkozó pályázat alapján - a 6. § (1) bekezdésének alkalmazásával igényt tarthatna. A lakásigény mértékének megállapításánál a jogosulttal állandó jelleggel együttlakó azon személyeket lehet figyelembe venni, akik a bérbeadó hozzájárulása nélkül is befogadhatók.

(7) Ha az a lakás, amelyben az (1) bekezdésben meghatározott személy lakik, a (6) bekezdés alapján megállapítható lakásigénye mértékét nem haladja meg, részére a (3)-(5) bekezdés alkalmazásával az általa használt lakás is bérbe adható. Az ilyen bérbeadás jogcíme a rendelet alkalmazása szempontjából: az Önkormányzat másik lakás bérbeadására vállalt kötelezettsége.

(8) A másik lakás bérbevételére való jogosultság megállapításához szükséges adatok és igazolások benyújtására a lakásban lakókat határidő megjelölésével fel kell hívni. Ha a határidő eredménytelenül telt el, a másik lakás bérbeadására vonatkozó jogosultságot nem lehet megállapítani.



	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	Személyesen: az Ügyfélszolgálati Irodában (1051 Bp. Erzsébet tér 3.)

Postai úton: B-L. V. kerületi Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Lakásosztály 1051 Budapest, Erzsébet tér 4.

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	Az igényjogosultság tárgyában polgármesteri döntés születik, melyről kérelmezőt írásban tájékoztatja Hivatalunk

	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	Ügyfélszolgálati Irodán elérhető

	Ügyintézők
	Dr. Kravecz Erzsébet Tel.: 872-74-34

Bánstikné Huber Judit Tel.: 872-74-32 

	Elektronikus ügyintézés
	 Az ügy elektronikus úton nem indítható


	
	Az ügytípus megnevezése:
	Kizárólagos bérlőként történő elismerés

	Eljáró osztály:
	Lakásosztály

	Illetékességi terület:
	 Belváros-Lipótváros V. kerületi Önkormányzat közigazgatási területe

	Eljárási illeték:
	 Illeték- és díjmentes 

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	· Ügyfélszolgálati Irodán  beszerezhető formanyomtatvány

· bérleti szerződés másolata,
· halotti anyakönyvi kivonat másolata

	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	 Lakástörvény, PTK

	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	Személyesen: az Ügyfélszolgálati Irodában (1051 Bp. Erzsébet tér 3.)

Postai úton: B-L. V. kerületi Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Lakásosztály 1051 Budapest, Erzsébet tér 4.

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	Polgármesteri bérbeadói jognyilatkozat kiadására kerül sor

	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	Ügyfélszolgálati Irodán elérhető

	Ügyintézők
	Dr. Kravecz Erzsébet Tel.: 872-74-34

Bánstikné Huber Judit Tel.: 872-74-32 

	Elektronikus ügyintézés
	 Az ügy elektronikus úton nem indítható


	
	Az ügytípus megnevezése:
	Bérlőtársi jogviszony létesítése és megszüntetése

	Eljáró osztály:
	Lakásosztály

	Illetékességi terület:
	 Belváros-Lipótváros V. kerületi Önkormányzat közigazgatási területe

	Eljárási illeték:
	 Illeték- és díjmentes 

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	· Ügyfélszolgálati Irodán beszerezhető formanyomtatvány

· bérleti szerződés másolata,
· házassági anyakönyvi kivonat másolata

	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	38/2007. (X.19.) B-L.Ö. rendelet 42. § (1) Házastársak részére írásbeli kérelmükre bérlőtársi jogviszony keretében kell a lakást 

bérbe adni. 

(2) Ha a lakásbérleti szerződés a rendelet hatálybalépésekor már fennáll, a bérlőtársi jogviszony csak az (1) bekezdésben meghatározott esetben jöhet létre.

(3) Új szerződéssel - együttes kérelemre - a legalább egy év óta igazoltan élettársi viszonyban élők számára is bérbe adható lakás. 

(4) Ha a szerződés már fennáll, a bérlő kérelmére a szerződés úgy módosítható, hogy a bérlő és a vele igazoltan legalább egy év óta élettársi viszonyban élő személy között bérlőtársi jogviszony jön létre. Nem lehet módosítani a szerződést, ha az élettárs lakásba való befogadásához nem kértek bérbeadói hozzájárulást vagy a bérbeadó a befogadáshoz nem adott hozzájárulást.



	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	Személyesen: az Ügyfélszolgálati Irodában (1051 Bp. Erzsébet tér 3.)

Postai úton: B-L. V. kerületi Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Lakásosztály 1051 Budapest, Erzsébet tér 4.

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	Polgármesteri bérbeadói hozzájárulás kiadására kerül sor

	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	Ügyfélszolgálati Irodán elérhető

	Ügyintézők
	Dr. Kravecz Erzsébet Tel.: 872-74-34

Bánstikné Huber Judit Tel.: 872-74-32 

	Elektronikus ügyintézés
	 Az ügy elektronikus úton nem indítható


	
	Az ügytípus megnevezése:
	Lakásbérleti jogviszony közös megegyezéssel történő megszüntetése

	Eljáró osztály:
	Lakásosztály

	Illetékességi terület:
	 Belváros-Lipótváros V. kerületi Önkormányzat közigazgatási területe

	Eljárási illeték:
	 Illeték- és díjmentes 

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	· határozatlan időre szóló bérleti szerződés,

· igazolás arról, hogy bérlőnek nincs bérleti díj és közüzemi díjtartozása

· kérelem

	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	38/2007. (X.19.) B-L.Ö. rendelet 61.§ (1) A határozatlan idejű lakásbérleti jogviszony megszüntetéséről a 28. § megfelelő alkalmazásával lehet megállapodni.

(2) Az (1) bekezdés esetén, pénzbeli térítésként a bérbe adandó és a lakásbérleti jogviszony megszüntetésével érintett lakás üres forgalmi értéke különbségének az 50%-a fizethető ki.

(3) Ha a bérlő a határozatlan időre szóló lakásbérleti jogviszonyát úgy kívánja megszüntetni, hogy csak pénzbeli térítést kér, részére a szóban forgó lakás üres forgalmi értékének az 50%-a fizetendő ki. A pénzbeli térítés fele a megállapodás aláírásakor a fennmaradó része pedig a lakás leadásakor fizethető ki.

62.§ (1) Ha a bérlő csak másik lakást kér, s az azonos szobaszámú vagy közel azonos alapterületű, mint a határozatlan idejű bérleti jogviszony megszüntetésével érintett lakás, a bérlő ajánlatát ilyen lakás rendelkezésre állásától függően lehet teljesíteni.

(2) A bérbeadó rendes felmondása esetén ha a bérlő cserelakás helyett pénzbeli térítést elfogad, pénzbeli térítésként a felmondással érintett lakás üres forgalmi értékének az 50%-a fizethető meg. A pénzbeli térítés fele a megállapodás aláírásakor, a fennmaradó része pedig a lakás visszaadásakor fizetendő ki. 



	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	Személyesen: az Ügyfélszolgálati Irodában (1051 Bp. Erzsébet tér 3.)

Postai úton: B-L. V. kerületi Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Lakásosztály 1051 Budapest, Erzsébet tér 4.

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	A kérelmet az Egészségügyi, Szociális és Lakás Bizottság tárgyalja meg, állásfoglalása alapján lehet a bérleti szerződés közös megegyezéssel  megszűntetni

	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	

	Ügyintézők
	Dr. Kravecz Erzsébet Tel.: 872-74-34

Bánstikné Huber Judit Tel.: 872-74-32 

	Elektronikus ügyintézés
	 Az ügy elektronikus úton nem indítható


	
	Az ügytípus megnevezése:
	Szociális bérlakás bővítése, lakáslétesítés

	Eljáró osztály:
	Lakásosztály

	Illetékességi terület:
	 Belváros-Lipótváros V. kerületi Önkormányzat közigazgatási területe

	Eljárási illeték:
	 Illeték- és díjmentes 

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	· bérleti szerződés

· igazolás arra vonatkozóan, hogy bérlőnek bérleti díj és közüzemi díjtartozása nincs

· bérlő nyilatkozata arról, hogy a megnövekedett alapterületre vonatkozóan vállalja a lakbér megfizetését, és a műszaki egyesítéssel kapcsolatos költségeket

· kérelem



	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	38/2007. (X.19.) B-L.Ö. rendelet 48. § (1) A bérlő részére - kérelmére - lakásbővítés céljából a lakásával szomszédos, azzal műszakilag egyesíthető üres szükséglakás, használaton kívüli nem lakás célú helyiség, vagy a lakók hozzájárulása esetén az egyéb közös használatú helyiség bérbeadható.

(2) A bérbeadás esetén a bérlőnek vállalnia kell a megnövekedett alapterületre vonatkozó lakbér megfizetését, továbbá a műszaki egyesítéssel kapcsolatos költségeket.

(3) A bérlő köteles a munkálatok megkezdése előtt az illetékes hatóságok és szervek engedélyeit megszerezni.

(4) A lakásbővítésre felhasználni kívánt helyiségre (területre) a jogerős és végrehajtható használatbavételi engedély megadásáig határozott időre szóló használati szerződést kell kötni. A jogerős és végrehajtható használatbavételi engedély alapján a bérleti szerződést módosítani kell.

(5) Az építeni szándékozó személy kérelmére az Egészségügyi, Szociális és Lakás Bizottság javaslata alapján, a Belváros-Lipótváros Vagyonkezelő Rt. szakvéleményének beszerzése után az e szakaszban foglaltak értelemszerű alkalmazásával használati majd bérleti szerződés köthető, ha a teljes egészében önkormányzati tulajdonú épület tetőterében vagy nem lakás céljára szolgáló helyiségek átalakításával önkormányzati tulajdonú lakást hoz létre.

(6) Ha a lakás bővítésének vagy kialakításának engedélyezése iránti kérelmet az illetékes építésügyi hatósághoz 6 hónapon belül nem nyújtják be vagy a munkálatokat a jogerős építési engedély birtokában 6 hónapon belül nem kezdik el illetőleg az építési engedély jogerőre emelkedésétől számított 4 éven belül nem kérnek használatbavételi engedélyt, a megállapodást fel kell mondani. Ezt a feltételt a lakás bővítéséről, vagy létesítéséről szóló megállapodásban rögzíteni kell. A megállapodás felmondása esetén az elvégzett építési munkálatok számlával igazolt költségét a bérbeadó megtéríti. 



	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	Személyesen: az Ügyfélszolgálati Irodában (1051 Bp. Erzsébet tér 3.)

Postai úton: B-L. V. kerületi Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Lakásosztály 1051 Budapest, Erzsébet tér 4.

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	Az Egészségügyi, Szociális és Lakás Bizottság javaslatát figyelembe véve a Polgármester dönt a pályázaton kívül méltányosságból a lakásigény mértékét meg nem haladó lakásbérbeadásról. 

Az ügyintézés során környezettanulmány készítésére kerülhet sor.

A polgármesteri döntésről az ügyfeleket levélben értesítjük.



	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	

	Ügyintézők
	Dr. Kravecz Erzsébet Tel.: 872-74-34

Bánstikné Huber Judit Tel.: 872-74-32 

	Elektronikus ügyintézés
	 Az ügy elektronikus úton nem indítható


	
	Az ügytípus megnevezése:
	Szociális bérlakásba történő befogadás

	Eljáró osztály:
	Lakásosztály

	Illetékességi terület:
	 Belváros-Lipótváros V. kerületi Önkormányzat közigazgatási területe

	Eljárási illeték:
	 Illeték- és díjmentes 

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	· Ügyfélszolgálati Irodán beszerezhető formanyomtatvány

· kérelmező és az együttköltöző közeli hozzátartozók jövedelemigazolása nettó 6 havi jövedelemről és vagyonnyilatkozata



	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	Az 1993. évi LXXVIII. tv. 21. § (1) bekezdése értelmében a bérlő a lakásba más személyt - a kiskorú gyermeke, valamint a befogadott gyermekének az együttlakás ideje alatt született gyermeke kivételével - a bérbeadó írásbeli hozzájárulásával fogadhat be.

(2) Önkormányzati lakásba a bérlő a bérbeadó írásbeli hozzájárulása nélkül is befogadhatja házastársát, gyermekét, befogadott gyermekének a gyermekét, valamint szülőjét.

(3) A bérlőtárs a lakásba más személyt - a kiskorú gyermeke, valamint a befogadott gyermekének az együttlakás ideje alatt született gyermeke kivételével - a másik bérlőtárs írásbeli hozzájárulásával fogadhat be.

(4) A társbérlő a lakrészébe - a (2) bekezdésben említetteken kívül - más személyt csak a másik társbérlő írásbeli hozzájárulásával fogadhat be.

(5) A (3)-(4) bekezdés szerinti befogadáshoz a bérbeadó írásbeli hozzájárulása is szükséges, kivéve azt a személyt, akit a bérlő a bérbeadó hozzájárulása nélkül is befogadhat.

(6) Önkormányzati lakás esetén, ha a befogadáshoz a bérbeadói hozzájárulás szükséges, ennek feltételeit önkormányzati rendelet határozza meg.

22. § (1) A bérlő a lakásbérleti jog folytatása ellenében tartási szerződést a bérbeadó írásbeli hozzájárulásával köthet.

(2) A tartási szerződés megkötése után a felek a lakásba más személyt - kiskorú gyermekük kivételével - a másik fél írásbeli hozzájárulásával fogadhatnak be.

(3) Önkormányzati lakás esetén a bérbeadó megtagadhatja a tartási szerződéshez való hozzájárulását, ha a szerződő felek életkora vagy egyéb körülményei alapján a bérlő tartásra nem szorul, illetőleg az eltartó a tartásra nem képes.

A 38/2007. (X.19.) B-L.Ö. rendelet 56.§ (1) A bérbeadó a bérlő (bérlőtárs, társbérlő) kérelmére hozzájárulhat ahhoz, hogy a bérlő élettársát, jogszerűen befogadott gyermeke házastársát, valamint annak kiskorú gyermekét befogadja. A bérbeadó a bizottság javaslata alapján hozzájárulhat továbbá a bérlő (bérlőtárs, társbérlő) más személyt  befogadásához, amennyiben a tárgyi lakásban már bentlakó személyeket is figyelembe véve, a befogadást követően a lakás szobaszáma a bentlakók lakásigénye mértékének az alsó határát eléri. Ha a befogadás eredményeképpen a lakás szobaszáma a bentlakók lakásigénye mértékének alsó határát nem éri el, az esetben a kérelem teljesítésére a képviselő-testület hozzájárulása esetén jogosult a bérbeadó.

(2) A hozzájárulásban ki kell kötni, hogy a bérlő lakásbérleti jogviszonyának megszűnése esetén a befogadott személy köteles a lakásból elköltözni. A befogadott személy a bérlő halála esetén pedig akkor tarthat igényt másik lakásra, ha a lakásban visszamaradt személyek egyike sem jogosult a bérleti jogviszony folytatására s a befogadáshoz való hozzájárulástól számított legalább öt évig a bérlővel folyamatosan állandó jelleggel a lakásban lakott.

(3) A hozzájárulást akkor lehet megadni, ha a bérlő s befogadandó személy a (2) bekezdésben előírt feltételeket tudomásul veszi és a bérbeadóhoz benyújtja a befogadó nyilatkozatot.

(4) A rendelet alkalmazása szempontjából befogadó nyilatkozat a lakás tulajdonos, vagy bérlője, haszonélvezője által tett olyan kötelezettség-vállalás, amelyben kinyilvánítja, hogy az adott személyt és nélkülözhetetlen tárgyait a lakásba befogadja. 



	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	Személyesen: az Ügyfélszolgálati Irodában (1051 Bp. Erzsébet tér 3.)

Postai úton: B-L. V. kerületi Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Lakásosztály 1051 Budapest, Erzsébet tér 4.

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	Az Egészségügyi, Szociális és Lakás Bizottság javaslatát figyelembe véve a Polgármester dönt, egyes esetekben a Képviselő-testület döntése szükséges

	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	Ügyfélszolgálati Irodán elérhető

	Ügyintézők
	Dr. Kravecz Erzsébet Tel.: 872-74-34

Bánstikné Huber Judit Tel.: 872-74-32 

	Elektronikus ügyintézés
	 Az ügy elektronikus úton nem indítható


	
	Az ügytípus megnevezése:
	Szociális bérlakás albérletbe adása

	Eljáró osztály:
	Lakásosztály

	Illetékességi terület:
	 Belváros-Lipótváros V. kerületi Önkormányzat közigazgatási területe

	Eljárási illeték:
	 Illeték- és díjmentes 

	· Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	· bérleti szerződés

· albérleti szerződés eredeti példánya

· igazolás arról, hogy bérlőnek nincs bérleti díj és közüzemi díjtartozása

· kérelem

	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	38/2007. (X.19.) B-L.Ö. rendelet 58.§ (1) Egy szobás lakás albérletbe adásához nem adható bérbeadói hozzájárulás.

(2) Az albérletbe adáshoz akkor adható hozzájárulás, ha legalább egy lakószoba a bérlő használatában maradt és az albérleti jogviszony alapján a lakásba költözők, valamint a már a lakásban jogszerűen lakók számát figyelembe véve, a lakás egy használójára legalább 6 m2-es lakószobarész jut. 



	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	Személyesen: az Ügyfélszolgálati Irodában (1051 Bp. Erzsébet tér 3.)

Postai úton: B-L. V. kerületi Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Lakásosztály 1051 Budapest, Erzsébet tér 4.

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	Az albérletbe adásról átruházott hatáskörben a polgármester dönt. A polgármesteri döntésről az ügyfeleket levélben értesítjük.



	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	

	Ügyintézők
	Dr. Kravecz Erzsébet Tel.: 872-74-34

Bánstikné Huber Judit Tel.: 872-74-32 

	Elektronikus ügyintézés
	 Az ügy elektronikus úton nem indítható


	
	Az ügytípus megnevezése:
	Szociális bérlakások határozott idejű bérleti szerződéseinek határozatlan időre történő módosítása

	Eljáró osztály:
	Lakásosztály

	Illetékességi terület:
	 Belváros-Lipótváros V. kerületi Önkormányzat közigazgatási területe

	Eljárási illeték:
	 Illeték- és díjmentes 

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	· kérelmező és az együttköltöző közeli hozzátartozók jövedelemigazolása nettó 6 havi jövedelemről és vagyonnyilatkozata

· bérleti szerződés másolata

· igazolás arról, hogy bérlőnek nincs bérleti díj és közüzemi díjtartozása
· kérelem


	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	38/2007. (X.19.) B-L.Ö. rendelet 44. § (5) Határozott időre szóló szerződés esetén az Egészségügyi, Szociális és Lakás Bizottság döntése alapján a szerződés határozatlan időre is megköthető.



	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	Személyesen: az Ügyfélszolgálati Irodában (1051 Bp. Erzsébet tér 3.)

Postai úton: B-L. V. kerületi Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Lakásosztály 1051 Budapest, Erzsébet tér 4.

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	Az Egészségügyi, Szociális és Lakás Bizottság dönt a kérelemről. Az ügyintézés során környezettanulmány készítésére kerülhet sor.

A Bizottság döntéséről az ügyfeleket levélben értesítjük.



	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	

	Ügyintézők
	Dr. Kravecz Erzsébet Tel.: 872-74-34

Bánstikné Huber Judit Tel.: 872-74-32 

	Elektronikus ügyintézés
	 Az ügy elektronikus úton nem indítható


	
	Az ügytípus megnevezése:
	Nyugdíjas bérlemény bérbeadása

	Eljáró osztály:
	Lakásosztály

	Illetékességi terület:
	 Belváros-Lipótváros V. kerületi Önkormányzat közigazgatási területe

	Eljárási illeték:
	 Illeték- és díjmentes 

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	· Ügyfélszolgálati Irodán beszerezhető formanyomtatvány

· orvosi igazolás arra vonatkozóan, hogy kérelmező önmaga ellátására képes nyugdíjas személy

	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	38/2007. (X.19.) B-L.Ö. rendelet 31.§ (1) Nyugdíjasházi bérlakás bérlőjéül - a Budapest Főváros Önkormányzatát megillető bérlőkijelölési jog esetét kivéve - kizárólag az önmaga ellátására képes nyugdíjas személy, illetőleg személyek (továbbiakban személy) jelölhetők aki:

a) Budapest közigazgatási területén lévő megfelelő legalább 1 szoba, komfortos, igény és tehermentes lakás tulajdonjogát vagy önkormányzati tulajdonú lakás bérleti jogát ajánlja fel cserébe, illetőleg

b) a bérleti jog ellenértékeként a bérlőkiválasztással egyidőben 3,7 millió Ft összegű készpénzbefizetés teljesítését vállalja. A bérleti jog ellenértékét a Képviselő-testület évente egy alkalommal a KSH által közzétett inflációs ráta értékével módosíthatja. A 3,7 millió Ft pénzbeli térítés összegét az Egészségügyi, Szociális és Lakás Bizottság javaslatára, a Polgármester egyedi méltányosság alapján, a VII. emelet vonatkozásában, legfeljebb 50 %-ig mérsékelheti. A módosítást megelőzően elhelyezést nyert bérlők tekintetében e változás pénzbeli visszatérítés igényét nem alapozza meg.

(2) A nyugdíjasházi elhelyezés iránti kérelmeket a Polgármesteri Hivatal Ügyfélszolgálati Irodájában, az ott beszerezhető formanyomtatványon, az abban előírt mellékletek csatolásával lehet benyújtani.



	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	Személyesen: az Ügyfélszolgálati Irodában (1051 Bp. Erzsébet tér 3.)

Postai úton: B-L. V. kerületi Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Lakásosztály 1051 Budapest, Erzsébet tér 4.

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	A nyugdíjasházi elhelyezések iránti kérelmekről és a kérelmek teljesítésének sorrendjéről méltánylást érdemlő egyedi körülmények és lakásgazdálkodási szempontok alapján az a Egészségügyi, Szociális és Lakás Bizottság javaslatára a Polgármester dönt. 

A polgármesteri  döntéséről az ügyfeleket levélben értesítjük.



	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	Ügyfélszolgálati Irodán elérhető

	Ügyintézők
	Bánstikné Huber Judit Tel.: 872-74-32 

	Elektronikus ügyintézés
	 Az ügy elektronikus úton nem indítható


	
	Az ügytípus megnevezése:
	Bérlők által kötött tartási szerződéshez történő hozzájárulás

	Eljáró osztály:
	Lakásosztály

	Illetékességi terület:
	 Belváros-Lipótváros V. kerületi Önkormányzat közigazgatási területe

	Eljárási illeték:
	 Illeték- és díjmentes 

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	· bérleti szerződés másolata

· igazolás arról, hogy bérlőnek nincs bérleti díj és közüzemi díjtartozása
· tartási szerződés eredeti példánya
· kérelem


	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	38/2007. (X.19.) B-L.Ö. rendelet 57.§ (1) A bérbeadó a bérlő írásbeli kérelmére hozzájárulhat ahhoz, hogy a bérlő a határozatlan időre szóló bérleti jogviszony folytatása ellenében tartási szerződést kössön, ha nem állnak fenn a törvényben meghatározott kizáró feltételek. 

 (2) Ha tartási szerződést nem a bérleti jogviszony folytatása ellenében kötik, az eltartó lakásba való befogadásához akkor lehet hozzájárulni, ha az eltartó kötelezettséget vállal arra, hogy a bérlő lakásbérleti jogviszonyának megszűnése esetén a lakásból másik lakás biztosítása nélkül kiköltözik. A hozzájárulásnak feltétele a befogadó nyilatkozat bérbeadóhoz való benyújtása is. 



	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	Személyesen: az Ügyfélszolgálati Irodában (1051 Bp. Erzsébet tér 3.)

Postai úton: B-L. V. kerületi Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Lakásosztály 1051 Budapest, Erzsébet tér 4.

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	A kérelem teljesítéséről átruházott hatáskörben a polgármester dönt. A Polgármester döntéséről az ügyfeleket levélben értesítjük.



	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	

	Ügyintézők
	Dr. Kravecz Erzsébet Tel.: 872-74-34

Bánstikné Huber Judit Tel.: 872-74-32 

	Elektronikus ügyintézés
	 Az ügy elektronikus úton nem indítható


	
	Az ügytípus megnevezése:
	Életjáradéki szerződés kötése

	Eljáró osztály:
	Lakásosztály

	Illetékességi terület:
	 Belváros-Lipótváros V. kerületi Önkormányzat közigazgatási területe

	Eljárási illeték:
	 Illeték- és díjmentes 

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	· Ügyfélszolgálati Irodán beszerezhető formanyomtatvány

· eredeti adásvételi szerződés

· 30 napnál nem régebbi hiteles tulajdoni lap másolat

· házastársak esetén házassági anyakönyvi kivonat

· élettársi kapcsolatban élők esetén igazolás a legalább 1 év időtartamú együttélésről

· hivatalos igazolás a közös képviselőtől a közös költség összegéről



	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	20/2006. (IV.18.) B-L.Ö. rendelet 

A rendelet hatálya azokra az V. kerület területén lakó magyar állampolgárokra terjed
ki, akik Budapest Főváros V. kerületi Önkormányzat közigazgatási területén lévő

lakásingatlanuk tulajdonjogát az Önkormányzat által nyújtott életjáradéki szolgáltatás fejében

felajánlják az Önkormányzat részére.

Életjáradéki szerződés házastársi vagy legalább egy év óta igazoltan élettársi viszonyban

élők, illetve testvérek részére is köthető, abban az esetben, ha a jogügyletben résztvevő

személyek tulajdoni hányaddal rendelkeznek a felajánlott ingatlan vonatkozásában.

Belváros-Lipótváros Budapest Főváros V. kerületi Önkormányzat életjáradéki

szerződést köt az e rendeletben foglalt feltételek szerint, a rendelet hatálya alá tartozó

állampolgárokkal.

Életjáradéki szerződés azzal a kérelmezővel, illetőleg kérelmezőkkel köthető, akik

saját tulajdonú lakásingatlanukat életjáradéki szolgáltatás fejében felajánlják az

Önkormányzat részére, és az alábbi feltételeknek összességében megfelelnek:

a) 65. életévüket betöltötték,

b) lakásuk komfortos vagy összkomfortos,

c) lakásukban más személy lakáshasználati jogcímmel, illetve állandó vagy ideiglenes

bejelentéssel nem rendelkezik,

d) az önkormányzat felé a lakás megvásárlása során biztosított és a szerződés megkötéséig

az adásvételi szerződésben meghatározottak szerint teljesített részletfizetést kivéve

bárminemű harmadik személy felé a lakással, illetőleg a lakásfenntartással kapcsolatos

tartozásuk nem áll fenn.

Az életjáradéki szerződés az (1) bekezdésben foglalt feltételek fennállta esetén is csak

abban az esetben köthető meg, ha a szerződés megkötésének pénzügyi fedezete az

Önkormányzat költségvetésében rendelkezésre áll.



	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	Személyesen: az Ügyfélszolgálati Irodában (1051 Bp. Erzsébet tér 3.)

Postai úton: B-L. V. kerületi Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Lakásosztály 1051 Budapest, Erzsébet tér 4.

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	Az életjáradéki szerződést az Önkormányzat képviseletében a Polgármester köti meg.


	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	Ügyfélszolgálati Irodán elérhető

	Ügyintézők
	Dr. Kravecz Erzsébet Tel.: 872-74-34

Bánstikné Huber Judit Tel.: 872-74-32 

	Elektronikus ügyintézés
	 Az ügy elektronikus úton nem indítható


	
	Az ügytípus megnevezése:
	Bérlakások elidegenítése

	Eljáró osztály:
	Lakásosztály

	Illetékességi terület:
	 Belváros-Lipótváros V. kerületi Önkormányzat közigazgatási területe

	Eljárási illeték:
	 Illeték- és díjmentes 

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	· kérelem

· bérleti szerződés másolata

	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	Az 1993. évi LXXVIII. tv.(lakástörvény) és a 40/2007 (X.19.) B-L.Ö. rendelet szabályozza

Lakást elidegeníteni - egylakásos épület kivételével - csak az épület társasházzá alakítása után lehet.

Az önkormányzat tulajdonában lévő lakásra más személyt megelőző elővásárlási jog illeti meg:

a) a bérlőt,

b) a bérlőtársakat egyenlő arányban,

c) a társbérlőt az általa kizárólagosan használt lakóterület arányában,

d) az a)-c) pontban felsoroltak hozzájárulásával, azok egyenes ági rokonát (továbbiakban jogosult)

Ha a bérlő nem élt vételi illetve nem kíván élni elővásárlási jogával, a lakást lakottan még a bérlő hozzájárulásával sem lehet a bérleti jogviszony fennállása alatt harmadik személynek elidegeníteni, kivéve a 3.§ d.) pontjában foglalt jogosultak részére.

A lakás vételára -a jelen rendeletben foglalt kivételekkel- a lakás forgalmi értékének 50%-a. A lakás vételára a forgalmi érték 80 %-a, amennyiben a lakás, olyan épületben található, amely épületen az adásvételi szerződés megkötését megelőző 5 éven belül teljes felújítási munkát végeztek. A felújítási munkák elvégzését jogerős és végrehajtható használatba vételi engedéllyel igazolni kell.

Ha a vevő a szerződéskötéssel egyidejűleg egy összegben megfizeti a vételárat, akkor a vételárból  30 % kedvezmény illeti meg. 

Részletfizetés esetén a vételárból adott (1) bekezdésben meghatározott kedvezmény összegére az Önkormányzat javára jelzálogjogot kell az ingatlan-nyilvántartásba bejegyeztetni. 

A vevő kérelmére a vételár megfizetésére 25 éves kamatmentes részletfizetési lehetőséget kell biztosítani. 

 Ha a vevő a szerződéskötés után bármikor a teljes vételár hátralékot egy összegben kifizeti, a vételár-hátralékra 30 % árengedmény illeti meg.



	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	Személyesen: az Ügyfélszolgálati Irodában (1051 Bp. Erzsébet tér 3.)

Postai úton: B-L. V. kerületi Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Lakásosztály 1051 Budapest, Erzsébet tér 4.

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	A társasházakban lévő önkormányzati tulajdonú lakásokra a bérlők (jogosultak), a bérlőkijelölési jog gyakorlója által beadott vételi kérelmeket az Egészségügyi, Szociális és Lakás Bizottság javaslatát követően a Tulajdonosi és Elidegenítési Bizottság bírálja el.  Elutasított lakásvásárlási kérelem az utolsó döntéstől számított egy éven belül ismételten nem tárgyalható. 

.

	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	

	Ügyintézők
	Dr. Kravecz Erzsébet Tel.: 872-74-34

	Elektronikus ügyintézés
	 Az ügy elektronikus úton nem indítható


	
	Az ügytípus megnevezése:
	Üres lakások értékesítése

	Eljáró osztály:
	Lakásosztály

	Illetékességi terület:
	 Belváros-Lipótváros V. kerületi Önkormányzat közigazgatási területe

	Eljárási illeték:
	 Illeték- és díjmentes 

	· Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	· kérelem, Társasházak esetében közgyűlési határozat a lakásvásárlási szándékról

	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	Az 1993. évi LXXVIII. tv.(lakástörvény) és a 40/2007 (X.19.) B-L.Ö. rendelet szabályozza

Üres lakást értékesíteni a következő esetekben lehet a Tulajdonosi és Elidegenítési  Bizottság döntése alapján:

a) önkormányzati érdekből a Képviselő-testület egyedi határozatával,

b) a meglévő magántulajdonú lakás bővítéseként, ha a csatolandó lakás eredetileg a bővítendő lakással egy egységet képezett, azaz korábban az eredeti lakást megosztották és kívánatos az eredeti állapot visszaállítása,

c) a meglévő magántulajdonú lakás bővítéseként, ha a csatolandó lakás nem felel meg a Lakástörvény 2. számú mellékletében meghatározottaknak,

d) Társasház részére, amennyiben az értékesített lakás a társasház tulajdonába kerül,

e) kizárólag cserelakás biztosításával a társasházban külön tulajdonnal rendelkező részére lakásbővítés céljából.

A társasházi alapító okirat módosításának költségei minden esetben a vevőt terhelik. 

Az üres lakás vételára a forgalmi érték.

A vevő kérelmére a vételár megfizetésére 25 éves kamatmentes részletfizetési lehetőséget kell biztosítani.

 Ha a vevő a szerződéskötés után bármikor a teljes vételár hátralékot egy összegben kifizeti, a vételár-hátralékra 30 % árengedmény illeti meg.



	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	Személyesen: az Ügyfélszolgálati Irodában (1051 Bp. Erzsébet tér 3.)

Postai úton: B-L. V. kerületi Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Lakásosztály 1051 Budapest, Erzsébet tér 4.

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	A kérelmek ügyében a Tulajdonosi és Elidegenítési Bizottság dönt. Önkormányzati érdek esetében a Képviselő-testület dönt.

	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	Ügyfélszolgálati Irodán elérhető

	Ügyintézők
	Dr. Kravecz Erzsébet Tel.: 872-74-34

	Elektronikus ügyintézés
	 Az ügy elektronikus úton nem indítható


	
	Az ügytípus megnevezése:
	Piaci és költségelvű lakások bérbeadása

	Eljáró osztály:
	Lakásosztály

	Illetékességi terület:
	 Belváros-Lipótváros V. kerületi Önkormányzat közigazgatási területe

	Eljárási illeték:
	 Illeték- és díjmentes 

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	· pályázatesetén pályázati ajánlat megtétele a pályázati kiírás alapján

· méltányosságból pályázaton kívüli bérbeadás esetében kérelem


	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	38/2007. (X.19.) B-L. Ö. rendelet

	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	Személyesen: az Ügyfélszolgálati Irodában (1051 Bp. Erzsébet tér 3.)

Postai úton: B-L. V. kerületi Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Lakásosztály 1051 Budapest, Erzsébet tér 4.

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	A bérbeadás pályázat útján történik. 

Indokolt esetben az Egészségügyi, Szociális és Lakás Bizottság véleményezésére és a Tulajdonosi és Elidegenítési Bizottság javaslatára a Polgármester dönt a versenytárgyaláson kívül, méltányosságból bérbe adható piaci és költségelvű önkormányzati bérlakásról. 



	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	

	Ügyintézők
	Bukovits Gézáné Tel.: 872-74-33

	Elektronikus ügyintézés
	 Az ügy elektronikus úton nem indítható


	
	Az ügytípus megnevezése:
	Rendeltetésszerű használatra nem alkalmas lakások bérbeadása 

	Eljáró osztály:
	Lakásosztály

	Illetékességi terület:
	 Belváros-Lipótváros V. kerületi Önkormányzat közigazgatási területe

	Eljárási illeték:
	 Illeték- és díjmentes 

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	· pályázatesetén pályázati ajánlat megtétele a pályázati kiírás alapján

· méltányosságból pályázaton kívüli bérbeadás esetében kérelem


	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	38/2007. (X.19.) B-L. Ö. rendelet

A bérbeadás feltétele, hogy a bérlő vállalja saját költségén a bérbevételtől számított 5 éven belül a lakás rendeltetésszerű használatba hozatalát.

A bérbeadás határozatlan időre szól.

A lakás bérleti díját a bérlő jövedelmi és vagyoni viszonyait figyelembe véve az önkormányzat tulajdonában álló lakások lakbérének mértékéről és a lakbértámogatásról szóló B-LÖ. rendelet alapján kell megállapítani, azzal a kivétellel, hogy a bérlet első évében a bérleti díj a lakás közös költségének megfelelő összeg.

Amennyiben a bérlő nem kívánja a lakást megvásárolni, a bérlő által elvégzett felújítási munka értéke, Belváros-Lipótvárosi Vagyonkezelő Zrt. igazolása alapján bérbeszámítás útján érvényesíthető. 



	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	Személyesen: az Ügyfélszolgálati Irodában (1051 Bp. Erzsébet tér 3.)

Postai úton: B-L. V. kerületi Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Lakásosztály 1051 Budapest, Erzsébet tér 4.

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	Az Egészségügyi, Szociális és Lakás Bizottság véleményezése alapján, a Tulajdonosi és Elidegenítési Bizottság javaslatát követően a Polgármester dönt a rendeltetésszerű használatra nem alkalmas lakások bérbeadásáról.

	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	

	Ügyintézők
	Bukovits Gézáné Tel.: 872-74-33

	Elektronikus ügyintézés
	 Az ügy elektronikus úton nem indítható


	
	Az ügytípus megnevezése:
	Nem lakás céljára szolgáló helyiségek lakássá történő átalakítás és átminősítés kötelezettségével történő bérbeadása 

	Eljáró osztály:
	Lakásosztály

	Illetékességi terület:
	 Belváros-Lipótváros V. kerületi Önkormányzat közigazgatási területe

	Eljárási illeték:
	 Illeték- és díjmentes 

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	kérelem

	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	38/2007. (X.19.) B-L. Ö. rendelet alapján

A bérbeadás feltétele, hogy a bérlő vállalja saját költségén, hogy a bérbevételtől számított 5 éven belül a nem lakás céljára szolgáló helyiséget lakássá alakítja, azaz a lakás jogerős és végrehajtható használatbavételi engedélyét megszerzi. 

A  bérbeadás határozatlan időre szól.

A lakás bérleti díját a bérlő jövedelmi és vagyoni viszonyait figyelembe véve az önkormányzat tulajdonában álló lakások lakbérének mértékéről és a lakbértámogatásról szóló B-LÖ. rendelet alapján kell megállapítani, azzal a kivétellel, hogy a bérlet első évében a bérleti díj a lakás közös költségének megfelelő összeg.

Amennyiben a bérlő nem kívánja a lakást megvásárolni, a bérlő által elvégzett felújítási munka értéke, Belváros-Lipótvárosi Vagyonkezelő Zrt. igazolása alapján bérbeszámítás útján érvényesíthető.

Az átminősítésről (rendeltetésmód változás) és az engedélyezési tervdokumentációról a tulajdonos a jogszabályi rendelkezések alapján külön döntést hoz. 

Ha a bérlő a bérbeadási feltételt nem teljesíti a szerződést a bérbeadó felmondja. A szerződés felmondása esetén a PTK jogalap nélküli gazdagodásra vonatkozó szabályait kell alkalmazni.



	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	Személyesen: az Ügyfélszolgálati Irodában (1051 Bp. Erzsébet tér 3.)

Postai úton: B-L. V. kerületi Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Lakásosztály 1051 Budapest, Erzsébet tér 4.

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	Az Egészségügyi, Szociális és Lakás Bizottság véleményezése alapján, a Tulajdonosi és Elidegenítési Bizottság javaslatát követően a Polgármester dönt a bérbeadásról.

	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	

	Ügyintézők
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	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	Az 1993. évi LXXVIII. tv. 29. §-a szabályozza

A bérlő a lakás bérleti jogát - a bérbeadó hozzájárulásával - elcserélheti; a csereszerződést írásba kell foglalni.

Önkormányzati lakás bérleti joga kizárólag másik lakás bérleti vagy tulajdonjogára cserélhető.

Önkormányzati lakás esetén a bérbeadó megtagadhatja a cseréhez történő hozzájárulását, ha a cserepartner a (3) bekezdésben említett kérést a megadott határidőn belül nem teljesíti, vagy a benyújtott okiratok, illetőleg - szükség esetén - a cserelakás helyszínen történő megtekintése alapján kétség merül fel a cserepartner lakásbérleti vagy tulajdonjogának fennállása kérdésében.

Az önkormányzati lakás bérleti jogának cseréjéhez történő hozzájárulás nem tagadható meg, ha bármelyik cserélő fél

a) egészségügyi ok,

b) munkahely megváltozása,

c) lényeges személyi körülményeinek, így különösen a bérlővel állandó jelleggel jogszerűen együttlakó személyek (21. §) számának megváltozása

miatt cseréli el a lakást, és a (4) bekezdésben említett indokok nem állnak fenn.

Az önkormányzati lakás bérleti jogának cseréjéhez történő hozzájárulás nem tagadható meg akkor sem, ha az (5) bekezdés a) vagy b) pontjában megjelölt indok a bérlővel állandó jelleggel jogszerűen együttlakó személyek (21. §) esetében áll fenn.

A hozzájárulást az (5)-(6) bekezdésekben említett indokok fennállása esetén is meg kell tagadni, ha a bérlőkijelölésre vagy az ismételten gyakorolható bérlőkiválasztásra jogosult, illetőleg az eltartó a cseréhez nem járul hozzá.

Ha a bérbeadó a lakáscsere szerződéshez történő hozzájárulását e törvény rendelkezései vagy a joggal való visszaélés tilalma folytán nem tagadhatja meg, a csere következtében létrejövő új bérleti szerződés feltételeit sem állapíthatja meg terhesebben a cserével megszűnő bérleti szerződés feltételeinél, kivéve, ha ehhez a csere folytán bérleti jogot szerző hozzájárul. Ez a rendelkezés nem vonatkozik a lakbér megállapítására, ha a csere folytán bérleti jogot szerző cserélő fél a 34. § (1) bekezdésére tekintettel a korábbi bérlőtől eltérő lakbérbesorolásba esik.
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