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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

()

1.1.

1.2.

Kozbeszerzési Szabalyzat célja

A Kozbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a Belvaros-
Lip6tvaros Budapest Févaros V. kerlilet Onkormanyzata (a tovéabbiakban:
Onkormanyzat) kozbeszerzési eljarasaiban a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi
CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) eldirdsai maradéktalan betartdsa mellett
valésuljon meg az eljarasok lebonyolitésa, a lebonyolitas dokumentalésa, illetve a Kbt.-
ben felsorolt szervek és szervezetek részére az adatszolgaltatas. A Szabalyzatot a Kbt.-
vel, valamint a kézbeszerzési eljarasokra irdnyadé tovabbi jogszabélyokkal egyiitt kell
alkalmazni. A Kbt. alapelveinek megfeleléen a Szabalyzat alkalmazasinak célja a
kozpénzek hatékony felhasznlisénak és nyilvanos ellendrizhetségének biztositasa,
tovabba az Onkormdanyzat kozbeszerzései soran a tisztességes verseny feltételeinek
megteremtése érdekében a kis- és kozépvallalkozasok kdzbeszerzési és beszerzési
eljarasokban bekapcsolodisanak, valamint a kornyezetvédelem és az éallam szocialis
céljainak elésegitése.

A Szabélyzattal az Onkormanyzat eleget tesz a Kbt. 27. §. (1) bekezdésében elbirt,
altalanos jellegii kdzbeszerzési szabélyzat elkészitésére vonatkozé kotelezettségének is.

Az Onkorményzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan ajanlatkéronek mindsiil.

A Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya és értelmezése

2.2.

A Szabalyzat személyi hatalya

Az Onkormanyzat kozbeszerzési eljarasai esetén kell alkalmazni, mindazon
személyekre, szervezetekre vonatkozéan, akik az Onkorméanyzat kozbeszerzési
eljardsaiba bevondsra keriilnek, ideértve az eljarasok tervezését, elOkészitését,
lefolytatasat, a dontések elbkészitését, a dontések meghozatalat, dokumentalasat €s
ellendrzését is. A Szabélyzat rendelkezéseit az eljarasba bevont személyek, szervezetek
szamdra a kozbeszerzéssel kapesolatos eljarasi cselekményeiket megelézéen, megfeleld
id6ben rendelkezésre kell bocsatani.

A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabalyzat hatdlya kiterjed az Onkorményzat (tovébbiakban: ajénlatkéré)
kdzbeszerzési, koncessziés beszerzési és tervpalydzati (tovabbiakban egyiittesen:
kozbeszerzési eljaras) eljarisaira, amelyek nem tartoznak a Kbt.-ben nevesitett

kivételekbe.

Kozbeszerzési eljaras alatt a koncesszios beszerzési eljarasokat is érteni kell, kivéve,
ahol a Kbt., illetve jelen Kbsz. kifejezetten eltérden rendelkezik. Koncesszios beszerzesi




eljarasok esetében a jelen Szabalyzat rendelkezéseit a Kbt. Negyedik részében foglalt
eltérésekkel kell alkalmazni.

A kozbeszerzési szerz6dés megkotésére kézbeszerzési eljarast, épitési vagy szolgaltatasi
koncesszié megkotésére koncesszios beszerzési eljarast kell lefolytatni.
Kozbeszerzésnek mindsiill a kozbeszerzési szerzOdés, valamint az épitési vagy
szolgaltatasi koncesszi6 Kbt. szerinti megkétése.

A Szabélyzat kiterjed a kozbeszerzési eljaras keretében kotott szerzodések modositasara,
teljesitésére is.

A Szabélyzat rogziti az Onkorméanyzat kozbeszerzései tekintetében a kdzbeszerzési
eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének feleldsségi rendjét, az
eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek felelosségi korét és a kozbeszerzési
eljarasok dokumentalasi rend;jét.

2.3. A Szabdlyzat id6beli hatilya
A Szabalyzat rendelkezéseit a hatilybalépését kovetben inditott kozbeszerzési
eljarasokra, és az azok alapjan kotott szerzddésekre kell alkalmazni. A Szabalyzat
visszavonasig érvenyes.

2.4. A Szabalyzat eltér6 rendelkezése hianyaban a Szabalyzatban meghatirozott fogalmak
tekintetében a Kbt. értelmez6 rendelkezései az iranyadoak.

3. Ertelmezé rendelkezések

Ajanlatkérd:

A szabalyzat hatalya ala tartozd kozbeszerzési eljarasok tekintetében Belvaros-Lipotvaros
Budapest Févaros V. keriilet Onkorményzata.

Ajanlattevo:
Az a gazdasagi szerepl6, aki (amely) a kbzbeszerzési eljarasban ajanlatot nyujt be.

Alvallalkoz6:
Az a gazdasagi szereplo, aki (amely) a kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott
szerzddés teljesitésében az ajanlattevo altal bevont kdzvetleniil vesz részt, kivéve

a)
b)

c)

azon gazdasagi szerepl6t, amely tevékenységét kizardlagos jog alapjan végzi,

a szerz6dés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartét, forgalmazét, alkatrész vagy
alapanyag eladojat,

épitési beruhdzas esetén az épitdanyag-eladot.

Részvételre jelentkez6:

Az a gazdasagi szerepld, aki (amely) t6bb szakaszbol all6 kozbeszerzési eljaras elso, részvételi
szakaszaban vagy koncesszios beszerzési eljarasban részvételi jelentkezést nyujt be.



Gazdasagi szerepl6:

Barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy személyes joga szerint jogképes
szervezet, vagy ilyen személyek vagy szervezetek csoportja, aki, illetve amely a piacon épitési
beruhazasok kivitelezését, aruk szallitasat vagy szolgaltatasok nyujtasat kinélja.

Becsiilt érték:

A beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon altaldban kért, vagy kinalt —
altalanos forgalmi ad6 nélkill szamitott, a Kbt. vonatkozoé rendelkezéseiben foglaltakra
tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatas.

Beszerzeési igény:

Arubeszerzésre, szolgaltatis megrendelésre, épitési beruhazasra, épitési koncesszidra vagy
szolgaltatasi koncessziora, tervpalyazatra vonatkozo igény, amely visszterhes szerzddés
keretében valosul meg.

Birald bizottsag:

A kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértelemmel
egyiittesen rendelkezé legalabb haromtagu, a kozbeszerzési dokumentumok el6készitesére, az
ajanlatok elbiraldséra, illetve értékelésére létrehozott testiilet.

A Biralébizottsagba a kijelolt tagokon felill tandcskozési joggal rendelkezé egycb szakértd
személy is delegalhato.

Dontéshozé:

Az ajanlatkéré nevében az eljarast lezaré dontést meghozo személy és/vagy testiilet,
Dontéshozé fészabaly szerint: A  ajanlatkéré képviseletében doéntéshozatali jogkorrel
rendelkezik a polgarmester.

Kivételt képez ez aldl a koncesszids beszerzési eljaras esetében a palyazat kiirasara és annak
elbiralasara vonatozé dontés, amely meghozatalara — a Ktv. 6. §-a alapjan — az Onkorményzat
nevében a Képviseldtestiilet jogosult. E hataskorét nem ruhazhatja at. A Ktv. 3/A. § szerint a
palyézatok elbiraldsa alatt az eljaras eredményérdl sz6l6 dontés meghozatalat kell érteni.

A jelen Szabalyzat IV. rész 1.13, 1.15-1.16. és 1.18.-1.19. pontjaiban koncesszios beszerzési
eljaras esetén Dontéshozo alatt a Képviselotestiilet értendd.

Tanécsad6:
A kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitdsaval megbizott, kiils6 kozbeszerzési tanacsadé személy

vagy szervezet.

Felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd (FAKSZ):

Azon biintetlen eléletii természetes személy, akit a 257/2018. (XII 18.) Korm. rendeletben (a

tovabbiakban: ,JFAKSZ rendelet”) meghatérozottak alapjan a kozbeszerzésekért felelds

miniszter altal vezetett minisztérium névjegyzékbe vett, rendelkezik felséfoku végzettséggel,

kozbeszerzési gyakorlattal és — fiiggetlen szaktandcsado esetében — felel6sségbiztositassal,

tovabba aki tevékenysége folyamatos gyakorlasahoz a felelés akkreditalt kdzbeszerzési
5



szaktanacsadok kotelezd kozbeszerzési szakmai képzésér6l sz6ld korményrendeletben
meghatarozottak szerinti képzésen igazoltan részt vett.

Ko6zremiikodé:

A Dontéshozé dontése alapjdn a kozbeszerzési eljarasban — megbizas alapjan, vagy
munkakoriikbdl adédéan — részt vevd munkatarsak, illetve megbizott kiilsd szakértok,
szervezetek.

Jogi szakérto:
A kozbeszerzési eljarasokkal Osszefliggésben felmeriilé jogi kérdések rendezésére és a
szerzodéstervezet el6készitése érdekében bevont kiilso, jogi szakértd.

Jogi, Ugyrendi és Kozbeszerzési Bizottsae (a tovabbiakban: JUK®):

A képvisel6-testiilet bizottsaga, amelynek feladat- ¢€s hataskorér6l a Belvaros-Lipotvaros
Budapest Févaros V. keriilet Onkorményzata Képvisel6-testiiletének mindenkor hatalyos
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata rendelkezik.

Kozbeszerzés:
A mindenkori kdzbeszerzési torvény hatalya ala tartoz6 beszerzés, beleértve a kozpontositott
beszerzéseket is.

Kozbeszerzesi €s beszerzesi miiszaki leiras:

Azoknak a miiszaki el6irasoknak, feladatleirasoknak az Osszessége, amelyeket az
ajanlattételhez szitkséges dokumentacio tartalmaz, magukba foglalva a kozbeszerzés targya
tekintetében megkévetelt jellemzoéket, amik alapjan a kézbeszerzés targya oly modon irhato le,
hogy az megfeleljen a kezdeményez6 altal meghatarozott kovetelményeknek.

Ko6zbeszerzési szerzodés:
Kbt. szerinti ajanlatkérd altal, irdsban megk&ttt, arubeszerzésre, szolgaltatds megrendelésre
vagy épitési beruhdzasra iranyul6 visszterhes szerzodés.

Koncesszios szerzodés:

Ajanlatkéré altal, irasban megkotott épitési vagy szolgaltatdsi koncesszidra vonatkozd
visszterhes szerz6dés. Ha a koncesszios szerzodés egyuttal a Kbt. hatédlya ala is tartozik, Ktv.-t
a Kbt.-ben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni. A koncesszids szerzodés aldirdsara az
Onkormaényzat nevében a Polgarmester jogosult.

Ktv.: Koncessziorol szolo 1991. évi X VL. térvény (a tovabbiakban: Ktv.)

Kd&zpontositott beszerzés:
Kozponti beszerz6 szerv altal allando jelleggel ellatott olyan tevékenység, amelynek célja

a) aruk vagy szolgaltatisok megrendelése a Kbt. szerinti ajanlatkérék szaméara vald

tovabbértékesités céljabol, illetve

b) a Kbt. szerinti ajanlatkérfk szamdra aruk beszerzésére, szolgéltatasok vagy épitési
6



beruhdzasok megrendelésére iranyul6 szerzddések vagy keretmegallapodasok megkdtése;

A kozpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerz0 szervezet feladat- és
hataskorérdl sz616 Korm. rendelet, a Nemzeti Kommunikéciés Hivatalrdl és a korményzati
kommunikécios beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerérdl sz6l6 Korm. rendelet
hatalya alé tartoz6 beszerzés, az 4llami magasépitési beruhdzasok megvalositasardl sz6lo 201 8.
évi CXXXVIIL térvény és a Korméany 299/2018. (XII. 27.) Korm. rendelete az allami
magasépitési beruhazasokrél, a 301/2018. (XIL 27.) Korm. rendelet, a Nemzeti Hirkozlési és
Informatikai Tanécsrdl, valamint a Digitalis Korméanyzati Ugynokség Zartkortien Miikod6
Részvénytarsasag és a kormanyzati informatikai beszerzések kozpontositott kozbeszerzési
rendszerérdl.

Téamogatott beszerzés:

Az Onkorméanyzat 4ltal lefolytatott olyan kozbeszerzés, amely részben vagy egészben az
Eurdpai Unié forrasaibél, vagy mas szervezet altal juttatott pénzeszkdzb6l vagy egyéb anyagi
elénybdl valosul meg, és amelynek kedvezményezettje az Onkorményzat, vagy az
Onkormanyzat meghatalmazott ajanlatkéroként jér el az eljaras elokészitése €s lebonyolitasa
soran.

Elektronikus kozbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: .EKR”):

Az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl szolé 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: ,,EKR rendelet”) 1. § (2) bekezdésében meghatarozott informatikai rendszer.
Amennyiben a kozbeszerzési eljards ezen rendszeren keresztiil kerill lefolytatasra, az EKR
rendelet rendelkezései, valamint az EKR {izemeltetésére jogosult szervezet webes feliiletén
(www.ekr.gov.hu) taldlhaté hatélyos Felhasznaléi Kézikényv alapjén koteles eljarni az
eljarasban részt vevé valamennyi munkatérs, illetve kdzremiikdo.

Az EKR-en keresztiil lefolytatasra keriild kozbeszerzési eljardsok esetén jelen szabalyzatban
meghatérozott eljarasi cselekmények az EKR rendeletben meghatdrozott médon keriilnek
végrehajtasra.

Az EKR rendelet 3. § (1) bekezdésében felsorolt kivételes esetek korérél és az EKR
hasznalatanak mell3zésérdl a Dontéshozd jogosult dontést hozni.

4, A becsiilt érték kiszamitasa

4.1. A beszerzés becsiilt értékét — kiilon vizsgalat eredményeként — a Kbt. 16. § szerint a
Kbt. 17. - 20. §- a valamint épitési beruhdzés vonatkozéasiban az épitési beruhazasok,
valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolodd tervezdi és mémdki szolgaltatasok
kozbeszerzésének részletes szabalyairdl szolo 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet 13. §
rendelkezéseire tekintettel kell meghatarozni. Ezek értelmében a torvény megkeriilése
céljabol tilos a kozbeszerzések részekre bontasa.

42. A kozbeszerzési eljaras becsiilt értékének kiszamitasa a Kbt. 19. §-a szerinti részekre
bontds tilalménak figyelemmel kisérése és érvényesitése az Onkormanyzat
kozbeszerzésekért felelés munkatarsa (tovabbiakban: Kozbeszerzési Referens) és az
Onkormanyzat illetékes szervezeti egysége (a tovabbiakban: Szakteriilet) vezetdjének

7



4.3.

44,

egyiittes feladata és felelossége. A Kozbeszerzési Referenst a Polgarmesteri Hivatal
koztisztvisel6i koziil a Jegyzo bizza meg. A Referens a Jegyzoi Titkarsag keretén beliil
mikodik.

A kozbeszerzési eljaras becsiilt értékének dokumentélasa a Kbt. 28. §-ban foglalt eloiras
alapjan a Kozbeszerzési Referens és az illetékes Szakteriilt vezetdjének egylittes
feladata és felel6ssége. A becsiilt érték meghatarozasa soran a vizsgalat sordn az
objektiv alapti modszerek alkalmazhatdk, ilyen modszerek kiilondsen:

a) a beszerzés targyara vonatkoz6 indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett
piackutatas,

¢) igazsagligyi szakérté igénybevétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal el6allitott és karbantartott, megvalésitasi értéken alapuld,
részletes épitési adatbazis,

f) az ajanlatkér6 korabbi, hasonlé targyra irdnyuld szerzodéseinek elemzése.

Az Onkorményzat jogosult a kdzbeszerzési eljardss meginditisa elétt fiiggetlen
szakértOkkel, hatosagokkal, illetve piaci résztvevokkel elzetes piaci konzultacidkat
folytatni a kozbeszerzési eljaras elokészitése, valamint a gazdasagi szereplok - tervezett
beszerzésre és annak kovetelményeire vonatkoz6 - tdjékoztatasa érdekében. E korben
az Onkormanyzat koteles minden sziikséges intézkedést - kiilondsen a relevans
informaciok kozlését a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a megfeleld
ajanlattételi hataridé meghatdrozasat - megtenni a verseny tisztasdgara, a gazdasagi
szereplok esélyegyenldségére és egyenlo elbanaséara vonatkozo alapelvek érvényesiilése
érdekében. Az eldzetes piaci konzultaciét az ajanlatkérd - méas médszerek mellett - ugy
is megvalosithat, hogy a miiszaki leiras tervezetét €s a szerzddéstervezetet az EKR-ben
elézetesen kozzéteszi, amelynek véleményezésére az érdekl6dd gazdasagi szereplok
szamara lehetGséget biztosit. Az elézetes piaci konzultacié kotelez6é alkalmazdsanak
eseteit és feltételeit kormanyrendelet allapitja meg.

II. A KOZBESZERZESEK TERVEZESE, DOKUMENTALASA

Ertesitési kitelezettség

1.1.

Az Onkorményzat a Kbt. alapjan koteles a Kbt. hatalya al4 tartozasarol, valamint az
adataiban bekdvetkezett valtozasrol a Kozbeszerzési Hatosagot értesiteni a Kbt. hatalya
ala keriilésétdl, illetve a véltozastol szamitott harminc napon beliil. Az értesités a
Ko6zbeszerzési Referens feladata és felelossége.

Az Onkorményzat a Kbt. szerinti bejelentési vagy valtozasbejelentési kotelezettségét a
a Miniszterelndkség 4ltal ilizemeltetett kozponti kdzbeszerzési nyilvantartds és a
kbzbeszerzési eljardsok elektronikus lebonyolitasat tamogaté az elektronikus




kozbeszerzési rendszerben (a tovabbiakban: EKR) tOrténé regisztracio vagy
adatmddositas utjan teljesiti.

A kozbeszerzési terv

2.2.
2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

A Polgarmester minden koltségvetési évben —az Onkormanyzat Képviselo-testiilete altal
jovahagyott koltségvetési rendelet, valamint a JUK javaslata alapjan — elfogadja az éves
sszesitett kdzbeszerzési tervet, ugy, hogy az legkésdbb a targyév marcius 31. napjaig
kozzétételre keriilhessen az EKR-ben. A Kozbeszerzési terv nyilvanos, azt a fenti
hataridéig és a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet (tovabbiakban: EKR Rendelet
szerinti tartalommal k6zz¢€ kell tenni az EKR-ben.

A kdzbeszerzési tervben a Kbt. hatalya ald tartozé kozbeszerzéseket kell szerepeltetni.

A kozbeszerzési terv elkészitéséért és - a jegyz0 altal meghatirozott médon -
jovahagyasra torténd eléterjesztéséért a Kozbeszerzési Referens felelés, aki a
kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasdval megbizott, kiilsé kozbeszerzési tanacsadd
szervezettel (a tovabbiakban: Tanacsadd) kozremikodve késziti eld a kozbeszerzési
tervet. Ennek érdekében a Referens - a Jegyz6 jovahagyasaval - adatkozlésre kérheti fel
az érintett Szakteriileteket, illetve azok vezetoit.

A kozbeszerzési terv elékészitési fazisaban a kozbeszerzéseket — a Kbt. rendelkezesire
tekintettel — Hsszességében és kiilon-kiilon is vizsgalni kell, kiilénds figyelemmel a Kbt.
becsiilt érték meghatarozasira, valamint a részekre bontds tilalmira vonatkozo6
szabalyaira. E kotelezettség egyebekben a kdzbeszerzések minden szakaszaban terheli a
kozbeszerzési eljarasban résztvevéket. A részekre bontds tilalménak vizsgalatakor a
kozbeszerzéseknek dnmagukban még nem minGsiil6 — tervezett, vagy az egyebkent nem
tervezett, de idékozben sziikségessé valé — beszerzésekre is kiilonds figyelemmel kell
lenni.

A 2.4. pont betartatasaért — ha e Szabélyzat masként nem rendelkezik —a Kozbeszerzési
Referens felel.

A kdzbeszerzési terv tervezett eljarasonként legalabb az aldbbiakat tartalmazza:
a) akozbeszerzés targyat,
b) akozbeszerzés tervezett mennyiséget,
¢) akozbeszerzésre irdinyado eljarasi rendet,
d) atervezett eljaras fajtajat,
e) az eljaras meginditasanak tervezett idopontjat, és
f) a szerzodés teljesitésének varhat6 id6épontjat.

A kozbeszerzési tervben meghatdrozottaktol valé barminemii eltérés esetén, vagy
amennyiben a terv évkdzi modositasanak sziikségessége meriilt fel, akkor a tervet
médositani kell. A mddositds kezdeményezéséért a Kozbeszerzési Referens vagy
amennyiben a modositast megalapozé informéciok az illetékes Szakteriiletnek éllnak
rendelkezésére, akkor az illetékes Szakteriilet felel.



2.8.

2.9.

A Polgarmester altal elfogadott kozbeszerzési tervnek és a kozbeszerzési terv
moddositasainak az EKR-ban torténd kozzétételéért a Kozbeszerzési Referens, a
Kozbeszerzési Hatésag, vagy az illetékes ellen6rzé6 szervek kérésére torténo
megkiildéséért a Tanacsado felel6s. Az elfogadott kzbeszerzési tervet, a kozbeszerzési
terv modositasat a Kozbeszerzési Referens koteles a Tanacsado részére megkiildeni.

A kozbeszerzési tervet 5 (6t) évig meg kell 6rizni. A kdzbeszerzési terv megorzéséeért a
Kozbeszerzési Referens a felelds.

Az elozetes tajékoztatd

3.1
3.2

A Kbt. 38. §-a szerint az Onkormanyzat elozetes tajékoztatot készithet.

Amennyiben a Polgdrmester dontése alapjan az Onkormanyzat el6zetes tajékoztatét
készit, ugy az el6zetes tajékoztatd elkészitésérol és az EKR-ben val6 kozzétételérol — a
Kbt. szerinti hataridok és elbirasok betartdsival — a Kozbeszerzési Referens €s a
Tanécsadé koteles gondoskodni.

II1. Az ELEKTRONIKUS KOZBESZERZES RENDSZER (EKR)

Regisztracid, jogosultsagok

1.1.

1.2.

Az EKR hasznilatidhoz a rendszerben az arra jogosult személy részérbl torténd
regisztracié sziikséges. A regisztracio egységes, ugyanazon természetes személy vagy
jogi személy egy regisztracidval rendelkezhet.

Az Onkorményzat a Szabélyzatban hatirozza meg az Onkormanyzat nevében eljard, az
EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak korét, valamint az Onkormanyzat nevében
az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjét:

Jogosultsaggal rendelkezd

J Itsa
ogosultsag munkavallalé / tanacsado

Regisztracid, valtozasbejelentés:

Ko6zbeszerzési Referens;

[*]

Az Onkorméanyzat nevében eljard, az
EKR-ben torténd regisztraciora jogosult

Szervezet szintii szerepkorok:
Szervezeti tag Az Onkormanyzattal megbizasi
(A felhasznalé tagja a szervezetnek. A | jogviszonyban vagy munkaviszonyban
szervezeti szuper user tud az | &ll6 személy.

Onkorméanyzat  szervezetén  beliili
tovabbi szerepkdr jogosultsagot adni a
felhasznaloknak.) :.

Szervezeti szuper user 1 Kozbeszerzési Referens;
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(A szerepkorrel rendelkezd felhasznald
modosithatja az Onkorméanyzat
szervezetének adatait. A szervezethez
vald felhasznalé csatlakozasi kérelmeket
elbiralhatja. A szervezethet csatlakozott

[*]

Tanacsadd

felhasznalénak a szervezeten beliili
jogosultsagait karbantarthatja, azaz
hozzarendelhet, vagy elvehet toluk
szerepkort. Eljarasonként €s
ajanlatonként mas-méas  szerepkort
allithat be a felhasznalohoz. A szervezeti
szuper user szerepkort az |
Onkomanyzatot regisztrilé felhasznald
automatikusan megkapja) _|

Kozbeszerzési terv karbantarto

(A szerepkorrel rendelkezd felhasznalod
karban tudja tartani a kozbeszerzési
terveit, szerkeszteni és publikalni tudja a
tervet)

Kozbeszerzési Referens;
Tanacsado

Ko6zbeszerzési eljarast 1étrehozo

(A szerepkorrel rendelkezd felhasznalo
jogosult az Onkormanyzat nevében 1j
kozbeszerzési eljaras elOkészitésére €s
indit4séara)

Kozbeszerzési Referens;
Tanacsadd

Eljaras jogosultsag karbantarto

(A szerepkorrel rendelkez6 felhasznalo
karban tudja tartani az Onkorményzat
tagjainak a szervezet cljarasaira
vonatkozé jogosultsagait. Uj eljarasra
vonatkozd jogosultsagot tud létrehozni,
meglévé jogosultsagot vissza tud vonni)

Ko6zbeszerzési Referens;

[*]

Eljiras szintii szerepkdrok

Kozbeszerzési eljaras betekintd
(A kdzbeszerzési eljaras adatait olvasasi
joggal megtekintheti)

Kozbeszerzési Referens;

[*] )

Az Onkormanyzattal megbizasi
jogviszonyban vagy munkaviszonyban
allé személy.

Kozbeszerzési eljarast szerkeszto

(A szerepkorrel rendelkez6 felhasznélé a
kozbeszerzési  eljarasban  elindithat
eljarasi cselekményeket, kivéve az
eljaras szakaszat kozvetleniil mddosité

eljarasi cselekményeket, illetve felelds |

Ko6zbeszerzési Referens;
Tanacsado

l




1.3.

1.4.

akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
(a tovabbiakban: FAKSZ) ellenjegyzést.
Az eljardsra jogosultsigot adni mas
felhasznaldknak nem tud.) ) |
Kozbeszerzési eljarast iranyitod Kozbeszerzési Referens; ‘
(A szerepkorrel rendelkezd felhasznél6 a | Tanacsado |
kozbeszerzési  eljarasban  elindithat
eljarasi cselekményeket, beleértve az
eljards szakaszat kozvetlenill modositd
eljarasi cselekményeket 1is, kivéve
FAKSZ ellenjegyzést. Az eljarasra
jogosultsagot adni mas felhasznaloknak
nem tud.)

FAKSZ ellenjegyz6 N Az  eljarasba  bevont  FAKSZ,
(Ezzel a szerepkorrel csak FAKSZ | amennyiben az EKR-ben kozzétett
felhasznalé rendelkezhet, csak ezzel a | FAKSZ névjegyzékben szerepel
szerepkorrel  lehet az  eljarasi
cselekményekben a FAKSZ
ellenjegyzése funkcidt elinditani).

Az egyes szerepkorok €s az azokhoz tartozd jogosultsagok tovabbi részletes leirasat az
EKR iizemeltetdjének honlapjan elérheté EKR Felhasznaloi Kézikonyvek tartalmazzak.

A Kozbeszerzési Referens a kozbeszerzési eljards meginditaséig koteles kiosztani a
jogosultsagokat. A Kozbeszerzési Referens e kotelezettsége alol abban az esetben
mentesill, ha a jogosultsag kiosztiasa sordn akadalyba iitkozik (igy kiilonosen
lizemzavar, regisztracio, szervezethez val6 csatlakozas hidnya).

EKR alkalmazasi kore

2.2.

A Kbt.-ben, valamint az EKR Rendeletben foglalt szabalyokat a kozbeszerzési
eljarasban és a koncesszids beszerzési eljarasban, tovabba a tervpalyazati eljarasban kell
alkalmazni.

Az Onkorményzat és a gazdasigi szereplok kozott a kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatos, a Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott irasbeli
kommunikaci6 elektronikus Gton, - a Kbt. szerinti kivétellel - az EKR-ben torténik.

Rendszerhasznalati dij

3.2.

Az EKR hasznilatéért az Onkorményzat meginditott kozbeszerzési eljarasonként
egységesen az elektronikus kdzbeszerzési rendszer fenntartaséval €s miitkddtetésével
kapcsolatos szabalyokrdl sz6l6 40/2017. (XIL. 27.) MvM rendeletben meghatarozott
rendszerhasznalati dijat koteles fizetni.

A rendszerhasznalati dij megfizetéséért a Kozbeszerzési Referens felelds.
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IV. A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

Altal4anos rendelkezések

:
| —
1.
1.

1.

1.2,

1.3.
1.4.
1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

A kdzbeszerzési eljarasban nem vehet részt olyan személy, akivel szemben a Kbt. 25.
§-4ban meghatarozott Osszeférhetetlenségi feltételek fennallnak. A kozbeszerzesi
eljarasokban eljaré személyek kijelolésiiket megelozéen felhivasra kotelesek a Kbt.
25. §-a szerinti osszeférhetetlenségiik targyaban irdsos nyilatkozatot tenni, amelyet az
eljaras dokumentumaihoz csatolni kell.

A Polgarmester altal a kdzbeszerzési eljarasban a Birdl6 Bizottsagba (a tovdbbiakban:
Biralé Bizottsig) kijelolt tagok a Szabélyzat 3. mellékletének felhasznélasaval a
kozbeszerzési eljaras meginditasig kotelesek Osszeférhetetlenségi €s titoktartdsi
nyilatkozatot tenni.

Az Onkorméanyzat altal a kozbeszerzési eljarisba bevont tovibbi személyek a
Szabalyzat 4. mellékletének felhasznalasaval a kozbeszerzési eljaras meginditasaig
kotelesek osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tenni.

A kozbeszerzési eljarasokban eljaré személyeknek a Kbt. 25. § (2)-(4) bekezdéseiben
rogzitett Osszeférhetetlenségi okr6l a Polgérmestert és sajat kozvetlen felettesct
haladéktalanul, irdsban tajékoztatniuk kell.

A Birdlé Bizottsag tagjainak Osszeférhetetlensége esetén a Polgdrmester dont az
dsszeférhetetlenségrél, és haladéktalanul gondoskodik mdésik bizottsagi tag
kijelolésérol.

Az Onkorményzat valamennyi alkalmazottja és a kozbeszerzési eljards el6készitésébe,
illetve lebonyolitasaba barmilyen m6don bevont személy haladéktalanul koteles frasban
részletesen tajékoztatni a Polgarmestert, ha a kozbeszerzési eljaras tekintetében barki
részérd] barmilyen, az eljaras tisztasagat veszélyeztetd cselekményt észlel.

A kozbeszerzési eljarasban — megbizas alapjan, vagy munkakoriikbdl adédoan — részt
vevd munkatarsak, illetve megbizott kiilsé szakértok (a tovabbiakban: Kozremiik6dék)
az eljaras folyaman titoktartisra kotelezettek, a kozbeszerzési dokumentumok
feltételeivel kapcsolatban az eljarasban érintett gazdasagi szereplSkkel (lehetséges
részvételre jelentkezokkel, illetve ajanlattevokkel) kiilon, a kozbeszerzési eljarast érint6
semminemii kommunikéaciét — az EKR —ben jogszerlien megteheté kommunikéciot
kivéve - nem folytathatnak.

A Kozremi(iksdok felelések az adott kdzbeszerzés torvényes és hataridoben torténd
lefolytatasaért.

Kozbeszerzési eljaras akkor indithat, ha az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatot minden Koézremiikodd aldirta, a Kozbeszerzési Referens az illetékes
Szakterilet vezetdjével egyiittesen a kozbeszerzési eljaras becsiilt értékét dokumentalta.

A Kozbeszerzési Referens a becsiilt érték meghatarozasardl készitett feljegyzést a
kozbeszerzési eljaras meginditasaig megkiildi a Tandcsad6 részére.
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1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

A kOzbeszerzési eljaras soran az egyes eljarasi cselekmények, az értékelés soran hozott
dontések és a szerz8dések megkotése tekintetében az Onkormanyzat és valamennyi
Kozremiikdd6 koteles betartani a Szabalyzat, a Kbt. és az egyéb vonatkozo
jogszabalyok rendelkezéseit.

Az Onkormanyzat valamennyi, a Kbt-ben meghatirozott esetben koteles a
kézbeszerzési  eljards lebonyolitisiba a felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktancsadok névjegyzékében szereplé FAKSZ-ot bevonni. Az Onkorményzat
szervezeti szuper userrel rendelkezé felhasznaloja az EKR-ben torténd ,,Megbizas
létrehozasa” meniipont alatt jogosultsdgot biztosit a Tanidcsadonak. A Tanacsadd az
EKR-ben generalt Megbizast a Megbizas szerz6dés alairasat kovetden haladéktalanul
koteles elfogadni.

A ko6zbeszerzési tervben szereplé beszerzések esetén az eljarasok meginditdsanak
feltétele, hogy az Onkormanyzat adott Szakteriiletének vezetdje jelezze a beszerzési
igényt a Kozbeszerzési Referensnek vagy a Tandcsadonak, aki megvizsgalja, hogy
milyen koOzbeszerzési eljarasi fajta szerint kell/lehet a kozbeszerzési eljarast
meginditani.

Az eljaras meginditasardl — a Kozbeszerzési Referens, illetve a Tandcsado eléterjesztése
alapjan — a JUK javaslata alapjan a Dontéshozé dont (1. szamu melléklet).

Amennyiben a beszerzés az éves kozbeszerzési tervben nem szerepel, vagy a tervben
foglaltakhoz képest mdédosul, a kézbeszerzést kezdeményez6 Szakteriilet vezetdjének
irasban indokolnia kell az (ij beszerzés/modositas sziikségességét, megjeldlve azt az
elére nem lathat6 okot vagy egyéb valtozast, amely miatt az felmertilt. Az indokol4st a
Ko6zbeszerzési Referens 1tjan a Polgarmesternek kell eljuttatni. Az Uj
beszerzés/modositas sziikségességérol a Polgarmester dont.

Az EKR-ben torténé kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény kozzétételérdl, a
kozbeszerzési eljarast megindité felhivas ajanlattevoknek — az EKR f1tjan- valo
megkiildésérol — a Dontéshozo jovahagyasat kovetéen — a Tandcsadé gondoskodik.

A Bir4lé Bizottsag tagjait a kozbeszerzési eljarasban a Polgarmester jeloli ki. A Birald
Bizottsag javaslattevd szakmai testiilet, amely a Kbt. rendelkezései szerint latja el az
ajanlatok, részvételi jelentkezések elbiralasat és értékelését, majd mindezek alapjan tesz
dontési javaslatot a Dontéshozé szamara. A Birdlé Bizottsag tagjai kijeldlésiikkel
egyidejlileg Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesznek (3. melléklet). A
Biralé Bizottsagnak legalabb harom (3) taginak kell lennie. A Birdlé Bizottsagi
tagoknak a koOzbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi
szakértelemmel kell egyiittesen rendelkezniiik. Az adott kdzbeszerzési eljarast az
Onkormanyzat egyik Szakteriiletének vezetdje koteles kezdeményezni. Amennyiben
Tanécsadé keriil megbizasra igy a Tanacsad6 is kijelolhetd birald bizottsagi tagsagra.
A Biral6 Bizottsag hatarozatképes, ha legalabb harom tagja jelen van, és a Kbt.-ben
megkivant szakértelem is biztositott. A bizottsag minden tagjanak egy szavazata van, a
hatdrozatait egyszerii szotGbbséggel hozza, szavazategyenldség esetén az elndk
szavazata dont.
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1.17.

1.18.

1.19.

1.20.

1.21.

1.22.

1.23.

1.24.

1.25.

Az Onkorményzat a kozbeszerzési eljarasokkal dsszefliggésben felmeriil6 jogi kérdések
rendezése és a szerzddéstervezet elokészitése érdekében kiilsé, jogi szakértdt (a
tovébbiakban: Jogi szakérté) bizhat meg a kozbeszerzési eljarasban torténd
kozremiikodésre. Megbizasa esetén a Jogi szakérté a Birdlo Bizottsig tagja is lehet,
amennyiben kijel6lésre keriil.

Az ajanlatok elbiralasa a Biralé Bizottsag feladata, amely irdsbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot készit az ajanlatkérd nevében a kozbeszerzési eljarast lezard

Dontéshozod részére.

Az eljarast lezar6 dontést a Birdl6 Bizottsag €s a JUK javaslata alapjan a Déntéshozd
hozza meg, azzal, hogy amennyiben a Bizottsagok javaslatai kozott ellentmondas van,
a Biralé Bizottsig javaslata az iranyadd. A Déntéshozo a Birdlo Bizottsdg javaslatatdl
eltérd dontését koteles irasban megindokolni. A Dontéshozd akadélyoztatasa esetén, a
Déntéshozé éltalanos helyettesitésére jogosult személyként az e pont szerinti
dontéshozéi jogot az Déntéshozé helyettese jogosult gyakorolni, amennyiben az
indokolt és lehetséges.

Amennyiben az ajénlat érvényességének megéllapitasdhoz olyan egyéb szempont (pL.
az ajanlat miiszaki dokumentaciénak val6é megfelelosége) értékelése is indokolt, amely
elbiralasshoz specialis szaktudas, illetve képzettség sziikséges, ennek értékelésére kiils6
szakértd is felkérhet6 a Birald Bizottségba.

A Biralo Bizottsag az ajanlatok értékelése sordn koteles kovetni az Onkormanyzat altal
az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivasban meghatdrozott értékelési részszempontok,
silyszamok, pontok alsé és felsé hatéra szerinti értékelési eljarast, valamint a Kbt.
vonatkozd szabalyait.

A Bir4l6 Bizottsag szakvéleményét és dontési javaslatat a birdlati jegyzdkonyvben
rogziti. A Biral6 Bizottsagi tagok biralati lapokat kizérélag abban az esetben készitenek,
ha dontési javaslatot elfogadasara nem egyhangian keriil sor.

Ha az Onkorményzat rendelkezésére all6 anyagi fedezet Osszege nem elegend$ a
szerzbdés megkotéséhez az értékelés alapjan legkedvez6bb ajanlatot tett ajanlattevivel,
akkor ezt a Bir4l6 Bizottsig jelzi a Polgarmesternek, aki ezt kovetden vagy gondoskodik
potlolagos forras biztositasarol, vagy az eljaras Kbt. 75. § szerinti eredménytelenné
nyilvénitasarél donthet, amennyiben annak a Kbt.-ben meghatarozott feltételei
teljesiilnek. Az eljards eredményességéhez sziikséges potfedezet rendelkezésre
bocsatasat tartalmazo dontési hatdrozatot a Tandcsadd koteles az EKR-ben
dokumentumként feltdlteni.

A rendelkezésre 4llo forrast az eljaras el6készitése soran végzett vizsgélat,
koltségbecslés, a feladattervben eléiranyzott koltségfedezet, vagy mas eljaras,
kalkulacié figyelembevételével kell meghatirozni. A rendelkezésre allo forrast a
kezdeményezo Szakteriilet vezetdje hatarozza meg.

Az eljaras lefolytatdsa, ajanlatok elbirilisa és a folyamat dokumentildsa soran

egyebekben a Kbt. rendelkezései szerint kell eljarni azzal, hogy az egyes eljarasi

cselekmények szabalyszerliségéért, a Kbt. altal eloirt jegyzOkonyvek, hirdetmények
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2.

hatiridében torténd elkészitéséért és megkiildéséért, valamint a Kbt.-ben eldirt
nyilvanossagi kovetelmények teljesitése érdekében a kiilonb6zd dokumentumok,
eljarasi cselekmények kozzétételéért a Referens a felel6s.

Az eljarasban résztvevé személyek, feladataik, felelosségiik

2.1.A Kozbeszerzési Referens feladatai:

egyiittmikodik a Tanacsadéval;
gondoskodik a Kozbeszerzési Hatdsdg altal miikodtetett nyilvdnos elektronikus
szerzddéstarban (a tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben kozéteendd adatok,
dokumentumok nyilvanossagra hozatalarol;
gondoskodik a Kozbeszerzési Hatosag Kbt. szerinti értesitések megtételérol;
a beérkezett igények alapjan a Tanicsadoval egylittmikodve elkésziti a
kozbeszerzési tervet és a Polgarmester elé terjeszti jovahagyasra;
a kozbeszerzési terv modositasat a Polgarmester el€ terjeszti jovahagydsra;
gondoskodik a kozbeszerzési terv és a modositasainak honlapon és az EKR-ben
torténd kozzétételérol,
amennyiben a Polgirmester dontése alapjan az Onkormanyzat elézetes tajékoztatét
készit, ugy gondoskodik az elbzetes tajékoztatd elkészitésérdl és kozzétételérol;
javaslatot tesz az alkalmazand¢ eljarasi rezsimre és az eljarasfajtara;
megvizsgalja, hogy a kozbeszerzési eljaras meginditasdhoz sziikséges forras
rendelkezésre 4ll-e, gondoskodik a Pénziigyi Osztaly vezetdje altal alairt igazolas
beszerzésérol;
a Szabalyzat 1. mellékletének felhasznaldséval eldkésziti a kozbeszerzési eljaras
meginditasahoz szikséges beszerzési adatlapot;
az illetékes Szakteriilet bevonasaval biztositja a felhivds és a kdzbeszerzési
dokumentum végleges szovegéhez szilkséges szakmai tartalmat (azon adatok,
informaciok szovegszerli leirasat, amelyek a beszerzés targyanak pontos és
részletes meghatarozasihoz, - adott esetben - a részajanlattéte]l mell6zésének
indoklasdhoz, az alkalmassagi koOvetelmények és az értékelési szempontok
kialakitasahoz sziikségesek);
véleményezi az ajanlati/ajanlattételi és részvételi felhivast, illetve a kdzbeszerzési
dokumentumot;
elkészitteti Jogi szakértovel a kozbeszerzési dokumentum részeként megkiildendd
szerzbdéstervezetet;
véleményezésre elokésziti a szerzdésmaodositas tervezetét,
sziikség esetén gondoskodik konzulticid, helyszini bejaras tartasar6l az érdekl6dod
gazdasigi szereplok szdméra, az ajanlattételi hataridén beliil, tovabba az errdl
késziilt jegyzOkonyv elkészitésérol és Tanacsado részére torténd tovabbitasarol;
a Kbt. —ben foglaltaknak megfeleléen, szitkség esetén intézkedik a biztositék
visszafizetésérol;
az EKR-ben érkezett, illetve az EKR Rendeletben meghatarozott esetekben az
EKR-en kiviil érkezett ajanlattevéi kérdések fogadasa és tovabbitasa a Tandcsado
részére;
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— gondoskodik az Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatok érintett
kozremiikodok részErdl torténd kitdltésérol, alairasarol;

— a Szabalyzat 2. mellékletének felhaszndldsaval el6késziti a megbizoleveleket
alairasra;

— gondoskodik az eljaras dokumentalasardl, valamint a keletkezett valamennyi
dokumentum iktatasar6l, elhelyezésérdl és tarolasardl, illetve a Kbt.-ben
meghatdrozottak szerinti megérzésérol;

— a kozbeszerzési eljarasok soran a keletkezett iratok eredeti példanyainak,
idérendben torténé leflizése és tarolasa;

— a Tanéacsadoval torténd egyeztetés alapjan intézkedik a Birdlo Bizottsag
Osszehivasarodl;

— aBiralo Bizottsagi iilésekrol készitett jegyzokonyvek kezelése;

— az eljaras sorn keletkezd szerzodés(ek) és mellékleteik szignaltatasa és a szerz8do
felek torvényes képviseléi altali alairast kovetéen a Tanicsadonak valo
haladéktalan (de maximum 1 munkanapon beliili) megkiildése az eljaras
eredményérél sz616 tajékoztato hirdetmény hataridében valé kozzététele és az alairt
szerz6dés(ek)nek az EKR-be, valamint a CoRe Rendszerbe a valo feltoltése
érdekében;

— az eljarass eredményeképpen megkotott szerzOdés(ek) hatalybalépésének
idépontjarol tajékoztatja a Tandcsaddt;

— szerz6désmédositas és mellékleteik szignaltatasa és a szerz6dd felek tdrvényes
képviseldi altali alairast kovetden a Tandcsadénak valé haladéktalan (de maximum
2 munkanapon beliili) megkiildése a szerz6dés modositasarol szolo tdjékoztatd
hirdetmény hatéaridében valé kézzététele és az EKR, valamint a Core Rendszerbe
valo felt6ltése érdekében;

— gondoskodik barmilyen kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban a Kozbeszerzési
Hatésagnak fizetendd igazgatési szolgaltatasi dij hatarid6ben torténd megfizetése
felol;

— a szerz6dés teljesitésrol sz610 tajékoztato elkészitése;

— gondoskodik a kdzbeszerzési eljarasban keletkezett dokumentumok EKR-be
torténd feltoltésérol;

— gondoskodik a Kbt. szerinti iratbetekintés feltételeirdl €s lebonyolitasarol;

— egy esetleges ellendrzés soran, az érintett eljarasok teljes és valds iratanyaganak
biztositasa &s az ellendr részére torténd atadasa, hozzaférés biztositasa az EKR-ben;

— amennyiben az ajanlatok benyujtasa részben vagy egészében papiralapon torténik,
gondoskodik az ajanlatok és a részvételi jelentkezések felbontasakor a Kbt.-ben
foglaltaknak valé megfelelés érdekében sziikséges feladatokrol.

2.2.A Tanacsad¢ feladatai:
— egylittmikodik a Kozbeszerzési Referenssel;

17



ellatja a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi tevékenységrdl szold
257/2018. (XII. 18.) Korm. rendeletben maghatdrozott feladatokat, valamint az
Onkorményzattal k6tott megbizasi szerzédésben vallalt tevékenységeket.

2.3 A Biralo Bizottsag feladatai:

atvizsgalja a beérkezett jelentkezéseket, illetve ajanlatokat;
javaslatot tesz a hianypdtlasi felhivas, felvilagositaskérés, indokolaskérés
megkiildésére;
javaslatot tesz arra vonatkozodan, hogy mely részvételi jelentkezések/ajanlatok
érvénytelenek, illetve, hogy van-e olyan Részvételre jelentkez6/Ajanlatevo, akit ki
kell zarni az eljarasbol;
jegyzOkonyvet készit a Biralé Bizottsag tilésérol;
a biralati jegyzOkOnyvben indokoldssal ellatott javaslatot tesz a nyertes
ajanlattevi(k)re, az eljarast lezaré dontésre;
atadja a Dontéshozonak a dontéshozatalhoz sziikséges Gsszes dokumentumot;
jelzi — indokolassal ellatva — ha a kozbeszerzési eljarast eredménytelenné kell/lehet
nyilvénitani.
A) A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé bizottsdgi tag(ok)
feladatai:
— az eljards eldkészitésében, az esetleges piackutatas lefolytatdsaban valo
kdzremiik6dés;
— részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas és kozbeszerzési dokumentum eld-,
illetve elkészitésében szakmai szempontbol torténd kézremiikodés;
— miiszaki, szakmai alkalmassagi feltételek meghatarozasa;

— részvételi jelentkezések/ajanlatok atvizsgalasa szakmai megfeleloség, a
miiszaki, szakmai alkalmassag szempontjabol;

— részvételre jelentkezOk/ajanlattevOk altal feltett szakmai kérdések
megvalaszolasa;

— a szerzOdéstervezettel, illetve a szerzOdéskotéssel kapcsolatos szakmai
kérdések kezelése;

— akozbeszerzési eljards menetrendjében megjelslt hataridék betartasa;

— egyéb, a kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsa érdekében sziikséges
tevékenység.

énziieyi szakértelemmel rendelkezd bizottsagi tag(ok) feladatai:

— részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas ¢és kdzbeszerzési dokumentum el6,
illetve elkészitésében pénziigyi szempontbol térténd kozremiikodés;

— javaslattétel a Polgarmester részére a kozbeszerzési eljarashoz sziikséges
rendelkezésre all6 fedezet mértékére;

— pénziigyi, gazdasagi alkalmassagi feltételek meghatarozasa;

— részvételi jelentkezések/ajanlatok 4tvizsgalasa pénziigyi megfelelség
szempontjabol;
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részvételre  jelentkezOk/ajanlattevok altal feltett pénziigyi kérdések
megvalaszolasa;

a szerzbdéstervezettel, illetve a szerzodéskotéssel kapcsolatos pénziigyi
kérdések kezelése;

az ardnytalanul alacsony ellenszolgéltatds esetén a szilkséges pénzigyi
vizsgalatok elvégzése;

a kozbeszerzési eljaras menetrendjében megjelolt hatariddk betartasa;

az eredményes kozbeszerzési eljaras érdekében a Polgarmester tdjékoztatasa
a szerzbdéskotéshez sziikséges potfedezet rendelkezésre bocsathatdsagardl;
egyéb, a kozbeszerzési eljards lebonyolitisa érdekében sziikséges
tevékenység.

C) A jogi szakértelemmel rendelkez bizottsagi tag(ok) feladatai:

részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas és kozbeszerzési dokumentum eld,
illetve elkészitésében jogi szempontbdl torténd kdzremiikodés;

részvételi  jelentkezések/ajanlatok  4tvizsgildsa jogi  megfeleloség
szempontjabol;

részvételre jelentkezok/ajanlattevék éltal feltett kérdések megvalaszolasaban
kézremiikodés;

az eljaras lebonyolitisaval Osszefiiggd jogi tajékoztatds nytjtésa a Biralo
Bizottsag részére;

a szerzddéstervezettel, illetve a szerzddéskostéssel kapesolatos jogi
kérdésekkel kapcsolatos tajékoztatas nyujtasa a Biralo Bizottsag részere;

a kozbeszerzési eljaras menetrendjében megjelolt hataridok betartasa;

a jogi szakértelmet a Biralé Bizottsag munkajiban a Jogi Szakértd biztositja.

D) A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé bizottsagi tag(ok) feladatai:

részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas és kozbeszerzési dokumentum eld,
illetve elkészitése soran a kdzbeszerzési jogi szakértelem, illetve tapasztalat
biztositasa;

kizaré okok, illetve az alkalmassagi feltételek meghatarozdsaban
kozremiikodés;

részvételi jelentkezések/ajanlatok birdlata;

részvételre jelentkezok/ajanlattevik altal feltett kérdések megvalaszolasaban
kdzremiikodés;

az eljaras lebonyolitasaval Osszefliggd kozbeszerzési jogi tajékoztatas
nyUjtdsa a Biralé Bizottsag részeére;

a szerzbdéstervezettel, illetve a szerzodéskotéssel kapcsolatos kozbeszerzési
kérdések kezelése, ideértve a szerzodésmodositas- tervezeteket is;

a kozbeszerzési eljaras menetrendjében megjelolt hatéridok betartdsa.

2.4 Jogi szakért6 feladatai:

~ Osszedllitia a szerzédéstervezetet az eljarast meginditd felhivassal és a
kdzbeszerzési dokumentumokkal Gsszhangban;

19



részt vesz a kOzbeszerzési targyalason a Polgarmester altal sziikségesnek
minbsitett esetekben;

kozremilkddik a szerz6dést érintd kérdések megvalaszolaséban;

elokésziti a szerz6dés modositasat.

2.5.A Poledrmester feladatai:

gondoskodik az Onkorméanyzat Szabalyzatinak, éves beszerzési tervének,
valamint azok modositasanak elkészittetésérol;
jovahagyja a k6zbeszerzési tervtol valé eltérést;

dont — a jelen Szabalyzat szerint hataskorébe utalt — eljaras meginditasarol (1.
szam melléklet);

a pénziigyi szakértelemmel rendelkezd biralobizottsagi tag javaslatira a
kozbeszerzési eljaras meginditisat megel6zden dont a rendelkezésre 4116 fedezet
mértékérdl;
jovahagyja a hirdetményt és a kozbeszerzési dokumentumot;

kijeloli a Biral6 Bizottsag tagjait;

dont a Birdld6 Bizottsig javaslata alapjan arr6l, hogy mely
jelentkezések/ajanlatok érvénytelenek, illetve, hogy van-e olyan részvételre
jelentkez6/ajanlattev, akit ki kell zarni az eljarasbol;

az eredményes kozbeszerzési eljaras érdekében a pénziigyi szakértelemmel
rendelkez6 Birdlé Bizottsagi tag javaslatira az eljarast lezaré dontésben a
szerzbdéskotéshez  sziikséges  potfedezet rendelkezésre  bocsatasarol
rendelkezhet;

meghozza a Biralé Bizottsag, illetve a JUK javaslata alapjan a targyaldsokat
megel6z6 (kdzbensd) és — a jelen Szabalyzat szerint hatdskorébe utalt eljarasok
esetén — az eljarast lezar6é dontést;

dont az eljarast lezaré dontés modositasardl, kijavitasarol;

gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok alapjan a szerzédések megkotésérél,
azok sziikség esetén felmeriil6 modositasarol

dont a szerzddésszegéssel Osszefliggésben alkalmazando
jogkovetkezményekrol.

2.6. A Képviselotestiilet feladatai:

a jelen Szabalyzat szerinti koncesszids beszerzési eljards esetén dont az

Onkormanyzat nevében:

a) apalyazat kiirasarol és

b) apalyazat elbiralasarol. A palyazatok elbiralasa alatt az eljaras eredményérél
sz616 dontés meghozatalat kell érteni.

E hataskorét nem ruhazhatja at.

2.7.A Szakteriilet vezet§jének feladatai:

egyiittmiikddik a K6zbeszerzési Referenssel, a Tandcsaddval, illetve a Jogi
Szakértével a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran;
a Kozbeszerzési Referens részére jelzi a beszerzési igényét;
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—  Kkozremiikodik a Kozbeszerzési Referenssel a becsiilt érték meghatérozasahoz
sziikséges el6zetes vizsgalat és eredményét dokumentalésa érdekeben a Kbt.-
ben foglaltaknak megfelel6en;

— az eljarasi fajtatol fiiggden javaslatot tesz az ajanlattételre felhivni kivant
gazdaségi szereplok személyére;

—  kozremiikodik az adott kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodd kozbeszerzési
miiszaki leiras sszeallitasaban;

— az 4ltala kezdeményezett kdzbeszerzési eljardsok soran tagja a Biralo
Bizottsagnak.

V. SZERZODESEK MEGKOTESE, MODOSITASA ES TELJESITESE

A szerzédések megkotése, modositasa, teljesitése

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

A szerzddést a nyertes ajanlattevivel (keretmegéllapoddsos eljaras esetében tSbb
ajanlattevével), vagy — nyertes visszalépése esetén — a kovetkezd legkedvezdbb
ajanlatot tevd személlyel — amennyiben a kovetkez6 legkedvezSbb ajanlattevl az
osszegezésben megjelolésre keriil — kell megkotni.

Ha az Onkormanyzat lehetdvé tette a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt, a
részek tekintetében nyertesekkel kiilon-kiilon kell szerzédést kotni.

A Kbt. 141. §-a alapjan, a szerzddésnek, a felhivas, a kozbeszerzési dokumentum
feltételei, illetleg az ajanlat tartalma alapjan meghatarozott része akkor médosithato,
ha a Kbt-ben meghatirozott feltételek fennallnak. Amennyiben a Kbt.-ben
meghatarozott tilalmi korlatok barmelyike teljesiil, akkor a szerz6dés modositasa nem
lehetséges.

A szerz6dés modositasanak sziikségességérdl és lehetdségérdl a Szakteriilet vezetdje
haladéktalanul koteles tajékoztatni a Polgarmestert. Utoébbi dont a szerzddés
médositasarol.

A kozbeszerzések lefolytatasanak eredményeként megkotott szerz0dések teljesitését, a
kozbeszerzési eljarasban eldirt kizdré ok ald nem tartozé alvéllalkozok bejelentését,
alvallalkozok cseréjét, folyamatosan figyelemmel kell kisémi. E kotelezettségert az
érintett Szakteriilet vezetdje felel.

A szerzédés modositasardl, illetdleg teljesitésérdl - a Kozbeszerzési Referens altal jelen
Szabélyzat alapjan hatdridoben megkiildstt okiratok, dokumentumok alapjén - a
Tanacsadé a Kbt. szerinti hataridében elkésziti a kiilon jogszabalyban meghatéarozott
minta szerinti tdjékoztatét, majd annak Polgarmester altali jovdhagyasat kovetden
gondoskodik annak Kbt.-ben irtak szerinti kozzétételérdl. A szerzédés teljesitésével
kapcsolatos informéciokat a pénziigy és az érintett Szakteriilet vezetbje koteles
haladéktalanul megkiildeni a Referens részére a tajékoztaté hatériddben torténd
elkészitése érdekében.
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V1. EGYEB RENDELKEZESEK l

1. A kozbeszerzési eljaras tisztasaganak védelme

1.1.  Tilos a kozbeszerzési eljaras tisztasagat barmilyen modon megsérteni.

1.2. Abban az esetben, ha valamely ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd magatartasa,
tevékenysége vagy mulasztisa az eljaras tisztasagit, vagy a tobbi ajanlattevd/
részvételre  jelentkezé  érdekeit sulyosan  sérti, az Onkorményzat az
ajanlattevot/részvételre jelentkezot kizérja a kézbeszerzési eljarasbol.

1.3. Az Onkorményzat valamennyi munkatarsa az eljards sordn kételes olyan magatartast
tanusitani, amely védi és erdsiti az Onkorményzat j6 hirnevét.

1.4. Az Onkormanyzat valamennyi, kozbeszerzési eljarasban résztvevé dolgozdja koteles
haladéktalanul tajékoztatni felettesét abban az esetben, ha barmely olyan magatartast,
tevékenységet tapasztal, amelybdl joggal lehet arra kovetkeztetni, hogy azzal
befolyasolni kivanjak az Onkormanyzat dontését, vagy veszélyeztetik az eljaras
tisztasagat.

Iratkezelési és orzési szabalyok

|

2.1. A folyamatban 1év6 beszerzések iratait a Kozbeszerzési Referens, illetve a Tanacsado
kezeli.

2.2. Iratanyagok, dokumentumok, dokumentaciok személyes atadas—atvételének
dokumentilhaté modon kell torténnie. A dokumentalasért a K6zbeszerzési Referens
felelds.

2.3. A kozbeszerzési eljaras lezarasat kovetden, az eljaras soran keletkezett valamennyi
papir alapon keletkezett iratot és dokumentaciot, a Kozbeszerzési Referens egy eredeti
példanyban kételes — megfeleld csoportositasban — elhelyezni és meg6rizni.

2.4. A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett dsszes
iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos Gsszes
iratot a szerz6dés teljesitésétdl szamitott legaldbb 6t évig meg kell 6rizni. Ha a
kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kdzbeszerzési
Dontébizottsdg hatdrozatinak megtamadasara nyitva 4&ll6 hataridé elteltéig,
kézigazgatasi per esetén a kozigazgatasi per jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig
kell megérizni. Az ajanlatkéré az EKR-ben szereplé adatokat legalabb ezen idétartam
alatt - amennyiben jogszabély hosszabb iratmegbrzési idot ir eld, az eldirt hosszabb
idGtartam alatt - meg6rzi.

\ VII. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzatban nem rendezett kérdésekben a Kbt. és a kapcsol6do jogszabalyok, valamint a
K6zbeszerzési Hatosag altal kiadott tajékoztatok és ajanlasok alapjan kell eljarni.
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Ez a szabalyzat a Képvisel6 — testiilet 187/2022. (V1.30.) B-L. O. szamu hatérozataval 1ép
hatalyba. Egyidejiileg a 48/2017. (IIL.9.) B-L. O. szdmu hatérozattal elfogadott Kozbeszerzési
Szabalyzat hatalyat veszti.

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzatban foglaltak a 2022. jinius 30. napjat kdvetéen meginditasra
keriilé kozbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarasok esetén keriilnek alkalmazasra.

Budapest, 2022. junius 30.

Polgarmester

A Szabalyzat mellékletét képezé dokumentumok:
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. melléklet:
. melléklet:
. melléklet:
. melléklet:
. melléklet:
. melléklet:
. melléklet:

Beszerzési adatlap eljaras meginditasadhoz

Megbizolevél

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat birdlobizottsagi tagok részere
Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat

A kdzpontositott kdzbeszerzés hatalya ala tartoz6 koltségvetési szervek kore
A kdzpontositott kdzbeszerzés hatdlya ala tartozo aruk és szolgaltatasok kore
Egyiittmiikodési megallapodas
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MELLEKLETEK
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1. melléklet

BESZERZESI ADATLAP ELJARAS MEGINDITASAHOZ

1. A beszerzés adatai

—

}A beszerzés targya:

A beszerzés tipusa:
A beszerzés becsiilt értéke
‘a Kbt. 16-20. § szerint (netto Ft):

Pénzigyi finanszirozas forrasanak:

megjeldlése:

| A rendelkezésre 4116 pénziigyi fedezet (nett6

| Ft):
Szerz6dés idétartama (teljesités hatarideje):
' KOzbeszerzési e_ljérési rezsim €s ai?lj%
fajtija, szilkség esetén a jogalapot
' megalapozo koriilmenyek:

I1. A beszerzési eljiras meginditasanak engedélyezése/koncessziés beszerzési elj arasok
esetén a képvisel6testiilet felé torténd beterjesztés engedélyezése

| A kdzbeszerzési eljaras meginditését a fentiek szerint engedélyezem/koncesszios beszerzési
eljarasok esetén: a kozbeszerzési dokumentumok képviseldtestiilet felé torténd
beterjesztését a fentieknek megfeleloen engedélyezem

Datum:

| polgdrmester




2. melléklet

MEGBIZOLEVEL
Felkérem .................. Belvéros-Lip6tvaros Budapest Févaros V. keriilet Onkorményzata (a
tovibbiakban: Onkormanyzat) Biralé Bizottsiga kozbeszerzés targya / pénziigyi / jogi /
kozbeszerzési szakért6* eseti tagjdnak a ............... ”  targyaban kiirdsra keriild

kozbeszerzési/koncesszios beszerzési*eljarasban. A Biralé Bizottsag tagjaként koteles a
kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban Kbt.), valamint a
végrehajtasa targyaban kiadott jogszabalyok, és a Kozbeszerzési Hatosdg altal készitett
utmutatok és ajanlasok, a Hatdésag elnoke altal kibocsatott tijékoztatdk betartasaval, az
Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabélyzatdban a Birdlé Bizottsig részére meghatérozott
feladatokat a legjobb tudasa szerint ellatni.

Ha kozbeszerzési igyben személyével a Kbt. 25. §-ban meghatarozott dsszeférhetetlenségi ok
4ll fenn, vagy az eljaras alatt keletkezik, koteles azt haladéktalanul jelenteni az Onkormanyzat
Polgarmesterének.

A Birél6 Bizottsag tagjai kotelesek a kozbeszerzési eljarasokkal 6sszefliggésben tudomasokra
jutott informécidkat, adatokat, tényeket titokként kezelni, és azokat jogosulatlan személytol
megdbrizni, az ajanlattevék befolyasolasatol tartozkodni.

Datum:

-----------------------------------

Polgarmester
A megbizast elfogadom.

Datum:

...................................

Megbizott

* Megfelel§ rész aldhtizando!



3. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT
BIRALO BIZOTTSAGI TAGOK RESZERE

Alulirott .......ccovviiiiniin , mint az ajanlatkérd nevében eljard, vagy az eljarisba bevont
személy a Belvaros-Lipotvaros Budapest Fovéros V. keriilet Onkormanyzata (1051 Budapest,
Erzsébet tér 4.) ajanlatkérd altal a ,...........oooeeee. » targya kozbeszerzési/koncesszios
beszerzési eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a kozbeszerzésekrél sz616
2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25. § -dban foglalt kizaré koriilmények,
bsszeférhetetlenségi okok nem éllnak fenn. Rendelkezem tovabba a Kbt. 27. § (3) bekezdése
altal megkovetelt kozbeszerzés targya / pénziigyi / jogi / kozbeszerzési* megfeleld
szakértelemmel.

Az Onkormanyzat hatalyos Kozbeszerzési Szabalyzatat megismertem és elfogadom.

Az eljards soran tudomésomra jutott informdciokat, adatokat €s tényeket sem az eljaras
befejezése elétt, sem azt kvetden jogosulatlan, az eljarasba be nem vont személy tudomasara
nem hozom, az informéciékkal, adatokkal és tényekkel az ajanlattevoket (alvéllalkozokat) nem

befolyasolom. Kotelezem magam arra, hogy ha a kizaré ok az eljarés alatt kovetkezik be, errol
haladéktalanul értesitem a dontéshozé személyt (vagy a megbizomat).

Kotelezettséget vallalok tovabba arra, hogy a Birdlé Bizottsdg munkajat és a dontéshozo
dontésének elokészitését lelkiismeretesen, a szakmai tuddsomnak megfeleléen segitem.

Détum:

...................................

* Megfelel rész alahuzando!



4. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott ................c...e , mint az ajanlatkéré nevében eljard, vagy az eljarasba bevont
személy Belvaros-Lipotvaros Budapest Févaros V. keriilet Onkorményzata (1051 Budapest,
Erzsébet tér 4.) ajanlatkérd altal a ...............c..... » targyd kozbeszerzési/koncesszids

beszerzési eljarassal* kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a kézbeszerzésekrdl szolé
2015, évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25. § -aban foglalt kizaré koriilmények,
Osszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Az Onkorményzat hatalyos K6zbeszerzési Szabalyzatit megismertem és elfogadom.

Az eljaras soran tudomasomra jutott informaciokat, adatokat és tényeket sem az eljaras
befejezése el6tt, sem azt kovetden jogosulatlan, az eljardsba be nem vont személy tudomasara
nem hozom, az informaciékkal, adatokkal és tényekkel az ajanlattevoket (alvallalkozokat) nem
befolyasolom. Kotelezem magam arra, hogy ha a kizard ok az eljaras alatt kovetkezik be, errdl

haladéktalanul értesitem a déntéshozé személyt (vagy a megbizémat).

Kotelezettséget vallalok tovabba arra, hogy a Biralo Bizottsag munkajat és a dontéshozod
dontésének elokészitését lelkiismeretesen, a szakmai tudasomnak megfeleléen segitem.

Datum:

...................................

* A megfelel6 rész aldhuizando!



A kozpontositott kozbeszerzés hatalya ala tartozd koltségvetési szervek kore:
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Jatékkal-mesével Ovoda

Tesz-vesz Ovoda

Béstya Ovoda

Balaton Ovoda

Hild Jézsef Altaldnos Iskola

Szemere Bertalan Altalanos Iskola és Gimnazium
Vici Utcai Enek-Zenei Altalanos Iskola

Szent Istvan Altalanos Iskola

Szabolcsi Bence Zeneiskola

. Egyesitett Blcs6dék Tagintézménye

. Févarosi Pedagdgiai Szakszolgalat V. keriileti Tagintézménye
. Egyesitett Szociélis Intézmény

. Belvéros-Lipotvaros Egészségiigyi Szolgalat

. Belvaros-Lipotvaros Kozteriilet-Feliigyelet

. Polgarmesteri Hivatal

kkk

5. szamu melléklet

Fenti koltségvetési szervek vonatkozdsiban a Belvaros Lipotvaros Budapest Févaros V. keriileti
Onkormanyzat Kozponti beszerzd szervként jar el, amennyiben azt a Kbt., a Kbt-ben
szabalyozott végrehajtasi rendelet vagy egyéb hattérjogszabaly nem zarja ki (lasd tovabba:
Ko6zbeszerzési Szabalyzat 3. pont).



6. szamu melléklet
A koézpontositott kozbeszerzés hatalya ala tartozd aruk és szolgaltatasok kore

L A kozpontositott kozbeszerzés hatalya ald tartozo aruk kore:
- Elelmiszer
- Gyodgyszer

- Irodaszer, nyomtatvany

- Irodai és szamitastechnikai eszk6zok

- Kommunikacids eszk6zok

- Butorok

- Munkaruha, védéruha

- Tisztitd, tisztalkodasi szerek

- Gépjarmi
Gépjarmii-lizemanyagok és ken6anyagok
Gépek, berendezések
Tiizel6anyagok

- Villamos- ¢s gazenergia

I. A kozpontositott kozbeszerzés hatdlya ala tartozo szolgaltatasok kdre:

- Kommunikacios szolgaltatasok

- FEtkeztetési szolgaltatsok

- Karbantartasi és javitasi szolgaltatasok
Szamitogépes €s azzal sszefliggd
szolgaltatadsok Mosatdsi szolgaltatasok

- Biztositasi szolgaltatasok

ke

A kozpontositott kozbeszerzés hatalya ala tartozo aruk és szolgaltatasok kore a Kbt., a Kbt-
ben szabdlyozott végrehajtasi rendelet vagy egyéb hittérjogszabaly alapjan valtozhat.



Beszerzési igény bejelentési adatlap

Intézmény adatai

Intézmény neve:
Intézményvezetd neve:

Kapcsolattarté neve/telefon/faxszama:

Kozbeszerzés targya

Termékmegnevezése, fobb jellemz6i, elvart tulajdonségai,
mennyiség

I. Aruk Elelmiszer

Gyogyszer

Irodaszer, nyomtatvany

Irodai és
szamitastechni kai
pezkiiziile

Kommunikacios

eszkozok

Butorok

Munkaruha, véd6ruha

Tisztito, tisztalkodasi

| szerek

Gépjarmi

Gépjarmi- iizemanyagok
és kenbanvagok

Gépek, berendezések

| Tiizel6anyagok

Villamos- és gazenergia

I1. Szolgéaltatasok

Kommunikacios

szol ogAltatisok

Etkeztetési szolgaltatasok

Karbantartasi és javitasi
szolgaltatisok

Szamitogépes és azzal
tsszefliggd szoledltatdsok

Mosatasi szolgaltatdsok

Biztositasi szolgaltatasok




7. szamu melléklet
Egyiittmiikodési megallapodas,

amely létrejott
> egyrészrdl a Belvaros Lipétvaros Budapest Féviros V. keriileti Onkormanyzat
(cim: 1051 Budapest, Frzsébet tér 3.; képvisel6je: Szentgyorgyvolgyi Péter
polgarmester; addszam: 15735681-2-41; a tovabbiakban: Kézponti beszerzg), mint
Koézponti beszerzé szervezet, masrészrol

> eeveeeens (cim; 1....coeeenee ; képviselje: ... ; adoszam: ............ ; a tovabbiakban:

............ (cim: 1........ ; képviselgje: ..........; adoészam:........; a tovabbiakban: Beszerzo),
mint Beszerzé62, tovabba

Beszerz6i, Beszerzd2, stb, egyiittesen Beszerzok (Kozponti Beszerz6 és Beszerzdk egyiittesen:
Felek) k6zott az alabbi feltételek szerint az alulirt helyen és napon.

I. Preambulum

Ko6zponti beszerz6 és Beszerzok kozds, Gsszevont beszerzéseik hatékony lebonyolitasa
érdekében, a Kbt. 32. § (1) bekezdésében foglaltak szerint eljarva az alabbi Egyiittmiik6dési
megallapodast kotik.

I1. Az Egyiittmiikodési megallapodas targya

Jelen Egyiittmiikodési megallapodéds alapjan Felek kotelezettséget véallalnak arra, hogy a
Szabalyzat 6. mellékletében foglalt beszerzési targyak tekintetében kozbeszerzéseiket
Osszevontan, kdzpontositott kdzbeszerzés keretében bonyolitjak le, amennyiben azt a Kbt., a
Kbt-ben szabalyozott végrehajtasi rendelet vagy egyéb hattérjogszabaly nem zérja ki.

I11. A Beszerzdk altal vallalt adatszolgaltatasi kitelezettségek

1. Beszerz6k kotelezettséget vallalnak arra, hogy a Szabédlyzat 6. szdmu meliékletben
meghatarozott aruk és szolgaltatisok beszerzésére vonatkozo igényeiket a Kdzponti beszerzd
koltségvetési rendeletének elfogadasat koveté 15 napon beliil egy évre elére bejelentik a
Polgarmesteri Hivatalnak az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvanyon. A beszerzési
igényt a becsiilt érték, a mennyiség és szallitasi hataridé megjelolésével, CPV kéd szerinti
bontasban kell megadni. BeszerzOk a beszerzési igényeket érintd esetleges valtozast o6t
munkanapon beliil bejelentik a Polgarmesteri Hivatal felé.



2. Beszerzék véllaljak, hogy a koltségvetési rendelet elfogadasakor nem tervezett, elére nem
lathatd, év kozben felmeriils beszerzési igényeikr6l a koltségvetésiik médositasanak
kezdeményezésével egyidejlileg haladéktalanul tajékoztatjdk a Polgarmesteri Hivatalt a becstilt
érték, a mennyiség és szallitdsi hataridé megjelolésével, CPV kéd szerinti bontasban.

3. Beszerz6k vallaljak, hogy a beszerzési igényre vonatkozo adatok .kozlése mellett a
Polgarmesteri Hivatal rendelkezésre bocsétjak a Kbt. szerinti éves kbzbeszerzeési terviiket, a
targyév februdr 28. napjaig.

4. BeszerzOk az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet Szabalyzat 6. szami mellékletében
meghatarozott aruk és szolgaltatasok kozbeszerzésének vonatkozdsaban a Polgarmesteri
Hivatal altal el6irt formaban kotelesek elkésziteni. A 6. szamu mellékletben meghatérozott aruk
és szolgaltatasok kozbeszerzésének vonatkozisaban a kdzbeszerzési tervben bekovetkezett
valtozasrol a Beszerzok 6t munkanapon beliil kitelesek a Polgarmesteri Hivatalt tajékoztatni.

5. Beszerzok kotelesek a megrendeléseik teljesitésérdl, valamint annak pontos adatairol €s
mindsitésérdl a Polgarmesteri Hivatalt tjékoztatni.

6. Beszerzok tudatdban vannak azon ténynek, hogy a Kozponti beszerzé a Beszerzok
adatszolgaltatasi kotelezettségének ellendrzése érdekében a teljesitésekkel érintett szallitoktol,

szolgaltatoktol adatszolgaltatast kérhet.

7. Beszerzok vallaljdk, hogy a jelen Megallapodasban szabalyozott beszerzéseiket a
jovdhagyott vagy modositott koltségvetési tamogatasi, valamint egyéb bevételi
eléiranyzataikkal, illetve azok teljesiilésével osszhangban valésitjak meg,

8. Beszerzék kotelezettséget vallalnak arra, hogy a kdzpontositott kozbeszerzési rendszer
hasznalata folyamén végig, de kiillondsen az igénybejelentések és a megrendelések teljesitése
kapcsan adatszolgaltatsi és egyéb kotelezettségeiket hatarid6ben teljesitik annak érdekében,
hogy a kozpontositott kdzbeszerzési rendszer miikddtetésével elérni kivant gazdasagi célok

megvaldsuljanak.

9. A jelen Megéllapodis 8. pontja szerinti kotelezettség teljesitése érdekeben a Polgarmesteri
Hivatal az adatszolgéltatis hataridejét és modjat, valamint az annak soran alkalmazandé
mintékat kidolgozza, és ezeket a Beszerzok rendelkezésére bocsatja.

IV. Az adatkezelés méodja

1. Felek rogzitik, miszerint a kézpontositott kézbeszerzési rendszer miikddtetése korében a
kozpontositott kézbeszerzési rendszer elemeit a Polgarmesteri Hivatal foglalja adatbazisba, és
azt folyamatosan karbantartja, kiilondsen az alabbiakat:

a) a szallitok, szolgaltatok adatait;

b) aszerzddések, vagy a keretszerz6dések adatait;

c) a szallitok, szolgaltatok idészaki adatkozlésébodl keletkezd adatokat;

d) a széllitok, szolgaltatok eseti adatk6zlésébdl keletkezd adatokat;



e) egyéb, a k6zpontositott beszerzési rendszer részét képez6 adatokat.

V. Kozponti beszerzé altal bonyolitott kozbeszerzések

1. A Kozponti beszerzé altal a kozpontositott kozbeszerzési rendszer keretén beliil
lefolytatandé kozbeszerzést minden esetben az adott kozbeszerzés eldkészitése soran
megallapitott becsiilt érték szerinti eljarasrendben kell lebonyolitani.

2. A Kozponti beszerzb a Beszerzok 6sszesitett igényei alapjan a kézpontositott kozbeszerzési
eljarasok eredményeképpen rajuk is kiterjedd szerzddést, vagy keretszerzddést kot, melyek
terhére szerezhetik be beszerzok az igényelt drukat, illet6leg szolgaltatasokat.

3. A szerzddés, vagy a keretszerzddés aldirdsara a Polgarmester jogosult a Jegyzd
ellenjegyzése mellett.

4. A megrendelés soran a Beszerzok kotelesek érvényesiteni €s betartani a szerzodés, vagy a
keretszerzodés feltételeit. A megrendelés nem lehet ellentétes a szerzddéssel, vagy a
keretszerz6déssel. A megrendelések (egyedi szerzddések) alairasara a Beszerzék vezetdje
jogosult.

5. A szerzddés, vagy a keretszerz6dés legalabb az alabbiakat tartalmazza:

a) a szerz6do6 felek megnevezését,

b) a szerzddés, vagy a keretszerz6dés el6zményeinek (lefolytatott kozbeszerzési eljaras), a
kozbeszerzés targyanak, tovabba mennyiségének a meghatarozasat,

c) aszerzodés, vagy a keretszerz6dés targyara vonatkoz6 mindségi kovetelményeket,

d) aszerzodés hatalyat,

e) az ellenszolgaltatas mértékét €s megfizetésének maodjat,

f) aszerzddésszegésért vald felelosség szabalyait,

g) a Beszerz6k és a szallitoknak a szerz6déssel, a keretszerzodéssel €s annak teljesitésével
kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségére vonatkozo, valamint az ennek végrehajtasi
modjat szabalyozé rendelkezéseket,

h) annak rogzitését, hogy a Beszerzo el6leget nem adhat.

6. Felek megallapodnak, hogy a Kozponti beszerzé ¢€s a Polgérmesteri Hivatal éltal a
kozpontositott kdzbeszerzéshez kapcsolédd feladatok ellatdsaval kapcsolatban felmeriilt
koltségek fedezésére Beszerzok dijat nem kételesek fizetni.

VI. Vegyes és Zaro rendelkezése

1. Felek tudomasul veszik az Allami Szamvevdszék 2011. évi LXVL torvényen alapulé, jelen
Megallapodassal 6sszefliggd ellenodrzési jogosultsagat.
2. Jelen Megéallapodas az alairdsanak a napjan lép hatalyba.

3. Jelen Megaéllapodas addig hatalyos, amig a Belvaros-Lipotvaros Budapest Fovaros V.
keriileti Onkormanyzat Szabalyzata hatalyban van, az felmondéssal - ide nem értve az 6nként



csatlakozott Beszerzéket - nem sziintethetd meg. Onként csatlakozott Beszerzok esetében a
felmondast az Onkormanyzat adott évre vonatkozd koltségvetési rendeletének elfogadasat
megel6zéen legaldbb 30 nappal kell a Kozponti beszerzo részére bejelenteni. A felmondas
cléfeltétele, hogy a kilépd Beszerzd a kozpontositott kozbeszerzés keretében vallalt
kotelezettségeinek teljes kortien eleget tegyen.

4. A jelen Megéllapodasban nem szabalyozott kérdések vonatkozasdban a felek a Ptk., a Kbt.,
és az egyéb hatalyos jogszabalyi rendelkezések alapjan jarnak el.

5. Jelen Megallapodast Felek elolvasas és kozds értelmezés utédn, mint az akaratukkal
mindenben megegyez6t jovahagydlag irtak ala.

Datum:

Belvaros Lipotvaros Budapest Févaros
V. keriileti Onkormanyzat
képviseli:
Szentgyorgyvolgyi Péter
Polgarmester
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HATAROZAT-KIVONAT

A 2022. junius 30-ai rendes Képviseld-testuleti ulés nyilt jegyz&kdnyvebdl

187/2022. (V1.30.) B-L.O.h.

Belvaros-Lip6tvaros Onkormanyzat
Képviselo-testiilete

12 igen szavazattal, O nem szavazattal es 2
tartozkodas mellett

elfogadja az  Onkormanyzat  Kozbeszerzési
Szabalyzatat a T-145/2022. sz. elbterjesztés
mellékletében foglalt tartalommal. Ezzel egyidejlileg
a 48/2017. (l1.9.) B-L.O. szadm( hatarozattal
elfogadott Kézbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

A szavazasban részt vett: 14 6

Dr. Sélley Zoltan s.k. Szentgyorgyvolgyi Péter sk.
jegyz6 polgarmester







