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ELOTERJESZTES

Targy: A jegyzd beszdmoldja a Polgdrmesteri Hivatal 2023. évi tevékenységérol

Tisztelt KépviselG-testiilet!

A Magyarorszag helyi Snkormanyzatairél sz6l6 2011, évi CLXXXIX. térvény
(Métv.) 81.§ (3) f) pontja alapjan a jegyzbnek évente be kell szamolnia a
Polgarmesteri Hivatal tevékenységéral.

A Polgarmesteri Hivatal munkdja olyan szertedgazé munkafolyamatok
Osszessége, amely az esetek tilnyomé tobbségében tobb oszitdly sszehangolt
munkajat jelentl, az elért eredményeket a hivatali appardtus egymast timogato
munkdja hozta létre.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet a beszdmold elfogadasara,

Budapest,2024. 01. 10,

Zoltan

Hatdrozati javaslat:

Belvéros-Lipdtvaros Onkorményzat Képvisels-testiilete tudomésul veszi a
Jegyzd&nek a Polgarmesteri Hivatal 2023. évi tevékenységérdl szolo beszamoldjat.
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I. BEVEZETES

2013. januar 1-jén lépett hatdlyba Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szolé
2011, évi CLXXXIX. torvény (a tovébbiakban: Motv.), amelynek 81. § (3)
bekezdés f) pontja, értelmében a jegyz0 évente beszamol a Képviselo-testiletnek
a Polgdarmesteri Hivatal tevékenységérol.

A jogszabdlyi eldirasoknak megfelelden kiilon elkészitendd beszdmoldk (pl. a
gyermekvédelmi feladatokrdl, a belso ellenorzésrél, a helyi adozasi feladatokrol,
a kltségvetés végrehajtasarol, stb.) nem képezik a hivatali beszdmold részét.

IL A HIVATAL MUKODESENEK ALTALANOS BEMUTATASA

Az Motv. 41. § (2) bekezdése a polgarmesteri hivatalt — a polgarmester, a
bizottsdgok, részénkorményzat testiilete, a jegyzd és a tarsulas mellett - a
képviseld-testiilet szervei kozott nevesiti. Az Motv. 84. § (1) bekezdése kimondja,
hogy a helyl dnkorményzat képvisel6-testillete az dnkormanyzat mikddésével,
valamint a polgarmester, illetéleg a jegyz6 feladat — és hataskorébe tartozo ligyek
dontésre valo elokészitésével €s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara
polgarmesteri hivatalt hoz létre, a polgdrmesteri hivatal kozremikddik az
dnkormanyzatok egymés kozdtti, valamint az allami szervekkel térténd
egyiittmitkddésének dsszehangoldsaban, Az Motv. 81. §-a értelmében a — szintén
a képvisel6-testiilet szerveként nevesitett — jegyzd vezeti a polgarmesteri hivatalt
és ellatja a térvényben felsorolt feladatokat.

A Hivatal jogi személyiséggel és onallo koltségvetéssel rendelkezo Gnalléan
gazdalkodo koltségvetési szerv. A Hivatalban torténik az Onkormanyzat
miik&désével kapesolatos feladatok végrehajtasa.

2023. évben is a Polgdrmesteri Hivatal a red irdnyadd jogszabalyok ¢s a
Képviselo-testiilet altal elfogadott, hivatalra vonatkozo Szervezeti és Miikddési
Szabalyzat alapjdn végezte a munkéajat. Gondoskodott a helyi dnkormanyzat,
valamint a helyl nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel es kiadasaival
kapcsolatban tervezési, gazdalkodasi, ellenorzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszdmolasi, valamint a polgarmester, az énkormdnyzat, €s a
jegyzé feladat-és hataskdrébe tartozod ligyek dontésre valo elOkeészitésérol €s
végrehajtasdval kapcsolatos feladatok ellatasarol.

A hivatal kdzremiik6dott az dnkorméanyzatok egymas kozoiti, valamint az allami
szervekkel torténé egylittmilkédések dsszehangoldsaban.

A tovéibbiakban az egyes szervezeti egységek elmult évi tevékenységénck
bemutatasa kivetkezik:



BELSO ELLENORZESI CSOPORT

A belsé ellendrzési vezetd €s a csoport pénziigyl lgyintézije a képviseld-
testiilet 307/2022. (XI1:08.) B-L.Q.h. szdmu hatérozataval egyhangtan elfogadott
2023. évi belsd ellentrzési tervben foglaltaknak hianytalanul eleget tett.

Az ellendrzési programok Osszedllitisa és végrehajtasa soran a funkcionalis
fliggetlenség  biztositott volt az ellendrzési modszerek kivalasztasa, a
kévetkeztetések és ajanlasok, ellendrzési jelentések elkészitése soran,

A lefolytatott ellenérzésekrdl folyamatos informacioval rendelkeztem.

A terv mddositasara irdnyuld kérelem év kdzben nem volt, miként athuzodo
kotelezettség sem.

A fiiggetlenitett vezet6 belsd ellendr az ellendrzések sordn a koltségvetési szervek
kontrollrendszerérél szolé 370/2011. (XIL.31.) Korm. r. el6irdsai szerint jart el,
figyelembe véve, alkalmazva a Pénziigyminisztérium Allamhéztartas
Szabdlyozdsi Féosztalya altal javasolt szakmai LUtmutat6t”?, tovabba a hatélyos
Belst Ellendrzési Kézikényvben megfogalmazott eldirasokat.

A lefolytatott ellendrzések sordn nem merdiilt fel intézkedést igénylo megallapitas.

A vizsgalt id6szakban a kényvelés, nyilvéntartas megfelelt azon kdvetelménynek
is, mely szerint a koltségvetési szamvitelben a bevételeket es kiadasokat azokon
a funkcidkon kell elszamolni, amelyek érdekében azok felmeriiltek, (15/2019.
(XII. 7.) PM rendelet.



E-KOZIGAZGATASI OSZTALY

Az osztdly az elektronikus tigyintézés és a bizalm szolgaltatdsok altalanos
szabalyair6l szolé 2015. évi CCXXIL torvény és az elektronikus ligyintézés
részletszabélyairdl sz6lo 451/2016. (XTII. 19,) Korm. rendelet alapjan ellatja az
elektronikus iigyintézés bevezetésével és fenntartasaval kapcsolatos feladatokat
az Onkormanyzatnal és a Polgarmester! Hivatalnal.

2023-ban folytatta az ASP felhasznalok munkéjanak segitésct €s az ASP
milkodtetését.

A korabbi évek gyakorlatitdl eltérben, az ASP Keretrendszerben elérhetd
programrész segitségével az ASP-be integralva torténik a kiilsé nyilvantarto
rendszerekben elkészitett, az 6nkormanyzat tulajdondban lévd ingatlanvagyonrol
késziilt 2023-as statisztika feltdltése. Az ehhez sziikséges elokészitésben az
osztaly aktivan részt vett.

Az ASP-n keresztiil a Népjoléti Osztaly érintett {igyintézdéi szamara az ELLA
programon keresztiil a tarsadalombiztositasi ellatdsok lekérdezéseiben folyamatos
tamogatast nyujtott.

Az Ipar- és Kereskedelmi Osztily szdmdra szintén az ASP-n keresztiil érheté el
az NTAK (a Turisztikai Ugynokség részére a szallashelyek nyilvantartasa), Ehhez
az ligyintézok részére az elérés és a hasznélat folyamatos tamogatasat végezte.

Az ASP-ben kerillnek megkilldésre az anyakényvvezetok szdmara az
Elektronikus Halotti AnyakOnyv adatai, mely elérését €s hasznalatanak
tamogatasat folyamatosan végezte.

Az osztalyhoz tartozé informatikai feladatok korébe kerillt a 2020 tavaszan
kialakult veszélyhelyzet sordn az otthoni munkavégzés feltételeinek
kialakitdsdnal hasznalt laptopok windows frissitéseinek, illetve szofiveres
karbantartasainak rendszeres elvégzése. Naprakészen gondoskodott az
tnkormanyzat és a hivatal sajat tulajdondban 1év6 szamitdstechikai eszkdzok
karbantartasardl, rendszeresen ellendrizte a hasznalatra atvett eszkozok allapotat,
szilkség esetén gondoskodott azok pétlasardl, cseréjérdl. Az dnkormanyzat €s a
hivatal informatikai rendszerében |évé bérelt informatikai eszkdzok (szerverek,
asztali szamitogépek, hdlézati aktiv eszkozok és nyomtatok) lizemeltetdjével a
napi tevékenységek, ledllassal jard karbantartasok folyamatos egyeztetését
végezte. Az lizemeltetbvel egyeztetve timogatta a hivatal kdzponti sziinetmentes
tapegységének dramsziinettel jard karbantartasait.



2023. évben az E-Kozigazpatasi Osztaly latta el az anyakOnyves nyilvantartas
soran, valamint a 2024-es valasztasra t6rténd felkésziilésnel hasznalt - NISZ altal
biztositott - informatikai eszkdzok (izemszeri mikodeésének fenntartasaval
kapcsolatos feladatokat.

Az osztaly folyamatosan tdmogatja az Snkormanyzati elektronikus rendszerek
hasznalatanak elsajatitasat, kiilonds tekintettel a torveny altal eldirt elektronikus
kapcsolattartdsi és ligyintézési kotelezeltségre. Folyamatosan segiti az
elektronikus ligyintézést a hivatal osztalyainal.

Az év kdzben bekdvetkezett jogszabalyi valtozasokat az erintett osztalyokkal
egyeztetve atvezette az Onkormdnyzat E-ligyintézési portaljan (www.belvaros-
lipotvaros.hu).

Az Onkormanyzat honlapjanak aktualis informdcidkkal valo folyamatos
feltdltését szervezte, a feltdltott valtozasokat folyamatosan tesztelte.

A honlap e-ligyintézési részén lévd elektronikus igyintézést lehetdve tevd
{irlapokkal kapcsolatban az ligyfelek részére technikai segitseget nyujtott, az
észlelt hibakat javitotta, A bekiildtt Grlapok érkeztetésében, postabontisaban,
illetve iktatdsaban segitette a jegyzoi titkarsag tigyviteli csoportjat. Az trlapokat
hasznald osztalyok ligyintézdit timogatta ezek feldolgozasaban,

Az elektronikus {igyintézéssel Osszefiiggé adatok Dbiztonsdgat szolgald
Kormanyzati Adattrezorrél szolo 466/2017. (XI11.28.) Korm. rendelet alapjén havi
rendszerességgel ellatja az adattrezor mentések KAT-ba térténd tovabbitasat.

Az IRMA iktatdrendszerben bedllitasra kerilt a hivatal ¢s az Onkormanyzat
hivatali kapujara érkezo ligyiratok letdltése és ezzel teljessé valt az elektronikusan
bekiildétt tigyiratok iktatorendszerbe beérkezése. Bevezetése utdn az igyvitell
csoporttal egyiittmiikddve folyamatosan tamogatta a letdltott Ggyiratokkal térténd
munkavégezésnél az ligyintézéknél felmeriilt problémak megoldasat.

Az IRMA teszt kérnyezetében kialakitotta és tesztelte a kimené ligyiratok IRMA
altali kikiildésének folyamatat: az egységes ligyiratok elnevezese s ezek tomeges
elektronikus alairasa az eKAT szoftverrel, az alairt Ugyiratokat tartalmazo
mappakbél az iktatérendszerbe tOriénd beemelése ¢s ezen Ugyiratok
tesztrendszeri automatikus kikiildése. Az ligyintézok munkajat megkdnnyitendd,
a 2024. évben bevezetésre keriild Uj folyamatok sorén a feladashoz kapesolodo
feladasi, letdltési és meghitisulasi igazoldsok automatikusan beemelésre keriilnek
az IRMA-ba, a kimend iratok ala. A kikiildés folyamata az osztalyvezetok részére
bemutatdsra és egyeztetésre keriilt. Az elektronikus alairas folyamatahoz
sziikséges mapparendszer osztalyonkénti rogzitése megtortént.



Az E-Kozigazgatasi Osztdly munkatirsai €s az ligyviteli csoportvezetd az érintett
igyintézéknek a tesztrendszerben modellezték az uj kikiildési folyamatot,
melyvhez segédanyagot allitottak Ossze.

A hivatali kapun keresztiil kiildott Ggyiratok feladasi, letoltési, valamint
meghiusulasi visszaigazolasait a megfelel osztalyok részére tovabbitotta.

Karbantartotta az IRMA el6tét rendszerét, amely a hivatal és az dnkormanyzat
hivatali kapuit (BUDO5 ¢és BUDO5SONK) kezeli. Ezen elotétrendszerhez
kapesolddé, év kbzben térténd authentikdcids tanusitvanyainak cseréjét — amely
a titkositasi algoritmus RSA-rél ECC-re t6rténd valtasa miatt volt sziikséges —
clkészitette, az IRMA fejlesztdvel egyiittmiikbdve sikeresen lecserélte.

Aktivan 1észt vett az év elejl tOmeges épitményado hatarozatiértesito
nyomtatdsaban, postra addshoz szitkséges tértivevények eloallitisaban.

Tamogatta a posta dltal eléirt e-tértivevényt el6allitd rendszer lizemeltetéset. A
szoftveren szilkséges frissitések elvépzésével, ezen alkalmazds hasznalataban
nyujtott tamogatast.

Folyamataban intézte az elektronikus iigyintézéshez sziikséges tanisitvinyok
nyilvantartasat, a lejard szervezeti és iigyintézdi tanusitvanyok megujitasat, a
kiallitott 11j tandsitvdnyok hasznalatba vételét. Részt vett a hasznalat soran
felmeriilé hibak megoldasaban. Az e-személyl olvasok sziikséges frimeware és
szoftver frissitését elvégezte.



EPITESI ES MUSZAKI OSZTALY:

Az Epitési és Miszaki Osztily az el6z6 évher képest valtozatlan szervezed
felépitéssel mikodote 2023-ban az alabbiak szerint.

- Az osztaly hatosigl tevékenységébe tartozik a jogszabdlyok dllal a jegyzdi
hatiskdrbe uralt kdrnyezetvédelmi hatdsag (1) cliarasok lefolytatasa, belecrtve czen
Ggyekben a  hatosdgl tijékoztatisok, dontések, véprehajtasok, cllendrzésck és
nyilvintartisok ellatisit az eljirdsok folytatisira vonatkozo jogszabalyok alapjan,
killonb6zd szervek résvére adatszolgaltards nyajtisat.

- Az osztily tevékenységébe tartozik tovabba a kozurakkal kapcesolatos eljardsok (T1.)
lefolytatisa, kézitkezeldi, munkakezdés: hozzajirulisok kiadasa, nyilvantartisok
vezetése, az utcik, terek hdzszamouzdsival, névtabliink, tijékortatd rdbliival
kapcsolatos tevékenység,

- Térvény dltal jegyzdi hatdskorbe utale ttellendn szolgalar (111.) az osztilyra delegale
feladat. Ennek keretében ar osztdly munkatirsa a kozit, annak allapota, a forgalom,
a koziti jelzések, a kouir forgalmir érinté tevékenységek tekintetében végzi
feladartait.

- Az oswtilyon zajlik a telepiiléskép védelmérdl 52616 5/2020. (IT1.13.) 6nkormanyzat
rendelet alapjin polgarmester hatiskérben telepiilésképt bejelentési, telepiiléskepi
kotelezési cljarisok lefolytatdsa 6nkorminyzati hatdsagi eljdras keretében (IV.). Bzek
az, cljirdsok leherGséget adnak a tervezett tevékenység varoskepi szempontok alapjin
tirténd timogatisira vagy clurasitisira, illetve kotelezési eljiras lefolytatdsival a
virosképbe nem illen megvaldsitott tevékenység megszlntetésére, az épitészet
trokség helyl érickeinek védelmével Osszefliggd koteleettségek  teljesitéscre.
'l'ovabbi polgirmested hatiskorbe utalt hatdsagi bizonyitvinyok kidllitdsa irind
kérelmck clbirdlisa is az osztdlyon thrténik az eljardsra vonatkozd jogszabdlyok
alapjan.

Kémyezetvédelmi hatdsdg:

Kormyezetvédelmi hatosagl feladatellitas keretén belill az alabbi tevékenyscgeket
végeztik, illetve végezzik 2 6 kornyezetvédelmi dgyintézdvel:

Zajpanasz figyek kivizsgilisa, zajhatosigi és zajbirsigoldsi eljdrdsok lefolytatdsa,
kijcl5lés alapjan més keriilctekben is (24 db »ajmérés megrendelése, 12 db zajmérési
jegyzokonyv, 11 db kitelezés).



Zajkibocsatdsi hatirértckek megallapitasa, kijelolés alapian mds kerletekben 18
(vendéglitéhelyek, szillodak, parkolok, Gzletek) (106 db).

Helyi zajrendelet alapjan egyedi kérelmek elékészitése a zajrendelet aloli felmentések
kiaddsdhoz polgarmesteri déntéssel (95 dby).

Tpitkczések zajterhelési hatarértékek betartdsa aldli felmentési kérclem elbirdlasa (2
db).

Fakivigisi engedélvek kiad4sa (V. keriilletben 0 db, mas kerlletekben kijeldlés alapjin
7 db), fapodasi kotelezés 23 db, fasorfenntartdsi, parkfenntartdsi panaszok
kivizsgalasa.

Keriiletben végzett beruhdzasok nyomon kivetése favédelmi szempontbol.
Kozterilet hasznilattal okozotr zdldfeliletek karokozdsainak kivizsgilasa.
Epitkerések, nagyberuhdzasok, lakasfeldjitisok porpanasz Ugyeinek vizsglata
(nagyberuhizisok visszatérd ellendruésével),

Allattartisi panasz tgyek vizsgilata (21 db), Eb nyilvintartds, eb Osszeirds
adatszolgaltatisa.

Hulladékkezeléssel kapesolatos panaszok (4 db).

Zoldptogram palyazat szakmai eldkészitése.

Kétnyezetvédelmi targy hirdetmények nyomon kévetése.

i feladatok:

Kozatkezelési hatosaod jelle

Lren feladatellitis keretében a fentdckben ismertetettek szerint ax alabbi tgyek
zajlotrak a megjeldlt iddszakban:

Czemzavaros butrkolatbontdsok szdma: 101 db

Keniled  kozteriiletckre  kiadott  koziGtkezeldt  hozzdjaruldsok  szama
(meghosszabbitdssal egyiitt): 40 db

Kerilleti  kozteriletekre  kiadott  munkakezdési  hozzajarulisok  szama
(meghosszabbitassal egyutt): 20 db

Uzemképtelen, vagy hatésagi jelzés nélkiili jarmiivek elszllitasa: 15 db

Balesed kartédtési agyck: 0 db

Futd sportversenyck csetén kozat nem kozlckedeés: céli igénybevételehez
hozzajarulds: 1 db

Az osztaly  folyamatosan  ellendrzi o kozatkezeldt és a  munkakezdést
hozzdjarulasokban foglaltakat.

Tovibbi osztilyunk részt vesz és allasfoglalasival scgith a Kozterilet-hasznosirasi
Osztaly részérél herente  (illetve  szikség szernt gyakrabban) Osszehivott
munkacsoport criekezleteket.



Utellendti szolgilat:

Az osztily munkatirsa a fentickben ismertetettek szerint az alabbi feladatokat
végeste a megjeldlt iddszakban:

A felijitasra kertilt 18 darab utca garanciahis hett szinti cllendrzése.

A karbanrartdi szerzddés szetint az észlelt hibik rogzitése és felvitele a Plandoc
rendszerbe a javitis érdekében,

A kézrerilet-feligyelettel napi szintl kapesolattartds a felmerild problémik, hibik
megoldisiban.

A Belviros-Lipotviros Virostizemeltetd Kft.-vel napi szinti kapesolattartas 2
felmerald problémak, hibik, megoldasara.

A Belvaros-Lipotviros Vagyonkezels Zrt. felé garancialis problémak jelzése.

A keriletben zajlo munkak, felojitisok, épitkezésck, rendezvények terileteinek
ellendrudse.

A kaucids tertiletek ellendrzése és visszacllendrzése.

A felgjitott szakaszok Uzemehetésbe és kezelésbe vétele.

Osszesen 4372 intézkedés tortént.

Teleptilésképi onkormédnyzati hatésagi elidrdsok lefolytatisa

A polgirmesteri hatiskothbe tartord telepiilésképi bejelentési és  telepulésképi
kételezési eljardsok lefolytatisdt és ahhoz kapesolédd ellendreésck lefolytarasat az
Epitési és Miszaki Qsztaly szervezetén belill mitkdds Telepiilésképi munkacsoport
végzi a Féépitész Troda bevondsaval.

Az V. keritlet fokozott védettsépére tekintettel igen széles korli a telepiilésképi
bejelentési tigyek kore. Osszességében nézve, azok az igyek melyek kordbban
épitésigyl hatdsigl eljirdshoz kotdteck voltak, déntd tobbségében dtkeriltek
teleplilésképi bejelentési eljirasok korébe.

Tovabbi polgirmesteri  hataskérbe  tartosik a2 telepiiléstervek  tartalmarol,
elkészitésének és elfogadisanak rendjérdl, valamint egyes teleplilésrendezési sajatos
jogintézményckedl sz8ld 419/2021. (VII 15) Korm. rendeletben meghatdrozott
esetekben hatdsigi bizonyitvany kidllitdsa.

A fentick szerind Ggyek ugyintézését 6t épitész/telepulésképi tigyintezo végzi tertilet
szerind felosztisban, 6t terilletre osztva a kertletet.

Az adott idészakban a telepiilésképi bejelentési és telepllésképi kotelerési eljarisok
sotan, valamint hatdsigi bizonyitvdny irind kérelmek idgyében hozott dontésck
szama:



Telepulésképt hozzaprulasok szdma: 199 db

Teleptlésképi clurasitdsok, megsziintetések szama: 186 db
Teleptilésképi kételezések, birsagok szdma: 19 db
Hatdsdgl bizonyitvanyok szdma: 14 db
Telepiilésképi valaszlevelek és egyéh dinrések szama: 286 db
Osszesen: 704 db

A tarsosztilyokkal, dnkorminyzat cégekkel vald munka Gsszehangoltan mikodot,
iletve makodik. Hivatalon bell jellemzéen a FHéépiész Irodaval zajlott szdmos
egyeztetés, cmelleti az Ipat és Kereskedelmi Osztillyal, illetve Kéozteriidet-
hasznositisi Osztillyal, Vagyon-nyilvintartdsi és Hasznositdsi Osztdllyal kerilr sor
egyestetésckre.

Az osztilynak az iktatérendszer alapjin a megjelolt idGszakban Gsszesen 954 tigye,
3737 datab iktatott Ggyirata volt, valamint az osztily munkatdrsat szimos e-mailen,
telefonon érkezett megkeresésre adtak, illetve adnak téjckoztatast,



FOEPITESZI IRODA

A Féépitészi Iroda szakmai allasfoglalasaval, tdjékoztatasaval és szakmal
konzultacidkon torténd kozremilkoddésével segiti a keriilet védett tdji és épitett
orokségének megdrzését, fenntartdsat és harmonikus telepiilésképi arculatanak
alakitasat. Az Iroda - szakmai véleményével €s az érintettekkel egyiittmitkédve —
elasegiti az illetékességi teriiletét érintd teriiletrendezési &s teleplilésszerkezeti
tervek Osszhangjanak kialakitasat, egylittmiikddik és szakmai tevekenysegét
dsszehangoltan végzi mds szakemberekkel, az illetékes &s érintett allamigazgatas)
szervekkel, Kormanyhivatallal és hatosagokkal. A szakmai iranyelvek,
jogszabalyi valtozasok figyelemmel kisérése érdekében az Iroda rendszeresen
részt vesz fOépitészi és szakmafeliigyeleti egyeztetéseken. Részt vesz ¢s
véleményt formal a Budapesti Vérosépitészeti és Fpitészeti Tervianacson,
valamint az Orszagos Epitészeti Tervtanacson, tovabba a Polgdrmester részére
szakmai tajékoztatot ad és szakmai véleményt készit a tervtanacsok aktualis
napirendjeivel kapcsolatban.

Az Troda szakmai véleményével segiti az illetékességi teriiletét érintéd
tervphlydzatok, tervek elbiralésat, fejlesztésekre vonatkozd dontések
elokészitését, elosegiti a tarsashdzak feljitasdit tamogatd palyazat
szempontrendszerének meghatarozdsat és a palyazatok elbiralisét, a keriilet
fejlesztését érinté Eurdpai Unids palydzatok, kdzteriilet-felGjitasi programok
illetve kommunalis, kdmyezetvédelmi és kozlekedési fejlesztésekre vonatkozo
dontések eldkészitését. Az Iroda 2022-ben részt vett a Magyar Tudomanyos
Akadémia 200. évforduléja alkalmabdl kiirt tervpalyazat Birdlobizottsagaban,
amelynek egyes feladatai athtizodtak a 2023-as évre.

A Fbépitészi Troda kézremiikddik €s véleményt formdl a Telepiilésképi
Munkacsoport és a Kozteriilleti Munkacsoport egyeztetésein, szakmai
konzultdcidt és tajékoztatast biztosit a keriiletet érintd épitési beruhazasok és
tevékenységek kapesan, a kozteriilet hasznalat egységes arculatanak kialakitdsa
érdekében, valamint a keriilet kulturalis fejlodését tdmogato szobrok e&s
emléktablak elhelyezése esetén egyarant. Az Iroda heti rendszeresseggel részt
vesz és véleményt formal a keriileti beruhdzasokat elokészitd tervezdi
kooperacickon, valamint a megvalositds alatt allo projekiek kivitelezesi
kooperacioin.

Az Troda napi rendszereséggel soron kiviill véleményezi a bejévo siirgbsségi
filmforgatasi kérelmeket.

A Féépitészi Iroda az Onkormanyzat szakmai kapcsolatainak apolasa érdekében,
valamint a hivatali munkavégzés bemutatdsara 2023-ban juliusaban is az E6tvos
Lorand Tudomanyegyetem Természettudoményi Kardnak foldrajz BSc hallgatol
szamara 1 hetes terepgyakorlatot tartott, amelybe a varosfejlesztéssel érintett
dOnkormanyzati szereploket is bevonta.



A Foépitészi Iroda nyilvantartdsokat vezet a terilletet érintd teriiletrendezési
tervekrél és a telepiilésrendezési eszkozokrdl, a keriileti ingatlanokrol és
kozteriiletekrdl, a keriileti védettségekrdl, a keriileti ingatlanok és koztertiletek
tulajdonviszonyairdl, a keriiletben talalhatd szobrok és emlékidblakrél. Felmeriilo
igény esetén elkésziti a szakteriiletéhez kapesolodo eloterjeszteseket,

A F6épitészi Troda feladatkorébe tartozik a keriiletben a kardcsonyi diszvilagitas
megszervezése, amely feladat az {innepi idészakon kiviil szinte a teljes €vben
feladatokat jelent az Irodéra nézve. A 2023. évben diszvilagitas a korabbi,
energiavalsiggal sulyosan érintett évhez viszonyitva az Gjonnan elkészilt
kézteriiletek bevonasdval boviilt.

Az Onkorményzat telepiilésfejlesztési dokumentumainak, Belvéros-Lipotvaros
telepiilésképi arculati kézikonyvének és a telepiiléskép vedelmeérdl szo6lo
rendeletének, valamint a helyi épitési szabalyzat elGirdsainak értelmezese,
betartatasa tovabbra is az Iroda feladata.

Az elmult idészakban a felettes épitésiigyi szabéalyozds rendszere alapveto
valtozasokon esett at, megvaltozott a telepilléstejlesztes €s telepllésrendezés
fogalomrendszere, altalanos kategoriai, megvéltoztak a jogintézmeényekkel
kapcsolatos  eljarasrendek. A jelenleg hatalyos telepiiléstejlesztési s
telepiilésrendezési eszkozok még meghatarozott ideig megtarthatok, azonban a
helyi szabalyozas atalakitdsédhoz sziikséges el6készitési feladatok meghatarozasa
és szambavétele aktualis feladatot jelent,

Budapest Févaros Onkormanyzata 2023. évben megkezdte a telepliléskeép
védelmérdl sz6l6 dnkormanyzati rendeletének és egyéb, hosszu és kdzép-tava
tervei feliilvizsgalatdnak elkészitését a feleties jogszabalyl kdmyezetet érintd
fent emlitett valtoztatdsok miatt. Ehhez kapcsoloddan a févarosi Telepiiléstery
munkaindité megbeszélését kivetben a Foépitész Jroda adatszolgaltatasi
kotelezettségének teljesitése érdekében adatokat gyiijtdtt, terkcpes, €s sziveges
kimutatasokat készitett. A szakmai munka soridn szamos online €s szemelyes
egyeztetésen vett részt, ahol kiildnbdzé témateriiletek mentén sor kertilt az

+ adatszolgaltatasok egyezietesére,

» a keriileti telepiilésrendezési eszkOzbk folyamatban Ilévd é€s tervezett
madositasainak bemutatdsara,

« a hatilyos TSZT / FRSZ alkalmazasa sordn felmeriilt problémak megyvitatasara,
+ a tematikus témakérdk és bevont szakért6k meghallgatasara.

2023. évben Magyarorszdg Kormanya az illetékes szakminisztérium utjan
megkezdle a hatalyos épitésiigyi jogszabalyok felilvizsgalatat. Az Onkorményzat
altal megismert koncepcid, majd térvénytervezet, és modositott valtozatainak
atfogd véleményezése jelentds, t6bb honapon ativeld feladatot jelentett.
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HUMANPOLITIKA

A Hivatalra harulo feladatok végrehajtisihoz rendelkezésre allé humén erdéforras
koztisztviselkbdl és fizikai alkalmazottakbél 4ll.

A Hivatali létszam: 160 fé (152 o kiztisztviseld 8 £ fizikai alkalinazott.)

Teljesitményértékelés: Az elozi évhez képest valtozatlanul a Kozigazgatasi és Ipazsagiligyi
Hivatal altal tizemeletetett TER Webes feliileten kellett meghatarozni a kodztisziviselok
munkakéri leirasa alapjan 3-4 feladatot valamint magatartasi kompetencidkat, amiket értékelni
kell 0-100%-ig.

Tovabbképzés: A 273/2012 (IX.28.) Kormanyrendelet alapjan véliozatlan az clozd évekhez
képest, azaz targyévben a kdztiszivisel koteles tovabbkeépzésen részt venni, e-learning alapu
képzésen sajat vilasztisa szerint. A képzési terveket marcius 15. napjdig kellett Gsszeallitani, a
teljesitésre pedig 2023. december 15. napja volt a hataridd. Ennek az idopontnak a hivatal
kéztisztviselol elegel tettek.

Jubileumi jutalmak: A jubileumi jutalomra 2023. évben 20 {6 volt jogosult.
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IGAZGATASI OSZTALY:

A Polgarmesteri Hivatal Igazgatasi Osztalya szertefigaz( hatosédgi feladatokat lat el, mivel idc
tartozik az anyakényvi igazgatasi dpyintézés, a hapyateki tgyintézés, a jegyz0i hatdskirbe
tartozo birtokveédelem, az 6nkormanyzati kézigazpatasi birsagoldsi gyek intézese, a kozponti
cimnyilvantartas kezelése. Szervezetileg ar Igazgatisi Osztalyhoz tartozik az Ugyfélszolgalat
is.

1. Anyakdnyvi igasgatisi leladatok

2014. jilius 1. ota az Elektronikus Anyakdnyvi rendszerben (EAK) rfgzitik az
anyakdnyvvezeldk az anvakonyvi eseményeket: a sziilelést, a hazassagkotcst, a bejegyzett
élettarsi kapesolat 18tesitését és a haldlcset anyakdnyvezeseét.

Feladatkdritkbe tartozik a fenticken kiviil:

- a hazassapi szandék bejelentésének felvétele

- a hazassag megkotese kiilso-belsd helyszincken

= bejegyzett elettarsi kapesolat bejelentésének felvetele es létesitése

- csaladi események lebonyolitasa

- az apai elismerd nyilatkozatok felvétele (sziiletendd, megsziiletett gyermekre)

- a sziiletési vagy a hazassagl neévvaltoziatas

- a sziiletés és a haldleset anyakbnyvezese

- az allampolgdrsdgi eskiitétel elékészitése

- a magyar allampolgirck kilfdldén tortént sziiletés, hazassag, haldleset
anyakdnyveztetéseének bejelentése

- és az anyakdnyvi kivonatok kiallitasa

- ismeretlen holttest anyakdnyvezése

- kiilfsldi allampolgar anyakinyvi eseményét €rintd adatszolgaltatas teljesitese

- igazolds kiaddsa arrol, hogy a gyermek tekintctében az anyakdnyvbe bejegyzett apa
vagy anva képzelt személy

- gyermek nevének megallapitasa

- képzelt sziild adatainak megallapitasa
valas bejegyzése

- hatdsdg bizonyitviny kidllitisa anyakdnyvi esemeényekrol

- névkorrekeio

- anyakdnyvi események adatvaltordsa, adatjavitasa

Az aldbbi gylijtoszamok a tarshatésdpok, anyakdnyvi hivatalok megkereséseit mutatjak, mely
alapjan az V. keriiletben tortént 2014, 07. 01. el6tti anyakdnyvi események a papfr alapi
nyilvantartisbol bekeriiinek ax elektronikus nyilvantartasba.

| GyiijtészAm 2018. év | 2019.6v | 2020.év | 2021 év | 2022 6v | 2023.év
1. sziiletés 1842 2068 2013 | 2122 1987 1445
2. hézassig | 1709 2166 2971 3285 2967 2907
3. haldleset | 297 376 390 455 436 343

. Osszesen 3848 4610 5374 5862 5390 4695
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Anyakdnyvi ligyekben Ichetdség van az iigyfélszolgilaton idépontot foglalni a vdrakozas
clkertilése végett, mellyel éinek is az Ggyfelek. Az elekironikus rendszer eldnye, hogy az
ligyfelek béarhol igényelhetik az anyakdnyvi kivonatokat és az V. kerilet kdzponti
elhclyezkedése miatt a nem keriileti lakosok is felkeresik az anyakdnyvvezetdket.

Az ligylélszolgalaton dolgozéd munkatarsak rendelkeznek anyakdnyvvezetOdi kepesitéssel, igy
az EAK rendszerben réigzitett anyakdnyvi eseményekrdl az anyakényvi kivonatot az tigyfelek
az ligyfelszolgdlati iroddban azonnal megkaphatjak.

Av. anyaktnyvi hivatalban a hérassagi szandck bejelentése, az apal elismerd nyilatkozat
felvétele csak személyes megjelenés Gtjdn teljesithetd, ezen az ligyfeleket az anyakdnyvvezetdk
a hivatal hazassagkttd termében fogadjak.

2023-han 178 hazassagkitésbdl 149 eskiivot a hivatalban és 27 eskiivot kiilsd helyszinen
tartottak meg az anyakényvvezetok, Kozkedveltek a keriilet szallodai, reprezentativ éttermei €s
a rendezvényhajok is. A hivatalban lehetfiség van ingyenes, un. irodai eskiivd lebonyolitasara,
2023-ban ilyenre 2 alkalommal keriilt sor.

BejegyzEﬁ x: - b1 e r =
] élettarsi kapesolat Hazassagkotés|  Szilletes Halaleset
2023, 01.01-
2023.12.31. 4 178 85 60

Az anyakdnyvvezetok feladata az dllampolgdrsdgi eskilk elGkeszitése ¢s a lebonyolitasban
kézremikadés, 2023-ban 125 alkalommal tértént allampolgarsagi eskiitctel .

IL Hagyateéki ligyintézés

2023, évi fiszam algzim dsszcsen
Hagyatéki tigyiratok 600 2584 3184
sZama
Gondnoksagi Gigyek 34 54 88

 Gydmsag ligyek & 8 A 13
Helyszini leltar (széf, hagyatéki, gondnoksag és 77
gydmsagi)

A hagvatéki eljarasban az ligyiratszamok szdmossagit még mindig jelentOsen néveli a 2021,
év januar 1-jétdl elindult, ,,a foldeken femndilc osztatian kizds tulajdon felszamoldsardl és a
fildnek mindsald ingatlanok jogosultjai adatainak ingatlan-nyilvdntartdsi rendezésérdl sz6id
2020, evi LXXI. térvény alapjan, az ismeretlen vagy elhunyt fdldtulajdonosok altal tulajdonolt
faldek tulajdonjogénak rendezése. Ezekben az esetekben jellemzéen az ingatlantigyi hatdsap
bejelentésére pothagyatéki eljarast kell lefolytatni.

A tulajdonosi viszonyok atalakulasa és fgy az drokélhetd vagyontargyak megnivekedetl
mennyisége miatt egyre tébb a bonyolultabb és sok esetben vitdssd valo hagyateki Ggyek szama,



A jegyzd eldtti eljardsban ezérl fontos a helyszini leltarozés, az ott nyilvantartasba vett
vagyontargyaknak a pontos meghatarozasa,

A hagyatéki eljaras lefolytatdsdra a hagyatéki eljarasrél szl 2010, évi XXXVIIL torveny (a
tovabbiakban: Hetv.) rendelkezéseit kell alkalmazni.

Az altalanos kdzigazgatdsi rendtartasrol 52016 2016. évi CL. torvénybdl a jegyzdkdnyvre és a
feljegyzésre, a tényallds tisztazésira, a megkerescsre, az Akr. 36. § (2) bekezdése alapjin
adatnak az ott meghatirozott szervek nyilvéniartdsabél torténd beszerzésére, av idérésre,
valamint a hatdsdgi tanti igénybevételére vonatkozd rendelkezéscket megfelelden alkalmeazni
kell.

A hagyatéki eljards soran az iigyinté=d feladatai:

- nyilvantartasba veszi a haldlesetet, nyilatkoztatja az eltemettetdt vagy a kérelmezdt, a
hagyatékra vonatkozdan, esetlegesen felkutatja az 6rdkdst,

- a hagyaléki eljarast lefolytatja, tdjckoztatja ax. Sriklési jogrol €s az Oriklési illetekrol,

- felveszi u hagyatéki leltart az 8rikdstkkel, illetve annak tdrvényes képviselojevel,

- a helyrajzi szam alapjan beszerzi a tulajdoni lapot,

- megkeresi a tArshatosdgokat az ingatlan vagyon dréklesenel,

- megkeresi az adéhatésdgot az add- €s értékbizonyitvany kiallitasa vegett,

- nevesitet! ingdvagyon leltdrozasat elvégzi a hivatalban, illetve a helyszinen,

- az ingovagyont szakértdi értékkel leltdrozza, gy a helyszineken, mint a
széfberleményekben,

- birdi letétbe helyezi az értektargyakat,

- a helyszineken biztositdsi intézkedéscket tesz, foganatosit,

- koztemetésrol, epészségiligyl fertbtlenitésrol gondoskodik,

- a hagvatéki lcltirt megkiildi az illetékes kozjegyzének, Gydmbhaldsagnak,
kilképviseletnek,

- allami 610k1és esetén a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt-nek

- onkormanyzati lakds dliresedése esetén lakds-kiiiritési jegyzékdnyvet vesz fel,
beraktaroztat, lomtalanittat,

- gondnoksagi helyszini leltart készit.

A hagyatéki leltart és a mellékleleket az figyintézd elektronikus Gton tovibbitja a

kézjegvadknek.

1Il.  Birtokvédelmi ligyvek

A birtokvédelmi eljarasrol a Polgari Torvénykdnyvrol sz6lo 2013, évi V. torvény (Ptk.),
valamint a jepyzd hataskdrébe tartozd birtokvédelmi eljarasrél szolo 17/2015. (IL 16.) Korm.
(R.) rendelet rendeclkezik, az eljaras illetekmentes.

A jegyzé a birloklas tényén alapulé birtokvédelem sordn, ha a birtokhaboritas megdllapithato,
elrendeli az eredeti birtokallapot helyreallitisdt €s a birtokseértét a birtoksertd, zavard
magatartasto] eltiltja. A hatérozatot hdrom napon beliil végre kell hajtani. A végrehajtasi eljaras
kérelemre indul és a végrehajiasi eljarasban az Akr. és a Vhi. szabélyait kell alkalmazni.

Birtokveédelmi lipyben 2023, évben 69 darab kérelem érkezett,

A birtokvédelmi ligyekben szamos esetben iigyfelek clektronikus levélben, sxemélyesen vagy
telefonon elézetesen kérnck altalanos tdjékowdatast, hogy birtokvédelmi tirgyd Ggyeikben
milyen lchetdséyeik vannak sérelmeik orvosldsira, Ezek a szobeli tdjekoztatasok - melyek a
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statisztikai adatok kéz6tt nem jelennek meg- 2023. évben is jellemzdek voltak. Ennek sordn az
dgyfelck a jepyzd hatdskorébe tartozéd birtokvédelmi eljardsrol kaptak tackostatasi, A
tajékortatdsok ellendére sok esetben eléfordul, hogy a kérelmeket el kellene utasitam tartalmi,
vagy formai hiba miatt, azonban a beadvanyok tartalmén alapuld vizsgalattal a Hivatal inkabb
atteszi az Ugyet a hatdskorrel rendelkezd szervhez, ezzel is segitve az allampolgarok
lgyintézeset.

Tipikus birtokvédelmi targyy panaszok. kérelmek az V. keriiletben:
- kedvtelésbil tartott dllatok, a tartdssal kapesolatos zavard hang, s-ag
- tarsashézi panaszok: szag, zaj, bedzdsok, feldjitdsok, a kizds teriiletek hasznalata,
elfoglaldsa, harirend be nem tartdsa, klimaberenderések telepitcse, dohanyfiist
- vendéglatohelyekkel kapesolatos, a vallalkozdi tevékenységbdl adodd zavaras (zaj,
srag)
- bhérheado-bérld jogvitai

V.  Kozigazgatasi birsagolasi eljaras

Belvéros-Liptviros Budapest Févaros V. keriileti Onkormdnyzat KépviselG-testitletének a
kozbsséei epyiittélés alapveld szabdlyairdl és ezek elmulaszidsanak jogkdvetkezményeirél
57016 3/2019. (11.01.) Snkormanyzati rendeletc alapjan folytatott eljarasokban hozott dintések
SZAmMaA:

2023, 01.01-12.31. B
kézigazpatasi birsagolo hatdrozat 432
jogsertest nem allapit meg _ 7
| bizonyiték hidnya miatt jogsértést nem allapit meg 0
visszavono hatdrozat ) 9
| médositd hatarozat 2
végzés végrehajtasban 47
egyéb vépzds (76 db eljarast megsziintetd) N 110
Osszesen: 607
Hivatalos feljegyzéssel lezirt tigy (nem indult eljaras) 360
2023. évben kiszabott nem viégleges kizigazgatasi birsag: 270.000.- Ft
()sszesen kiszabott végleges birsag: 22.560.000.- Ft

A Thivatalos feljemyzéssel &s megsziintetd végzéssel lezamt tigyek jellemzden a két
rollerszolgaliatd altal utdlag, az egyiittmiikédési megallapoddsban eldirt és igazolt 1 Gran belilli
elszdllitasokbol adadik.

A rendelet alapjan kiizigazgatdsi birsdg kiszabasdra kerill sor az alabbi kozGssegellenes
magatartasoknal:

s kozteriilet hozzajarulias nélkiili haszndlata - a kdzteriilet hasznalatira vonatkozd
émkormanyzati rendeletet megszegve, az dnkormdnyzat tulajdonaban 4llo tertileteket a
kozteriilet-haszndlati hozrdjarulastsl cltéré modon, azl meghaladé mdértékben, vagy
anétkiil hasznalja

o kizteriilet rendeltetéstol eltérd haszndlata — nem a kijeldlt helyven gordeszkazik,
zaklaté modon arusit, leszolitva szolgaltatist kinal
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o kozteriileten kozlekedés és tdjékoztatds szabalyait szegi meg, aki a gyalogos
dvezetekben pl. elektromos rollerrel, segway-jel kozlekedik, vagy a ccg, ha ezekrdl a
gyalogos Hvezelekrdl a hasznaloit nem tajékoztatja

+ zoldteriiletek, zildfeliiletek rendeltetéstél eltérd hasznalata — pl. ha valaki a
kirieriileten lévd ndvényzetet gondatlanul megrongalja, vagy ilyen teriileten jarmivet
mos, vagy a ndvényzetre szennyezett folyadékot nt, sth.

» kizteriilet tisztAntartisdaval kapcesolatos mulasztas — ha a kzteriileten megrendezett
rendezvényhez nem gondoskodik megfeleld szam illemhelyrdl. a szemét elszallitasarol

e iizletek nyitvatartisi rendjének megszegése — iizletek nyitvatartasi idejét nem jelenti
be, a vasarlokat a nyitvatartasi idér6l nem tdjékoztatja, a vendcglato teraszok €jszakai
nyitvatartdsi rendjét nem tartja be

e allattartisi szabilyok megszegése — ax kiveti cl, aki a kedvteléshd] tartotl 4llatok
tariasanak szabalyairol szolod Gnkormanyzati rendeletben foglaltakat megsért

e zajjal kapesolatos szabalyok megszegése — az énkormanyzat zajrendeletében foglalt
cpyes rendelkezéseinek, szabalyainak megszegése miatt indulhat eljaras

e a szallashely-szolgiltatds szabdlyai — a szolgaltatd kotclessége a szalldshelyen
kihelyezni a hazirendet és az tizemeltetd elérhetdségdt tibb nyelven.

A tendeletben foglalt magatartisok miatt kiszabhatd pénzbirsigok a tényéllasok sulyatdl
filggben valtozok, altalaban 150.000.- forintig terjeddé kézigazpatdsi birsag szabhatd ki, de
néhédny tényallasnal természetes személy esetén a birsap felsd hatara a 200.000.- Ft, jogi
személyek esetén pedig 2. millid forint lehet.

V. A Polgirmesteri Hivatal Ugyfélszolgilatdnak tevékenysége

A Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgélatanak alapvett feladata az figyfelek beadvéinyainak
atvétele és az ligyfelek altaldnos tdjékoztatasa.

Az Erzsébet tér 5. szamn épiilet foldszintjén talalhato Gigyfélszolgdlati iroda az ligyfelek részére
kényelmesen és akadilymentesen megkozelithetd, kulturalt Ggyfélszolgalati teriilet, ahol
ligyfélhivd segiti a folyamatos ligyintézést. Az tpgyfélszolgdlati iroda a fBldszintrd] kiiltn
bejaraton érheté el, iit kiilén biztonsagl or segiti az ligyfelck tajékozodasat, illetve vigyaz a
rendre.

A hivatal osztalyainak munkdajat ax alabbiakkal segiti az tigyfelszolgalat.

Népjalét Osztaly: 22 féle kdzponti és teleplilési tamogatasi forma nyomtatvanyainak kezelcse,
¢és az azokhoz csatolt igazoldsok attekintése, valamint az figyfélnek a hidnylalan benyijtasban
nytijtott teljeskdirli tajékoziatas és segitségnyijids. A nyari id6szak végén a gyermekes csaladok
iskolakezdési timogatdsai, a komyezettudatos kdzlckedesi eszkOz tamogatasa és a
timegktzlekedési tdmogatas, Gsszel a nyugdijasok filtéstimogatdsai, ev végeén az esel
tdmogatasok érkeznek nagy szdmban.

A CT és MR diagnosztikai szolgaltatas kéltségeinek atvallaldsarol szolo 9/2019. (V.02.) szamG
B-L. énkormanyzati rendelet alapjan az V. keriileti lakosok részére az figyfclszolgalat allit ki
igazoldst. 2023-ban 866 db igazolast adtak ki.

Vagyon-nyilvinlartasi Osztaly; tavasszal a tarsashazi kbzgyiilések meghivdi, jegyzdkonyvei,
nyaron a lakas és helyiségpalydzatok formanyomtatvanyai és a hidnytalan benydjtasban valé
segitségnyjtas. Osszel a zoldpalyazatok, kerékpartarolok palyézatai, valamint a tdmogatdsok
elszdmolasi igazolasainak érkeztetésc az allando feladat.




Epités s Miiszaki Osztaly: Az iigyvfelek tajékoztatdsa, hogy hol talalja a honlapon a sziikséges
informaciokat, az elektronikus {igyintézésre atalldsban segitség nydjtdsa az iigyfeleknck.
Pénziieyi Osztily: az idegenforgalmi add bevallisok mép mindig nagy szdmban érkeznek
papiror.

Ipazgatasi Osvtaly: Az idSpontfoglalé rendszer kevelése a telefonon €5 a szemelyesen
bejclentkezd ligyfeleknek anyakdényvi tigyintézésre. Az anyak{nyvi szakvizsgaval rendelkezo
tigyintézok széleskorli és szakszerll tijékoztatast tudnak nydjtani anyakdnyvi tigyckben.

Keérelemre a helyszinen — ha a feltételei fenndllnak - anyakdnyvi kivonatot adnak ki, A kivonat
kiallitasa jelentés emelkedést mutat, igazolva, hogy bizonyos anyakOnyvi lgykortk
figyfélszolgalaton I6riénd kezelésc jelentbsen nodveli ax allampolgarok szamdra nyujtott
szolgdltatdsok szinvonalat.

2023-ban az tigyfélszolgdlaton 1100 db anyakényvi kivonatot adtak ki.

Iddszakosan egyes osztilyok munkdjahoz is segitséget nyajt az ligyfélszolgalat:
- ajandék koncertjegyek vagy szinhdzjegyek regisztriciojaban ¢s kiosztasaban
- a visszaérkezett hisvéti sonkautalvanyok kiosztasaban
- angusztusban a didkok fiizetcsomagjainak ¢s zsebkdnyveinek kiosztasdban

Az hgyfelek telefonon és c-mailben is rendszeresen fordulnak a hivatal munkajat érinié, vagy
a képviselok elérhetdségét, fogadd ordjat tudakolé kérdésekkel az Ggyi€lszolgilat
munkatirsaihoz. Rendszeresen felmeriilt kérdéskorik: parkolasi tigyek, helyl pépjarmiado,
szocidlis tamogatassal kapesolatos  felvildgositis. Segitségnyiijtds a  kormanyhivatali
ligytipusok intézési helyeinek eléréséhez, a kérclmekhez fénymasolas, kézteriilet hasznositas,
kozérdekii bejclentések, okmanyirodai tigyintézésrdl érdeklides.

Az Ugyfélszolgalat iigyiratforgalmi szamai 2023-ban:

[ Erkeztetett beadvanyok: 6432 db
Fénymdsolasok: 30,792 db !
Ugyintézdi szamra érkezd hivasok 13.720 hivas | atlag 29 db/map/fo '
 sZdina. — (58 hivés x 235 munkanap)
Kiadott MR/CT igazolds 866 db
Kiadott anyakdnyvi kivonat - 1100 db ]
| Talalt targyak: 128 db

VI. A jegyzd cimnyilvantartdsi feladatkorében:
A Kizponti Cimregiszterrel kapesolatos feladatok

A kdzponti cimregiszterrdl €s a cimkezelésrdl sz616 345/2014. (X11.23.) Korm. rendelet alapjan
miikiidé Kozponti Cimregiszter (KCR) jogszabdlyban meghatarozott adatokat (cimelemet,
ingatlan-nyilvantartdsi azonositd kddot, cimkoordindtat) tartalmax. A kézponti nyilvantartas
egységes cimkezeléssel biztosit hiteles adatforrast az ingatlan-nyilvéntartdson és szemclyi adat-
és lakeimnyilvantartdson keresztiil az dllami és dnkormanyzati nyilvantariasok szimdra. A
jepyzé hatdskirébe tartozik az ingatlanok cimének nyilvantartasba vétele, cimadatok kezelése.

% w0

Bl



A cimkezeléssel kapesolatos cljards jellemzien az ingatlaniigyl hatosdg hatdrozatdin alapul.
valamit cim feliilvizsgilata soran cimadat javitdsara, tovabba a KCR-ben , feliilvizsgalat alatt”
jelzéssel nyilvantartott ingatlanok cimadatanak modositasara, térlésére keriithet sor. Cim
feliilvizsgalatat kovetSen az ingallan helycs cime A&tvezetésre kerlil a személy-Cs
lakcimnyilvantarté rendszerben és az ingatlannyilvantartasban.

2023. évben a KCR nyilvantartdsban 92 esetben tortént cimadat-atvezetése Tarsashaz Alapito
Okiratanak modositdasa okan megvaltozott cimek (esetenként 2-3 db albetet), vagy tarsashazzd
alukulds sordn 1j cimek létrejotte (esetenként 20-80 db albetét) miatt a Féldhivatal altal kiildGt
hatérozat alapjan, valamint . fellilvizsgalal alatt”™ 1évo cim jovdhagydsa, (Grlése adategyeztetés
alapjan.

A KCR nyilviniartasban | feliilvizsgalat alatt” jelzési cimek feldolgozdsa, rendezese
folyamatos. Ilyen cimek elfordulnak tobbségében olyan tarsashizaknal, melyek esctében az
albetétek szerinti ingatlanok cimel a nyilvantartasban jelentdsen eltérnek az alapito okirat ill. a
valds helyzet szerinti adatoktél, és a nem valos cimadatok rendezéséhez hianyzik a tulajdonos,
ill. a tarsashaz egyiittmitkddese.

A KCR nyilvintartasbdl 5 esetben tortént cimadatrol igazolas kiaddsa, jellemzdéen hatdsdg,
illetve szolgaltatd felé tirténd felhasznalas celjabol,

A feladat elldtisa sordn ar Igazgatasi Osztaly egylumiikddik Budapest I'Gvaros
Kormanyhivatala V. ker. Korményablak Integralt Kormdnyzati Ugyfélszolgalataval a gyors €3
hatékony ugvintézcés biztositasa érdekében,



IPARI £S KERESKEDELMI OSZTALY

Az Ipari és Kereskedelmi Osztaly hatosagi és ellendrzeési csoportra osztva latja el

feladatét.
Az Osztaly Gigyiratszama 2023. évben 9450 db volt.

A./ Hatésagi ligyintézés

I/. A hatosigi csoport az alibbi feladatkéroket latja el:

1. A kereskedelmi tevékenység végzésének feltételeirél széolo 210/2009.
(IX.29.) Korm. rendelet értelmében:

- A kereskedelmi tevékenység bejelentésével kapcsolatos eljarast lefolytatja, az
igazolast illetve az értesitést kidllitja és az illetékes hatésdgoknak megkildi, a
kereskedd kérelmére modositja, torli a nyilvantartasbol. Bejelentések,
modositasok és torlések szama: 3354 db.

- A mitkédési engedéllvel kapcsolatos eljarast lefolytatja, a miikodési engedélyt
kiadja, a kereskedd kérelmére mddositja, trli a nyilvantartasbol. Ugyiratszam:
1938 db.

- Az igazoldssal és miikddési engedéllyel rendelkez6 kereskeddkrdl kdzhiteles
nvilvdntartdst vezet, amelyet kbzzétesz az dnkormanyzat honlapjan,

- Kozieriileti  értékesités keretében végzett kereskedelemi tevekenység
bejelentésével kapcsolatos eljaras lefolytatasa, az igazolds illetve az értesites
kiallitasa, nyilvéntartdsba vétele, a tevékenység befejezését kovetOen annak
torlése, hatosagok értesitése, kdzhiteles nyilvantartas vezetese.

- Kozterilleti értékesités keretében a husvéti, adventi, kardcsonyi, szilveszteri,

valamint évente egy alkalommal t6rténd értekesités bejelentésével kapcesolatos

eljaras lefolytatisa nagy terhet r6 a hatdsagi csoportra, mivel rdvid idd alatt

egyszerre tobb szdz kereskedd nydjtja be kérelmét pluszban a szokdsos napi

iigyfélforgalmunkon feliill. Ahhoz, hogy a jogszabalyban meghatarozott

hataridéket tartani tudja a hatdsdgi csoport, minden esetben szilkséges tilérazni.
Ugyiratszam: 1079 db.

- Véleményezi a Kozterilet-hasznositasi Osztdlyhoz benyljtott teraszok
1étesitésével kapesolatos kérelmeket, valamint a kéztertileten térténd drusitasokat
és igazolja a kereskedés jogosultsagat.



- Az V. keriilet egésze vilagbérokségi teriilet, igy az é&jfél utan nyitva tarto
szeszes italt kimerd és forgalmazo kereskedelmi és vendéglato egységek esetében
eifel utdni nyitva tartds engedélyezési eljardst kell lefolytatni a szakhatosag
megkeresésével. Harom évente a jegyzd a szakhatosag kbzremukddésével a
kiadott engedélyeket feliilvizsgalja és a szilkséges intézkedeseket megteszi.

- Melegkonyhéds vendéglatohely kivételével amennyiben 200 m-en beldl
védett intézmény talalhatd a kereskedd kérelmére a szeszes ital kimérés tilalma
aléli felmentési eljaras lefolytatasa hatosdgok bevonasaval.

= Az ellendrdk altal feltart hidnyossdeok, szabalytalansdgcok orvosldsa
érdekében az ellendrzést kovetben az ligyfelek az ugyfélfogaddsi iddben
felkeresik a hatdségi csoportot.

2. A telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhato
egyes termelé €s egyes szolgiltatd tevékenységekrdl, wvalamint a
telepengedélyezés rendjérdl €s a bejelentés szabalyairol szolo 57/2013, (11.27.)
Korm. rendelet értelmében:

A telepengedély kiadasara iranyuld kérelmeket és a bejelentés koteles ipari
tevékenységgel kapcsolatos bejelentéseket  atveszi, ezt kovetben a
telepengedélyezési eljardst lefolytatja, a telepet - telepengedély-kiteles
tevékenység esetében a telepengedély megaddsaval egyidejlileg - , bejelentéshez
kotott ipari tevékenység esetében a tevékenység folytatasanak feltctelei
fennallasanak vizsgalatiat kdvetden nyilvantartisba veszi, az ligyfél kérelmére
modositja, torli.

Ugyiratszam: 33 db

3. A szalldshely-szolgiltatdsi tevékenység folytatasanak részletes feltételeirdl
&s a szallashely-izemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl szolo 239/2009,
(X.20.) Korm. rendelet értelmében:

A szallashely-szolgaltatd részére a bejelentést kvetden igazolast allitunk ki,
amennyiben a bejelentés megfelel a jogszabalyi feltételeknek, ezt kivetden pedig
nyilvantartasba vesszilk. A szallashely szolgéltatokrol kézhiteles nyilvantartast
vezetiink, amelyet kdzzétesziink az dnkormanyzat honlapjan.

2020. marcius 15. napjatol lépett hatalyba a Belvaros-Lipotvaros Budapest
Févaros V. Keriileti Onkormanyzat Képviseld-testiileténck 5/2020. (1.30.) szamu,
a telepiiléskép védelmér§l szoldé dnkormanyzati rendelete, amely valamennyi
szallashelytipus esetében elbirja a telepiilésképi eljaras lefolytatasat,




Szintén 2020. marcius 15, napjatol 1épett hatélyba a Belvaros-Lipotvaros Keriileti
Epitési Szabélyzatrol szold 6/2020. (1.30.) szami onkormanyzati rendelete,
melynek 75. § (3) bekezdése alapjén intézménydominans vegyes varosk6zponti
teriilet épitési Ovezet esetében egyéb szallashely vagy maganszallashely
rendeltetési egységek darabszama meglévd lakoépiileten beliil nem haladhatja
meg az Osszes rendeltetési egységek darabszamanak 10%-at, kivéve azon
épiiletet, amely szallodaként 1s mikddik.

2021. oktdber 01. napjaté]l modosult a rendelet, melynek ertelmeében Egyeb
szallashely vagy magénszéllashely 6nallo rendeltetési egységek darabszama
meglévd lakdépiileten beliil nem haladhatja meg az 8sszes 6nallo rendeltetési
egység darabszamanak 5%-at, kivéve azon épilletet, amely szallodaként is
miikadik,

A 76. § (4) bekezdés szerint a lakédomindns vegyes varoskdzponti terlilet épitési
dvezet esetében egyéb szallashely vagy magéanszallashely rendeltetési egységek
darabszama az épiileten beliil nem haladhatja meg az §sszes rendeltetési egyseg
darabszamdnak 5%-dt.

A Keriileti Epitési Szabalyzat hatilyba lépésnek koszonhetden jelentdsen
csokkent az Uj szallashelyek bejelentcse a kertletben,

A jarvanyhelyzet miatt joval kevesebb turista vette igenybe a szallashely
szolgaltatasokat, ezért szdmos szallashely kénytelen volt bezarni €s emiatt kerték
a nyilvantartasbol valo térlésiiket.

Ev Uj egyéb szdllashely bejelentés Egyéb szillashely torlés
(2019. juiliustol (2019. jaliustdl
maganszillashely) maganszallashely)
2013, 91 21
2014, 226 55
2015. 294 87
2016. 337 134
2017. 219 ) 136
2018. 197 109
2019. 398 116 l
2020, 284 - 209 }
2021. 75 154
2022, 26 126
2023. | 42 79




4, A visarokrél, a piacokrdl és a bevasarlokézpontokrdl szélé 35/2009, (I11.
13.) Korm. rendelet értelmében:

- ellatja a hataskorébe utalt Hold utcai piac igazgatdsi feladatait,

- a visar és piac engedélyezésére irdnyuld eljarast lefolytatja, az engedély
megadasaval egyidejiileg intézkedik a vasarok rendezdjének, illetve a piacok
fenntartojanak hatosagi nyilvantartasba vételerol.

5. A zenés, tancos rendezvények miikddésének biztonsagosabba tételérol
sz616 23/2011, (111.8.) Korm. rendelet értelmében:

Zenés, tancos rendezvénytartasi engedélyeztetési eljaras lefolytatasa,
nyilvantartasba vétele, rendezvénytartasi engedély kiaddsa, hatarozat
meghozatala, ligyfél kérelmére mddositasa, torlése.

Helyszini szemle megtartdsa szakhatosagok kdzremiikdésével

6. Az iizletek éjszakai nyitvatartasi rendjérdl szolo 23/2021. (XIL.10.)
onkormanyzati rendelet értelmében:

Amennyiben az éjfél utdni nyitva tartasi engedéllyel rendelkez0 Kereskedd
24.00 ora utan zenél kivan szolgaltatni a vendéglato egységben, abban az
esetben 24.00 és 06.00 dora kozotti kiildn nyitva tartasi engedély iranti
kérelmet is kiteles benyujtani a jegyzinek.

kiilén nyitvatartdsi engedélyeztetési eljards lefolytatasa, kiilon nyitvatartasi
engedély kiadasa, hatarozat meghozatala.

1I/. Altaldnos feladatok:

A jogszabélyvaltozasok folyamatos nyomon kovetése.

A Kormanyhivatal kijeldlése alapjan eljaras lefolytatasa.
Szakhatosagokkal, tarshatosagokkal kapesolattartas.

Ké&zérdekii bejelentések kivizsgdlasa, ellendrzések lefolytatasa, szikséges
intézkedések megtétele, dontések meghozatala, utdellenérzés lefolytatasa,
majd a kizérdek(l bejelentd tdjékoztatisa az vizsgalat eredményérdl.
Torvény felhatalmazésa alapjan dontésre elokeésziti, megalkotja a helyi
jogszabalyt.

Statisztikai adatokat szolgaltat félévenként a KSH-nak a keriletben
Gjonnan létesitett, megsziintetett, modositott lizletekrdl, szallashelyekrdl
pedig negyedévente.

Belfoldi jogsegélyek teljesitése, tijékoztatdsok adasa, adatszolgaltatas.
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B./ Ellenorzési Csoport

A 2023. évben a helyszini ellendrzesek lefolytatisat az elsé félévben 3 {0, majd
2 {0 kolléga végezte. Az idei év soran is elldtandd feladata az ellendrzési
csoportnak a szallashelyek 6 évenkénti kotelezo ellendrzése. A 2023. évi
ellenérzési tervben szerepld 253 db szallashelybdl 221 db-ot sikeriilt leellendrizni,
az ahhoz kapcsolédo eljérdsokat lefolytatni. A maradék 32 db szallashely
ellendrzésére 2024. évben keriil sor. Az ellendrzés magaban foglalta a helyszini
ellendrzések lefolytatasat, wvalamint a széllashely-szolgdltatok Nemzeti
Turisztikai  Adatszolgéltatd Kozpont felé fennallo regisztrdcids és
adatszolgaltatasi kotelezettségének ellenorzését is.

A 2023. év soran is rendszeressé valtak a hivatali 1don tali ellendrzések csutortok,
péntek, szombat, igy havi vagy annal siirfibb rendszerességgel (22 alkalom)
¢jszakai ellenérzésekre is sor keriilt. Az éjszakai ellenOrzesek részét képezte a
vendéglatd egysépekre vonatkozd &jfél utdni zeneszolgaltatassal kapcsolatos
onkorményzati rendelet betartasinak, illetve a 22:00 o6ra utam alkoholarusitas
tilalmanak ellendrzése, és az ahhoz kapcsolddd eljarasok lefolytatasa. A
renddrséggel kbzdsen végzett ellendrzések tapasztalatai egyre pozitivabbak. Az
osztaly munkatarsainak folyamatos jelenléte az éjszakaban erdsitette a
kereskeddk jogkdvetd magatartasat.

A korabbiakhoz hasonléan idén is az Ipari és Kereskedelmi Osztély ertesitette az
augusztus 20.-i kormenet valamint a pépalatogatds szempontjabol crintett
vendéglatd egységekel a kitelezo zarva tartasrol.

A 2023, év soran vegzett ellenorzésekkor a felvett jegyzokonyvek €s az azok
kapcséan lefolytatott eljardsok alapjan megallapithatd, hogy az esetek hilnyomo
részében a kereskeddket elsdsorban a kisebb jogszabalysértések jellemezték
(nyitvatartdsi idé kiirdsdnak elmulasztdsa, ilizemeltetd adatairol, illetve a
telligyeleti szervekrdl szolo tdjékoztatas elmulaszidsa). Sok esetben felmeriilt
problémakeént, hogy a keresked6k elmulasztjak bejelenteni teveékenysegiik
befejezését a hivatal felé, illetve tobb alkalommal eldéfordult, hogy
tevékenységiiket bejelentés nélkil folytattak.

A szillashelyek vonatkozdsdban felmeriild gyakori jogseértés a szallashelyek
befogadoképességében, szobdk szamaban, szobak alapteriiletében bekovetkezett
valtozasok bejelentésének elmulasztasa, az NTAK felé t0rténd regisztracios €s
rendszeres adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésének hianya.

A panaszok kivizsgdldsa sordn idén is hangsulyozottan figyelmet forditott a
Hivatal arra, hogy mind a panaszosok, mind pedig a keresked6k érdekeit szem
elott tartsa. Azonban megéllapithatd, hogy ebben az évben is a tavaszi-nyari
idoszakban a panaszok szama novekedett, foleg a zeneszolgaltatdsbol, valamint
az tlizlet el6tt tartozkodo, illetve szallashelyen tartézkodd vendégek
hangoskodisabol adodoan.

Az ellendrzések sordn jegyzOkdnyvet vettek fel kollégdim. Amennyiben a feltart
jogsértések az eljdrdsra nyitva 4ll6 hataridén belill az utéellendrzésig nem
keriiltek elharitdsra, szankcioként nyitvatartasi id6 korldtozasara, illetve az lizlet
ideiglenes bezardsara is sor kerilt. Szallashelyek esetében a jogsértd szdllashely-
szolgdltatokat felszdlitottuk a jogszabélyszerli mikddés helyredllitisara,



amennyiben ennek a megadott hataridén bellil nem tettek eleget, pénzbirsag
kiszabasara keriilt sor veliik szemben.

A jogszabdlyoknak megfeleléen az idei évben is sor keriilt a zenés, tancos
rendezvények biztonsigosabba tételérdl szélo kormanyrendeletben foglaltak
alapjan a 300 f& befogadoképességet meghaladd szorakozohelyeken tartandd
tarshatosagokkal kdzds szemlére.

Az év soran folytatodott a bejelentés nélkill szallashelyet tizemeltetSk ellendrzése,
akikkel szemben az eljarasok szintén lefolytatisra keriiltek, szankciokent a
szallashelyek {zemeltetését azonnali hatallyal megtiltottuk €s pénzbirsagot
szabtunk ki.

Az alabbiakban az elmult év szamai keriiltek feltiintetésre.

A 2023. év ellendrzései a szamok tithrében az aldbbiak szerint alakultak:

kereskedelmi cllenbrzések, feljegyzések panaszkivizsgalasok: 394 db
széllashely ellendrzések feljegyzések, bejelentes, illetve panaszok alapjan: 363 db
zenés, tincos rendezvények ellendrzese: 14 db
fisszesen: 771 db

A 2023. évben elvégzett ellendriések és az azok kapcsdn megtett intézhedések
szdmszeriisitve:

hatarozatok: 64 db
vegzesek: 150 db
egyéh (egyéb intézkedések, levelezés, panaszvilasz stb.): 107 db
Osszesen: 321db

£
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-



JEGYZOI TITKARSAG

A Jegyz6i Titkarsag feladatkdre sokrétil. A képviseld-testilleti €s bizottsagi
munka, valamint a képviseltk tevékenységének tamogatasa es kdzbeszerzések
lebonyolitasa mellett. torvényességi feladatokat is elldt valamint a Hivatal napi
mikodésének  biztositisa is a feladatkdrebe tartozik. E rendkiviil széles
keresztmetszet mentén 1atjak el feladataikat az osztaly munkatarsai. Az osztaly a
Jegyzo és az Aljegyzdk napi munkdjanak, félfogadasanak szervezése mellett igen
szertedgazo feladatokat latott el az elmult év folyaman is.

Jogi, szervezési feladatok:

Az Aljegyzdk az egész hivatalra kiterjedden nyujtanak jogi segitséget, amely
vonatkozik a mindennapi szakmai munkdra, illetdleg a képviselo-testilet és
bizottsagok el6terjesztéseinek elokészitésére.

E targykorbe tartozik az Onkormanyzat peres anyagaiban valo kapcsolattartas az
eljaré lgyvédekkel, valamint a jegyzé tdrsashdzak tdrvényességi felligyeleti
feladatanak ellatasa.

A 2023. évben Tarsashazi térvényességi feligyeleti eljaras 66 db volt, 48 db
nem keriileti lakos és 18 db keriileti lakos altal inditott eljaras.

A Jegyz6i Titkarsdg a kozérdekl adatszolgaltatdssal kapesolatos koordinaciot is
végzi. Az elmult év folyaman 26 adatigénylcs erkezett.

Jegyzdi, polgarmesteri utasitisok, szabdlyzatok eldkészitése is az osztily
feladatkorét érinti,

A kilénboz6 karesemények kapesan felmeriild kérdésekben a biztositd
dsszekotdjével vald kapesolattartas is az osztalyon keresztiil bonyolddik,

Itt torténik a tAmogatdsi szerzddések eldkészitése, valamint a ,,Civil palyazatok™
lebonyolitisa is. Az elmult évben mintegy 328 db szerzodés elkészitésére kertilt
SOF.

Az Egyhazi Epiiletek Kozalapitvany milkddését is az Osztaly segiti. Megszervezi
a Kuratorium és az Ellendrz6 szerv iilését, elkésziti a tamogatdsi szerzidéseket.



A Belvaros-Lip6tvaros Egyhézi Epiiletekért Kozalapitviny mikodését is az
Qsztaly segiti. Megszervezi az Ellendrzé Szerv és a Kuratorium {iléseit, elkésziti
a tAmogatasi szerzodeseket.

Belviros Lipétvaros Egyhazi Epiiletekért Kozalapitvany kuratoriuma a
6/2023. (V.09.) hatdrozatdval 29.350.000,- forint dsszegre palyazatot irt ki a
keriiletben miikédé egyhazi épiiletek rehabilitAciojanak tdmogatdsara. A 2023,
évben 13 palydzoé egyhazzal kotott szerzodést,

Az Osztily feladatai koézé tartozik a valasztasok elOkészitésében és
lebonyolitasdban vald aktiv részvétel. 2023. 8szén ezzel kapcsolatban az egyéeni
valasztokeriiletek kialakitasa és a szavazdkorok teriiletének meghatarozasa volt a
Helyi Valasztasi Iroda feladata.

Képviselo-testiilettel és bizottsagokkal kapesolatos tevékenység

A Képviseld-testiileti és bizottsdgi ilések elokészitését a Szervezeti és Milkddési
Szabalyzatban rogzitetteknek megfelelden végezte az osztaly.

A Képvisel§-testillet 7 alkalommal tartott iilést, mig a bizottsagok osszesen 73
alkalommal {iléseztek.

Uldsek | Targyalt Hatdrozatok

Epésrséglgy! 65 Szacidlis Bizotisag 10 87 128 =
Emberi jogi, Nemzetiségl, Egyhdzligyi és Kulturalis g9 54 . 75
I:"gi, Ugyrendi és Kiizbeszerzésl Bizottsdg 17 103 123

Oktatdsi Blzottsdg B 45 56

Pénzilgyl Bizottsdg T el Jiap—
Vdrosfejlesztési, Miiemlékvédelmi és Kbrnyezetvedelmi |8 ) 26 34
Tulajdonosi, Elldegenités'i' &5 Lakas Bizottsag 14 306 384 |l

A bizottsigok és a testiilet munkéjanak segitése, valamint az adminisztrativ
teenddk hataridore torténd ellatasa feleldsségteljes feladatot 16 a bizottsagok €s a
testiilet mellett mikddo szakosztalyokra.

A képvisels-testilleti és bizottsdgi iilések jegyzOkdnyve 15 napon belil
megkiildésre kerill a torvényességi ellenorzést vépzd Budapest Fovaros
Kormanyhivataldhoz. Az osztily feladatkorébe tartozik a testiileti €s bizottsagi
elbterjesziések, az dnkormanyzati rendeletek, az atruhazott hataskdrben hozott
dontések Nemzeti Jogszabalytarba, illetdleg az Onkormanyzat honlapjara tdrténd
feltdltése.




A Hivatal més osztdlyainak tehermentesitése érdekeben nem az egyes osztalyok
altal torténik az elkészitett rendelet-tervezetek Integralt Jogalkotdsi Rendszerben
toriénd rogzitése, az elfogadott rendeletek publikdlasa - mely az orszagosan
epységes jogalkotds miatt sziikséges -, ezt a feladatot is a Jegyzdi Titkarsag
munkatarsai latjak el.

Korbeszerzés:

A 2015. évi CXLIIT, torvény 42.§ rendelkezése értelmeben a 5.§ (1) bek. cd)
pontjdban meghatarozott ajanlatkéréknek — igy a helyi dnkorményzatoknak
is- minden koltségvetési év elején, legkésobb marcius 31-ig az adott évre
tervezett kzbeszerzésekrdl éves Osszesitett Kozbeszerzési Tervet kell késziteni
és a honlapunkon kozzé kell tenni. A Kozbeszerzesi Tervet a Jogi, Ugyrendi és
Kézbeszerzési Bizottsag javaslata alapjan a Polgarmester hagyja jova. Ezcrt
minden kozbeszerzési eljards meginditdsardl a polgarmesteri beszdmoldban is
tajékoztatast adunk.

A 2023. évben lezarult kozbeszerzési eljarasok szama: 16 db
Logisztikai csoport:

A Hivatal mindennapi mikodését biztositd egység.

Az elmilt évben is gondoskodott a Hivatal miikodéséhez sziikséges targyi,
miiszaki, technikal feltételek biztositisarol, nyomtatvanyok, irodaszerek igény
szerinti dsszegylijtésérd] és kiaddsardl, a hivatali épiilet és irodék tisztantartdsarol,
kértevé-mentesitésérdl. Havonta elokészitette kifizetésre a Polgérmesteri Hivatalt
érintd koziizemi és egyéb miikddéshez kapesolédd szamlakat. Folyamatosan
figyelemmel kisérte a raktarkészlet alakulasat. Aktivan részt vett az irodaszer €s
tisztitoszer kozbeszerzések lebonyolitasdban. Gondoskodott a hivatalban lévd
trgyi eszkdzok, berendezések, gépek rendelkezésre allasardl, igény szerinti
javittatasardl, szervizeléserol.

Az EU-s palyazatokhoz, valamint kiilonféle igényekhez kapcsolodoan
adatszolgaltatasi tevékenységet végzett. Koordinalta a karbantartas: feladatokat.
Az Arany Janos utcai Vendéghdz miikddtetése is folyamatos feladatokat (takaritas
megszervezése, tiszta agynemi/térolkozd biztositasa, beszerzések, stb.) ad.
Folyamatosan bizlositotta a Hivatal dolgozol szamara a szemelyes
fertdtlenitéshez sziikséges anyagokat (fertétlenité gél/folyadék, eldobhato maszk,
gumikesztyd, fertdtlenitd torldkendd és spray, stb.), ill. az ligyfelek és vendégek,




valamint a dolgozok részére is az érintésmentes fertotlenitést (fertdtlenitd
allvanyok, utantsltd folyadékok), igény szerint maszkot. Gondoskodott a Hivatal
részeinek, ill. egészének — szilkség szerinti — daltalanos fertStlenitése utani
takaritas, valamint a napi tGbbszori plusz fertotlenitd torlés (mellékhelyiségek,
kilincsek, lifinyomogombok, stb.) megszervezésérdl, kivitelezéserol.

Gépjarmiivezetd kollégdim feladataik végrehajtasa soran Osszesen 82.836
kilométer utat tettek meg az clmult évben.

A Csoport feladataihoz tartozik a rendelkezésre dl1é gépjarmiipark {izemképes
allapotban tartasa, a javitdsok, karbantartasok koordinacidja.

Ugyviteli Csoport:

A Csoport tagjai tevékenységiikkel segitik a Hivatali apparatus mindennapi
hatékony munkavégzését. Elmondhatd, hogy az iratok itt kezdik meg Hivatali
ttjukat az érkeztetéssel és iktatdssal, majd az lgyintézést kovelden az irattarban
keriilnek megbrzésre.

A Kézponti Tktatéban 2023. évben iktatott iratok szama: 102.094 db. volt, ebbdl
az elmilt évben keletkezett j ligyiratok szama 27.898 db, melyet Kozponti
Trattarunk a megel6zd évek ligyirataival egylitt napi szinten kezelt. A Kbzponti
Irattarunkban 1évé ligyiratok szama milliés nagysagrendi.




KOZTERULET-HASZNOSITASI OSZTALY:

-Az Osztaly feladatkérében eljarva tajékoztatja a kérelmezdket a folytatni kivant
tevékenységgel dsszefiiggd jogszabdlyokrdl és az ligyintézés menetérol.
-Koordinalja a "kozteriileti munkacsoport” tevekenységet ¢s a vélemények
alapjan javaslatot tesz a kérelmek ligyében.

-El6késziti az V. keriilet tulajdonaban allé kozteriiletek hasznalatdra vonatkozd
kérelmekrodl szolo elbterjesziéseket.

-ElSkésziti a kozterillet-hasznélati hatdrozatokat, végzeéseket.

-Az Osztdlyvezetd a Polgarmester nevében kiadmanyozza a hatdrozatokat és
vépzéseket.

- A Pénziigyi Osztallyal egyiittmiikdve gondoskodik a kdzteriilet-haszndlati
dijak beszedéséral,

- Nyilvantartja az érvényes kozteriilet-hasznalati hatdrozatokat és végzéseket.

- A kozterillet-hasznalati hozzajarulasokat, hatarozatokat és végzéseket megkiildi
a jogszabalyban meghatarozott szervek részére.

- Elokésziti a jogosulatlan kzteriilet-hasznélatrdl sz016 eldterjesztéseket.

- A Pénziigyi Osztallyal egyiittmikddve gondoskodik a jogosulatlan kizteriilet-
hasznalat miatt megéllapitott kizteriilet-hasznélati dijak beszedéserdl.

- Elokésziti a képviselo-testiileti eldterjesziéseket.

- Az Osztaly részére érkezett killdeményeket, iratokat iktatja, hataridébe, irattarba
helyezi.

Az Osztaly 2023, évben 954 foszdmon €s 4.605 alszamon iktatott igyiratban jart
el.

A fészamokhoz csatlakozd tevékenységek részletezése:

Ugytipus Megillapité | Elutasité | Osszesen
életveszely elharitas 30 30

egyeb 68 ¥ 75

épitési munkateriilet 132 10 142
filmforgatas 133 2 135
konténer 102 5 107
rendezvény 87 5 92

terasz 296 18 314

utcai zenélés 8 6 14




NEPJOLETI OSZTALY:

it

Egészségiigyi alapellitas, az egészséges életmod segitését celzo szolgiltatasok

AMagyamrSfag helyi onkormanyzatairdl szol6 201 1. évi CLXXXIX. toérveny 23.

§ (5) bekezdés 9. pﬂnt_]a szerint tesz eleget Onkorményzatunk az egészségiigyi
alapel]atas az egészséges életmod segitését c€lzo szolgaltatasok feladatainak, €s
ugyanezen torvény 10, § (2) bekezdése szerint 6nként véllalt helyl koziigykent
gondoskodik a keriileti lakossag jar6-beteg szakellatasarol.

2022. februari Képviselo-testilleti iilésen Belvaros-Lipétvaros Budapest Févaros
V. keriileti Onkormanyzat KépviselS-testillete jovahagyta Belvaros-Lipdtvares
Egészségiigyi Szolgilat mellékletekkel egységes Szervezeti €s Mikodés:
Szabélyzatat.

Alapellatas

A Képviseld-testiilet megalkotta az V. keriilet kozigazgatasi terliletén makodo
egészséggyi alapellatas korzeteinek meghatérozasardl szolo 5/2017. (111.09.) B-
L. O. rendeletét.
- a felndtt lakossag alapellatasat tizenhat haziorvosi korzetben, harom
telephelyen,
- a 0-14 éves koru lakossag alapellatasat négy hézi-gyermekorvosi korzetben
egy telephelyen biztositja.
a)
- A haziorvosi telephelyek a kdvetkezok
a felndtt lakossag esetében
- Budapest V. keriilet, Hold u. 8.
- Budapest V. keriilet, Semmelweis u. 14.
- Budapest V. keriilet, Vaci u. 40.
a 0-14 éves kora lakossag esetében
- Budapest V. keriilet, Akadémia u. 8.

A haziorvosi alapellatas tekintetében egy korzetben keriilt sor valtozasra. A Vaci
utca 40. szam alatt talalhato 15. kdrzetben dr. Kélber Boglarka haziorvos kérte a
feladatellatdsi szerz6dés megsziintetéset 2023.12.31. nappal, melyet a Kepviselo-
testiilet jovahagyott, majd a praxis ellatasat a Belvaros-Lipotvaros Egészsegiigyl
Szolgélatanak adta at.

Az Onkorményzat a hdziorvosi alapellatashoz és a hazi gyermekorvosi ellatashoz
kapcsolodd tigyeleti alapelldtdst 24 ordban kbzremikoddi szerzédéssel, két
telephelyen latja el.




Az tigyeleti telephelyek a kovetkezok

- felndtt lakossag esetében: Budapest V. kerdilet, Semmelweis u. 14.
- 0-14 éves kori lakossag esetében: Budapest XIII. kertilet, Révesz u. 12,

Tiidésziiré Alloméas Budapest XII1., Jasz utca 84-85.

A felnétt és gyermek fogorvosi kirzetek

- a felnétt lakossdg fogéaszati alapellatdsat tizenkét fogorvos utjan, egy
telephelyen, tizenkét kdrzetben biziositott,

- a gyermek fogaszati ellatist négy fogorvos tutjan, két telephelyen, négy
kérzetben biztositott.

A fogaszati telephelyek a kivetkezok
- a felndtt fogaszati ellatas: Budapest V. keriilet, Hercegprimas u. 14-16.

- a gyermek fogdszati ellatas: Budapest V. keriilet, Marko u. 7.
Budapest V. kertilet, Kecskeméti u. 9,

A fogorvosi alapellatds nem keriilt sor valtozasra.

Az Onkormanyzat a fogdszati alapellatashoz kapcsolodo felnbtt és gyermek
fogaszati ligyeleti alapellatast a Semmelweis Egyetem Fogészati s Szdjsebészeti
Oktatd Intézetben Budapest VIIL., Szentkiralyi u.40. szam alatt biziositja

— munkanapokon 20.00 6ritol 7.00 oraig,
— munkasziineti és linnepnapokon 8.00 6ratél 13.00 oraig, 14.00 ératol 19.00
oraig,

Az iskola-egészségiigyi ellatas korzetei

Az Onkorményzat az iskola-egészségligyi ellatést, - mely iskolaorvos és védénd
egyiittes szolgéltatasdbdl all, amelyet fogorvos és fogaszati asszisztens
kozremitkdésével latnak el — harom iskolaorvossal, 6t iskola-védondvel, négy
gyermekorvossal, illetve két gyermek fogorvossal latja el.

Védondi halozatot érintd valtozasok

Az egyes egészségiigyi targyll torvények modositasrol szold 2022, évi LXXII,
térvény, modositotta az egészségiigyi alapellatasrol sz6l6 2015. évi CXXIIL
torvényt (Eatv.). A jogszabaly meghatdrozta az allam szerepvallalasat az
egészségiigyi alapelldtasban, tovdbba az dnkormanyzatok szamdra alapellatas
keretében ellitandé védondi feladatellatas 2023. junius 30. nappal torténd
atalakitasardl is rendelkezett. Belvaros-Lipotvaros Budapest Févaros V. kerdileti
Onkorményzat Képviseld-testiilete jogszabalyi kotelezettscgenek clegel iéve
megallapodéds kotott 2023, julius Ol. naptol az Fszak-Pesti Centrumkoérhéz-









































































































