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Targy: A jegyz6 beszamoloja a Polgarmesteri Hivatal 2022. évi tevékenysegérdl

Tisztell Képviseld-testillet!

A Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX. térvény
(Motv.) 81.§ (3) f) pontja alapjdn a jegyzonek évente be kell szamolnia a
Polgarmester] Hivatal tevékenységerdl.

A Polgarmesteri Hivatal munkdja olyan szertedgazé munkafolyamatok
Osszessépe, amely az esetek tilnyomd tObbségében tdbb osztaly dsszehangolt

munkajat jelenti, az elért eredményeket a hivatali appardtus egymast tamogato
munkaja hozta 1étre.

Kérem a Tisztelt Képvisels-testiiletet a beszamolo elfogadasara.
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Belvaros-Lipotvaros Onkormanyzat Képvisel6-testiilete tudomésul veszi a
Jegyztnek a Polgdrmesteri Hivatal 2022. évi tevékenységérol sz6lo beszamoldjat,

Budapest,2023. februar 13.

Hatarozati javaslat:



BELVAROS- LIPOTVARCS
ONKORMANYZATA




1. BEVEZETES

2013, januar 1-jén lépett hatalyba Magyarorszag helyl dnkorményzatairdl sz6ld
2011. évi CLXXXIX, torvény (a tovabbiakban: Moétv.), amelynek 81. § (3)
bekezdés f) pontja, értelmében a jegyzd évente beszamol a Képviseld-testiiletnek
a Polgarmesteri Hivatal tevékenységérol.

A jogszabalyi elbirdsoknak megfelelden kiilén elkeszitendd beszamoldk (pl. a
pyermekvédelmi feladatokrol, a bels ellendrzésrdl, a helyi adozasi feladatokrol,
a koltségvetés végrehajtasarol, sth.) nem képezik a hivatali beszamold részét.

1. A HIVATAL MUKODESENEK ALTALANOS BEMUTATASA

Az Moty, 41, § (2) bekezdése a polgarmesteri hivatalt — a polgarmester, a
bizottsdgok, részénkormdnyzat testiilete, a jegyzd és a tarsulas mellett - a
képviseld-testiilet szervei kozott nevesiti. Az Métv. 84. § (1) bekezdése kimondja,
hogy a helyi dnkormanyzat képvisel6-testillete az 6nkormanyzat mukddesevel,
valamint a polgarmester, illetSleg a jegyz6 feladat — és hataskorebe tartozo tligyek
dintésre vald eldkeszitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatasara
polgarmesteri hivatalt hoz létre, a polgdrmesteri hivatal kézremikédik az
dnkormanyzatok egymés kozotti, valamint az Allami szervekkel tdrténo
egylittmiikddésének Osszehangoldsaban. Az Motv. 81. §-a értelmében a — szintén
a képviselb-testiilet szerveként nevesitetl — jegyzd vezetl a polgarmesteri hivatalt
és ellatja a térvényben felsorolt feladatokat.

A Hivatal jogi személyiséggel és 6nalld koltségvetéssel rendelkezd dnalldan
gazdilkodd kdltségvetési szerv. A Hivatalban t0rténik az Onkormanyzat
miikédésével kapesolatos feladatok végrehajtasa.

2022. évben is a Polgarmesteri Hivatal a red iranyado jogszabalyok ¢s a
Képviseld-testiilet altal elfogadott, hivatalra vonatkozd Szervezeti és Miikddési
Szabalyzat alapjan végezte a munkdjat. Gondoskodott a helyl dnkormanyzat,
valamint a helyi nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel ¢&s kiadasaival
kapcsolatban tervezeési, gardalkodasi, ellenorzést, finanszirozasi,
adatszolgaltatisi és beszdmolasi, valamint a polgarmester, az dnkorményzat, €s a
jegyzt feladat-és hatdskdrébe tartozd iigyek dontésre vald elOkeszitéserdl es
végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatasarol.

A hivatal k6zremiikédétt az dnkormanyzatok egymas kozottl, valamint az allami
szervekkel térténd egyiittmiikodések dsszehangolasiban.



A Covidl9 jarvany a Hivatal munkavégzesét is jelentdsen befolyésolta,
mely kihatdssal volt a 2022. évi mikodésre is.

A Hivatal miikédése viszonylag gyorsan tudott reagalni a megvaltozott
koriilményekre. A vilagjarvany miatt a jarvany terjedésének megakadalyozasa
végett, az iigyfelek, a kollégik és csaladtagjaik egészségenek vedelme €rdekében
az iigyfelekkel valo kapcsolattartasi formak koziil elotérbe keriilt az elektronikus
és telefonos Ugyintézés, amit az ugyfelek is elfogadtak és ahol lehetett
egyiittmilkddoen alkalmaztak. Azon ligyek intézésére, ahol sziikseg volt az
ligylelek személyes megjelenése, az ligyfelek fogaddséara a foldszinten alakitott ki
a hivatal fogadéteret, ahova az iigyfelek kézfertttlenités utan Iéphettek be.

A tovabbiakban az egyes szervezeti egységek elmult évi tevékenységének
bemutatasa kovetkezik:
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A belso ellendrzési csoport a képviseld-testiilet altal elfogadott 2022, évi belsd
ellen6rzési tervben foglaltaknak hidnytalanul eleget tett. (483/2021. (XIL09.) sz.
B-L.O.h.).

A funkcionalis fliggetlenség biztositott volt az ellendrzési programok
6sszedllitasa és végrehajtdsa, az ellendrzési modszerek kivalasztasa, a
kovetkeztetések és ajanldsok, ellendrzési jelentések elkészitése soran.

A lefolytatott ellen6rzésekr6l folyamatos informacioval rendelkeztem.

A terv modositasara nem volt szitkség, athizodod kotelezettség nem meriilt fel.
Az ellendrzdsek soran a koltségvetési szervek kontrollrendszerérdl szold
370/2011. (XI1i.31.) Korm. r. elbirdsai szerint jartak el, figyelembe véve,
alkalmazva a Pénziigyminisztérium Allamhéztartdsi Szabdlyozasi Féosztalya
altal javasolt szakmai ,,Utmutatét”, tovédbba a hatdlyos Belsd Ellendrzési
Kézikényvben megfogalmazott eldirasokat.

A lefolytatott ellendrzések sordn nem meriilt fel intézkedést igénylé megallapitas.

A vizsgalt idoszakban a kényvelés, nyilvantartds megfelelt azon kévetelménynek
is, mely szerint a koltségvetési szimvitelben a bevételeket és kiadasokat azokon
a tfunkcidkon kell elszamolni, amelyek érdekeében azok felmertltek. (15/2019,
(XTI, 7.) PM rendelet.
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Az Qsztaly az elektronikus Ggyintézés es a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairdl sz0l6 2015. évi CCXXII. torvény es az elektronikus ugyintézés
részletszabalyairdl szolo 451/2016, (XIL. 19.) Korm. rendelet alapjan ellatja az
clektronikus ligyintézés bevezetésével €s fenntartasaval kapcsolatos feladatokat
az Onkormanyzatnal és a Polgarmesteri Hivatalnal.

2022-ben folytattuk az ASP felhasznalok tamogatasat és az ASP
miikddtetését,

Az ASP-n keresztiil lett elérheté a Népjoléti osztaly ligyintéz6 szdmara az
ELLA, a tarsadalombiztositasi ellatasok lekérdezése, amelynek beallitasaban, az
érintett {igyintéz8k részére az elérés és hasznalatban folyamatos tamogatast
nyujtottunk.

Szintén az ASP-n keresztill érhetd el a Ipar- és Kereskedelmi osztaly
szamara az NTAK, a Turisztikai Ugyndkség részére a szallashelyek
nyilvantartasa, ehhez az iigyintézdk részére az elérés és a hasznalat folyamatos
tamogatasat végeztiik.

Az ASP-ben keriil megkiildésre az AnyakonyvvezetOk részére az
Elektronikus Halotti Anyakdnyv adatai, ennek az elérésének a beallitasa,
hasznalatianak a timogatasat folyamatosan végeztik.

Az Osztilyhoz tartozd informatikai feladatok korébe a 2020 tavaszéan
kialakult veszélyhelyzet sordn az otthoni munkavégzes felicteleinek
kialakitdsandl hasznalt laptopok nyilvantartas vezetése. Ezen laptopokat az
Osztaly bekérte a sziikséges windows frissitések, szoftveres karbantarts,
ellendrzés elvépzésére, €s visszaadta az esetleges otthoni munkavégzesre.

Naprakészen gondoskodott az Onkormanyzat és a Hivatal sajat
tulajdondban 1évd szdmitastechikai eszkdzdk karbantartasarol, rendszeresen
ellendrizte a haszndlatra dtvett eszkdzdk allapotat, szitkség esetén gondoskodott
azok potlasarol, cseréjérol.

Az Onkormanyzat és a hivatal informatikai rendszerében 1évd bérelt
informatikai eszkézok (szerverek, asztali szamitogépek, halozati aktiv eszkozdk
és nyomtatok) lizemeltetGjével a napi tevékenységek, ledllassal jaro
karbantartasok folyamatos egyeztetését végezte.

2022. évben az E-Kézigazgatasi osztaly latta el valasztasok soran hasznalt
- NISZ 4ltal biztositott informatikai eszkozok Ulzemszerit miikddésének a
fenntartasaval kapcsolatos feladatokat.

Az Osztily folyamatosan tdmogatta és tdmogatja az Onkormanyzati
elektronikus rendszerek hasznalatinak elsajatitasat, kilonds tekintettel a térveny
altal el6irt elektronikus kapcsolattartasi €s tgyintézesi kotelezettségre.
Folyamatosan segitette és segiti az elektronikus ligyintézést a mivatal osztalyainal.

Tovabb fejlesztette az év kdzben bekdvetkezett jogszabalyi valtozasokat az
érintett osztalyokkal egyeztetve atvezette az E-ligyintézési portalunkon.



Az Onkormanyzat honlapjanak aktualis informdciokkal valo folyamatos
feltbltését szervezte, a feltdltott valtozasokat folyamatosan tesztelte.

A honlap e-ligyintézési részén 1év6 elektronikus ligyintézést lehetévé tevod
{irlapokkal kapcsolatban az tigyfelek részére technikai segitséget nyujtottunk, az
észlelt hibakat javitottuk. A bekiilddtt rlapok érkeztetésében, postabontasaban
illetve iktatasidban segitettiik a jegyz0i titkarsag Ugyviteli csoportjat. Az iktatott
tirlapokkal érintett osztalyok iigyintézbit tAmogattuk ezek feldolgozasaban.

Az elektronikus ligyintézéssel Osszefliggd adatok biztonsagat szolgalo
Kormanyzati Adattrezorrol szolé 466/2017, (X11.28.) Korm. rendelet alapjan
ellatta és ellatja havi rendszerességgel az adattrezor mentések KAT-ba térténd
tovabbitasat.

Az TRMA iktatérendszer beallitasra keriilt az Onkormanyzat és a Hivatali
Kapura érkezd iigyiratok letdltésére, ezzel teljessé valt az elektronikusan
bekiildott iigyiratok iktatérendszerbe beérkezése. Bevezetése kapesan az ligyvitell
csoporttal egyiittmiikddve a folyamat részeként kialakitasra, illetve modositdsra
keriilt a postabontas, iratitvétel, a bejovd és a kimend iigyiratok iktatasa. Majd
oktatdssal és telefonos vagy szemelyes segitségnydjtassal tamogatta az
iigyintézoket a folyamat elsajatitasa érdekében.

Az IRMA éltal letdltoit kézi killdéssel megvalaszolt ligyiratok kézbesitési,
letéltés vagy meghitsulasi visszaigazolasait a megfeleld osztdlyok részére
tovabbitotta.

Aktivan részt vett az év elgji tdmeges épitményadé hatarozat\értesito
nyomtatdsdban, postara addshoz szlikséges tértivevenyek eldallitasaban.

Tamogatta a posta altal eldirt e-térfivevényt elGallité  rendszer
lizemeltetését. A szoftveren sziikséges frissitéseket, a hasznalataban segedkezett.

Folyamataban intézte az elektronikus {gyintézéshez szikséges
tantsitvanyok nyilvintartasat, a lejard ligyintézdi tanusitvanyok megujitasat,

a hasznalat soran felmeriilé hibik megoldaséban részt vesz. Az e-személyi
olvasok sziikséges frimeware €s szoftver szoftver frissitését elvepezte,
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Az Epitési és Miiszaki Osztily az eldz6 évhez képest valtozatlan szervezeti
felépitéssel mikoddott 2022-ben az alabbiak szerint.

- Az osztaly hatosagi tevékenységébe tartozik a jogszabalyok altal a jegyzbi
hataskdrbe utalt kdrnyezetvédelmi hatdsagi (I.) eljarasok lefolytatasa, beleértve
ezen ligyekben a hatosdgi tijékoztatdsok, dontések, végrehajtasok, ellenbrzések
&s nyilvantartasok ellatdsit az eljarasok folytatdsara vonatkozd jogszabalyok
alapjan, kiilénbdzo szervek részére adatszolgiltatds nydjtasat.

- Az osztily tevékenvségébe tartozik tovabba a kdzutakkal kapcsolatos
eljarasok (IL.) lefolytatasa, kézitkezel6i, munkakezdési hozzajarulasok kiadasa,
nyilvantartasok vezetése, az utcdk, terek hézszdmozasdval, néviablaink,
tajékoztatd tablaival kapcsolatos tevékenyseg.

- Térvény altal jegyz6i hataskorbe utalt Utellendri szolgalat (III.) az
osztalyra delegélt feladat. Ennek keretében az osztaly munkatarsa a kzat, annak
allapota, a forgalom, a koziti jelzések, a kdzt forgalmat érintd tevékenységek
tekintetében végzi feladatait.

- Az osztdlyon zajlik a telepiiléskép védelmérol szolo 5/2020. (111.13.)
onkormanyzati rendelet alapjin polgarmesteri hataskdrben telepiileskepi
bejelentési, telepiilésképi kotelezési eljarasok lefolytatdsa Onkormanyzati
hatdsagi eljaras keretében (IV.). Ezek az eljdrasok lehet6séget adnak a tervezett
tevékenység varoskeépi szempontok alapjan torténd tamogatasara vagy
elutasitasara, illetve kotelezési eljaras lefolytatasaval a varosképbe nem illden
megvalositott tevékenység megszuntetésére, az epitcszeti Orokscg helyi
érickeinek védelmével dsszefiipgd kotelezettségek teljesitésére. Tovabba
polgérmesteri hataskorbe utalt hatésagi bizonyitvanyok kiallitasa iranti kérelmek
elbiralasa is az osztalyon torténik az eljrasra vonatkozo jogszabalyok alapjan.

Kornyezetvedelmi hatosag:

Kérnyezetvédelmi hatdsagi feladatellatis keretén beliil az alabbi tevckenyscgeket
végeztik, illetve végezziik 2 {6 kdrmyezetvédelmi ligyintézovel:

Zajpanasz iigyek kivizsgéldsa, zajhatOsagi és zajbirsagolasi eljarasok lefolytatasa,
kijelolés alapjan mds keriiletekben is (15 db zajmérés megrendelése, 8 db
zajmeresi jegyzokonyv, 16 db kdtelezés).



Zajkibocsatdsi  hatarértékek megallapitisa (vendéglatohelyek, szallodak,
parkolok, tizletek) (113 db).

Helyi zajrendelet alapjdn egyedi kérelmek elOkészitése a zajrendelet aloli
felmentések kiadasahoz polgarmesteri dontéssel (84 db).

Epitkezések zajterhelési hatarértékek betartasa aloli felmentési kérelem elbirdlasa
(1 db).

Fakivagasi engedélyek kiadasa (V. keriiletben O db, mas kertiletekben kijelolés
alapjan 2 db), fapdtlasi kotelezés 28 db, fasorfenntartasi parkfenntartasi panaszok
kivizsgaldsa

Keriiletben végzett beruhazasok nyomon kdvetése favédelmi szempontbol.

Kézteriilet hasznalattal okozott zoldfeliiletek karokozasainak kivizsgalasa.

Epitkezések, nagyberuhazasok, lakasfelujitasok porpanasz ligyeinek vizsgélata
(nagyberuhazasok visszatéro ellendrzésével).

Vendéglatohelvek €telszag panasz iigyel (7 db).

Allattartdsi panasz iigyek vizsgalata (12 db), Eb nyilvantartds, eb Gsszeiras
adatszolgaltatasa.

Hulladékkezeléssel kapcsolatos panaszok (3 db).
Zildprogram palyazat szakmal elOkészitése.
Kornyezetvédelmi targyd hirdetmények nyomon kdvetése.
Kbézitkezelési hatosagi jellegt feladatok:

Ezen feladatellatas keretében a fentickben ismertetettek szerint az alabbi dgyek
zajlottak a megjelolt idészakban:

Uzemzavaros burkolatbontisok szama: 104 db
Keriileti kozteriiletekre kiadott kézutkezel6i hozzajarulasok szama: 60 db

Keriileti kozteriiletekre kiadott —munkakezdési hozzajarulasok szama
{meghosszabbitassal egyiitt): 40 db




Uzemképtelen, vagy hatosagi jelzés nélkiili jarmiivek elszallitdsa: 1 db
Baleseti kartérités: Ggyek: 1 db

Futo sportversenyek esetén kozit nem kozlekedési céli igénybevételéhez
hozzajarulas: 0 db

Az osztily folyamatosan ellendrzi a kozitkezeloi ¢s a munkakezdési
hozzajarulasokban foglaltakat.

Tovabba osztalyunk részt vesz és allasfoglalasaval segiti a Kozterilet-
hasznositidsi Osztaly részeérdl hetente (illetve szikség szerint gyakrabban)
osszehivott munkacsoport értekezleteket.

Utellendri szolgalat:

Az osztaly munkatarsa a fentiekben ismertetettek szerint az aldbbi feladatokat
végezte a megjeldlt iddszakban:

A feltjitasra keriilt 16 darab utca garancialis heti szintl ellenorzeése.

A karbantartoi szerzddes szerint az észlelt hibak rogzitése és felvitele a Plandoc
rendszerbe a javitas ¢rdekében.

A kozteriilet-feliigyelettel napi szintli kapcsolattartds a felmeriild problémaék,
hibdk megoldasaban.

A Belvaros-Lipotvaros Varosiizemelteté Kft.-vel napi szinti kapesolattartds a
felmeriild problémak, hibak, megolddsara.

A Belvaros-Lipotvaros Vagyonkezel6 Zrt. feleé garancialis problémak jelzése.

A kertiletben zajlo munkak, felujitasok, épitkezések, rendezvények teriileteinek
ellendrzése.

A kaucids teriiletek ellendrzése es visszaellenorzése.

A feldjitott szakaszok {izemeltetésbe €s kezelesbe vetele.
Osszesen 3813 intézkedés tortént.



Telepiilésképi Onkormanyzati hatosagi eljarasok lefolytatasa

A polgarmesteri hataskorbe tartozo telepililésképi bejelentési és telepiilésképi
kotelezési eljarasok lefolytatasat €s ahhoz kapcsolodo ellendrzések lefolytatasat
az Fpitési és Miiszaki Osztily szervezetén belill miikdds Telepiilésképi
munkacsoport végzi a Féépitész Iroda bevonasaval.

Az V. keriilet fokozott védettségére tekintettel igen széles koril a telepiilésképi
bejelentési tigyek kore. Osszességében nézve, azok az ligyek melyek korabban
épitésiigyi hatdsagi eljarashoz kotdttek voltak, dontd tObbségeben atkerliltek
telepiilésképi bejelentési eljarasok kdrcbe.

Tovabbd polgarmesteri hataskdrbe tartozik a telepiilestervek tartalmarol,
elkészitésének és elfogadasanak rendjérdl, valamint egyes telepiilésrendezési
sajitos jogintézmeényekrél szold 419/2021. (VIL. 15.) Korm. rendeletben
meghatarozott esetekben hatosagi bizonyitvany kiallitasa.

A fentiek szerinti iigyek lgyintézését Ot épitész/telepiilésképi ligyintézé végzi
tertilet szerinti felosztasban, 6t terliletre osziva a kertiletet.

Az adott idészakban a telepiilésképi bejelentési és telepiilésképi kotelezési
eljarasok sordn, valamint hatésagi bizonyitvany iranti kerelmek iigyében hozott
dontések szama:

Teleplilésképi hozzajarulasok szdma: 163 db
Telepiilésképi elutasitdsok, megsziintetések szama: 154 db
Telepilésképi kitelezések, birsagok szama: 17 db
Hatosagi bizonyitvanyok szama: 6 db
Telepiilésképi valaszlevelek es egycb dontések szama: 196 db
Osszesen: 536 db

A térsosztalyokkal, dnkormanyzati cégekkel valo munka Gsszehangoltan
miikodott, illetve miikodik, Hivatalon belill jellemzoen a Foépitész Irodaval
zajlott szdmos cgycztetés, emellett az Ipari ¢s Kereskedelmi Osztallyal, illetve
Kézteriilet-hasznositasi  Osztallyal, Vagyon-nyilvantartasi és Hasznositési
Osztallyal kerilt sor egyeztetésekre.

Az osztilynak az iktatorendszer alapjan a megjeldlt iddszakban dsszesen
977 iigye, 3518 darab iktatott tigyirata voll, valamint az osztaly munkatarsai
szamos e-mailen, telefonon érkezett megkeresésre adtak, illetve adnak
tajékoztatast.



konzultacidkon térténd kézremikodésével segiti a kerlilet védett taji és épitett
orokségénck megdrzését, fenntartasat és harmonikus telepiilésképi arculatanak
alakitasat. Az [roda - szakmai véleményével és az érintettekkel egyiittmiikédve —
elosegiti az illetékességi teriiletét érintd terliletrendezési és teleplilésszerkezeti
tervek Osszhangjanak kialakitdsat, egylittmiikodik és szakmai tevékenységet
tsszehangoltan végzi mas szakemberekkel, az illetékes és érintett dllamigazgatasi
szervekkel, kormdanyhivatallal és hatésagokkal. A szakmal iranyelvek,
jogszabalyi valtozdsok figyelemmel kisérése érdekében az Iroda rendszeresen
részl vesz fOépitészi és szakmafelligyeleti egyeztetéseken. A Focpitészi [roda
részt vesz és véleményt formal, a Budapesti Varosepitészeti €s Epitészeti
Tervtandcson, valamint az Orszagos FEpitészeti Tervtanacson, tovibba a
Polgédrmester részére szakmai tdjékoztatot ad ¢s szakmal véleményt készit a
tervtanacsok aktualis napirendjeivel kapcsolatban,

Az Iroda szakmal véleményével segiti az illetékességi teriiletét érintd
tervpalyazatok, tervek elbirilasat, fejlesztésekre vonatkozd  dontések
elékészitését, elbsegiti a tirsashdzak felujitdsat tamogaté  palyazat
szempontrendszerének meghatarozdsat és a pdlydzatok elbiralasat, a kerilet
fejlesztését érinté Eurépai Unios palyazatok, kozteriilet-felujitdsi programok
illetve kommunalis, kdrnyezetvédelmi és kozlekedési fejlesziésekre vonatkozo
déntések elokészitését. Az Iroda 2022-ben részt vett a Magyar Tudomanyos
Akadémia 200, évforduldja alkalmabdl kiirt tervpalyazat Biralobizottsagaban.

2022-ben a Hold utca 17-19. ingatlant érintd fejlesztéshez kapesolodoan az
Onkormanyzat Képviselo-testiilete telepiilésrendezési szerzddést kotott, ennek
soran a Foépitész Iroda el6készitette a telepitési tanulmanyterv elfogaddsara
vonatkozé javaslatot és a szerz6dés alapjét jelentd szakmai tervezetet. A projekt
eredményeképpen megvalositani kivant teljes épiilet akkreditacidval rendelkezé
kémyezeti mindsitd-rendszer eldirdsai szerint kerlll megtervezesre, ahol a
beruhazd az épiilet megvaldsitisa sordn véllalja a keriilet1 épitési szabalyzatban
meghatarozott  komyezetmindsité  kategéridkat  meghaladd  mindsités
megszerzéset,

A Foépitészi Troda kodzremiikddik és véleményt formal a Telepiilésképi
Munkacsoport és a Kozterilleti Munkacsoport egyeztetésein, szakmail
konzultacidt és tajékoztatast biztosit a kerliletet érintd épitési beruhdzasok és
tevékenységek kapcsan, a kozteriilet hasznalat egyseges arculatdnak kialakitasa
érdekében, valamint a keriilet kulturalis fejlédését tamogaté szobrok es
emléktablak elhelyczése esetén egyarant. Az Iroda heti rendszeresseggel részt
vesz ¢s véleményt formal a keriileti beruhazasokat elokészitd tervezdi
kooperacidkon, valamint a megvaldsitas alatt allo projektek kivitelezesi
kooperacioin.




Az Troda napi rendszereséggel soron kivill véleményezi a bejovo siirgtsségi
filmforgatasi kerelmeket.

A Foépitészi Troda az Onkormanyzat szakmai kapcsolatainak apoldsa
érdekében, valamint a hivatali munkavégzes bemutatasara 2022 jiliusaban az
Eotvos Lorand Tudomanyegvetem Természettudomanyi Karanak foldrajz BSc
hallgatél szamara 1 hetes terepgyakorlatot tartott, amelybe a varosfejlesziéssel
érintett Onkormaényzati szereploket is bevonta.

A Foépitészi Iroda nyilvéntartasokat vezet a teriiletet érintd teriiletrendezeési
tervekrdl és a telepiilésrendezési eszkOzokrdl, a kerlileti ingatlanokrol eés
kozteriiletekr6l, a keriileti védettségekrdl, a keriileti ingatlanok €s kdzterilletek
tulajdonviszonyairol, a keriiletben talalhato szobrok €s emlcktablakrol.

A Foépitészi Jroda feladatkdrébe tartozik a keriiletben a kardcsonyi
diszvilagitis megszervezése, amely feladat az {innepi iddszakon kiviil szinte a
teljes évben feladatokat jelent az Irodara nézve. A 2022. évi diszvilagitas
szervezése a jelenleg is fennalld energiavalsag kovetkeztében a korabbi
tapasztalatokhoz képest jelentds tobbletfeladatot jelentett az Iroda szamara,

Az Onkorményzat telepiilésfejlesztési dokumentumainak, Belvaros-
Lipotvaros telepiilésképi arculati kézikonyvének és a telepiiléskép vedelmérol
5z616 rendeletének, valamint a helvi épitési szabalyzat el6irasainak értelmezése,
betartatisa tovabbra is a Foépitészi Iroda feladata.

Belvéaros-Lipétvaros Onkormédnyzata 2021. évben modositotta a
telepiiléskép védelmérdl sz6lé dnkormanyzati rendeletét €s ezzel parhuzamosan
keriileti épitési szabalyzatat, mely modositasok 2021. oktober 1-jen leptek
hatilyba. A jogszabdlyi kdrnvezetet érintd véltoztatisok miatt 2022-ben a
jogértelmezés ¢és Ugyféltdjékoztatas, a valtozdsok teényleges hatdsainak
ismertetése, az atvezetések értékelése kiemelt figyelmet 1gényelt.

Az elmult idészakban a felettes épitésiigyi szabalyozas rendszere alapvet6
valtozasokon esett at, megvaltozott a telepiilestejlesztés és teleplilésrendezés
fogalomrendszere, altalanos kategdridi, megvaltoztak a jogintézményckkel
kapcsolatos eljardsrendek. A jelenleg hatdlyos telepiilesfejlesziési és
telepiilésrendezési eszkozok még meghatarozott ideig megtarthatdk, azonban a
helyi szabilyozas atalakitasdhoz szilkséges eldkészitesi feladatok meghatarozasa
és szambavétele aktudlis feladatot jelent.
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A Hivatalra harulé feladatok végrehajtisahoz rendelkezésre allé human erdforras
koztisztviseldkbol és fizikai alkalmazottakbol all.

A Hivatali létszam: 160 £6 (150 £ koztisztviselod 10 {6 fizikai alkalmazott.)

Teljesitményértékelés: Az el6zo évhez képest valtozatlanul a Kdzigazgatasi és
Igazsagigyi Hivatal altal iizemeletetett TER Webes feliileten kellett meghatérozni
a koztisztviselok munkakéri leirasa alapjan 3-4 feladatot valamint magatartasi
kompetencidkat, amiket értékelni kell 0-100%-1g.

Tovabbképzés: A 273/2012 (1X.28.) Kormanyrendelet alapjan valtozatlan az
el6zb évekhez képest, azaz targyévben a koéztisztviseld koteles tovabbképzésen
részt venni, e-learning alapti képzésen sajat valasztasa szernt. A képzési terveket
mércius 15. napjaig kellett dsszedllitani, a teljesitésre pedig 2022. december 21.
napja volt a hatdridé. Ennek az idopontnak a hivatal kdztisztvisell eleget tettek.

Jubileumi jutalmak: A jubileumi jutalomra 2022. évben 8 & volt jogosult.



IGAZGATASI OSZTALY:

A Polgarmesteri Hivatal Igazgatédsi Osztalya szerteagazo hatosagi feladatokat lat
el, mivel ide tartozik az anyakdnyvi igazgatasi igyintézés, a hagyateki iigyintezes,
a jegyzdi hataskérbe tartozd birtokvédelem, az onkormanyzati kdzigazgatsi
birsagolasi iigyek intézése, a népesség-nyilvantartis jegyzoi hataskorbe tartozo
feladatai és a kdzponti cimnyilvantartas kezelése. Szervezetileg az Igazgatasi
Osztélyhoz tartozik az Ugyfélszolgalat is.

A Kézponti Iktatd altal dsszedllitott ligyiratforgalmi statisztika:

Anyakényv | Hagyaték Birtok | Kozig. birsag | Népesség
2022.01.01- | Fészam 6105 775 49 492 35
2022.12.31. | Alszam 567 3634 164 1603 142
Osszesen 6672 4412 213 2097 197
1. Anvakonyvi igazgatasi feladatok

2014. julius 1. 6ta az Elektronikus Anyakényvi rendszerben (EAK) rogzitik az
anyakonyvvezetdk az anyakonyvi eseményeket: a szilletést, a hdzassagkitest, a
bejegyzett élettarsi kapesolat 1étesitését €s a halaleset anyakdnyvezeset.
Feladatkdriikbe tartozik a fentieken kiviil:

a hazassagi szandék bejelentésének felvétele

a hazassag megkotése kiilsd-belsd helyszineken

bejegyzett élettarsi kapcsolat bejelentésének felvetele és létesitése

csaladi események lebonyolitasa

az apai elismerd nyilatkozatok felvétele (sziiletendd, megsziiletett gyermekre)

a sziiletési vagy a hazassagi névvaltoztatas

a szilletés €s a haldleset anyak6nyvezése

az allampolgarsagi eskiitélel eldkészitése

a magyar allampolgarok killfoldon tortént sziletés, hazassag, haldleset
anyakonyveztetésének bejelentese

és az anyakonyvi kivonatok kiallitasa

- ismeretlen holttest anyakdnyvezese
- kiilfoldi  allampolgar anyakdényvi
teljesitése

- igazolds kiadasa arrdl, hogy a gycrmek tekintetében az anyakdnyvbe
bejegyzett apa vagy anya képzelt személy

- gyermek nevének megallapitasa

- képzelt sziild adatainak megallapitasa

eseményét crintd adatszolgaltatas



Az alabbi gylijtészamok a tarshatdsdgok megkereséseit mutatjak, mely alapjén az
V. kerfiletben tortént 2014, 07. 01. eldtti anyakonyvi események a papir alapu
nyilvantartasbol bekeriilnek az elekironikus nyilvéntartdsba. Ezen adatrogzitések
szama tolyamatosan no.

 Gyiijtészdm 2018. év | 2019.ev 2020.év 2021.év | 2022. év

1. sziiletés 1842 2068 | 2013 2122 1987

2. hézassig | 1700 2166 2971 3285 2967

3. haldleset | 297 376 390 455 | 436
Osszesen | 3848 4610 5374 5862 | 5390

2021. jiniusa 6ta egy anyakdnyvvezetd sziilési szabadsagon van, illetve 2022.
oktoberében egy anyakdnyvvezetd elment, a 2022. évi adatok A&tmeneti
cstkkenésnek ez a létszamvaltozas az oka.

Anyakényvi ligyekben lehetbség van az ligyfélszolgalaton idopontot foglalni a
varakozas elkeriilése végett, mellyel élnck is az igyfelek. Az elekironikus
rendszer eldnye, hogy az ligyfelek barhol igényelhetik az anyakdnyvi kivonatokat
ésaz V. keriilet kézponti elhelyezkedése miatt a nem keriileti lakosok is felkeresik
az anyakoOnyvvezetoket.

Az tigyfélszolgalaton dolgozo munkatérsak rendelkeznek anyakényvvezetdi
képesitéssel, igy az EAK rendszerben rdgzitett anyakdnyvi eseményekrol az
anyakényvi kivonatot az Ugyfelek az Ggyfélszolgalati iroddban azonnal
megkaphatjak.

Az anyakdnyvi hivatalban a hdzassigi szandék bejelentése, az apai elismerd
nyilatkozat felvétele csak személyes megjelencs Gtjan teljesithetd, ezeket az
ligyfeleket az anyakényvvezet6k a hivatal hdzassagkoto termében fogadjdk a
vilAgjArvany miatt alkalmazott egészségiigyi szabalyok betartasa utan is.
2022-ben a 282 hadzassagkotésbol 256 eskiivdt a hivatalban és 26 eskiivot kiilso
helyszinen tartottak meg az anyakényvvezetdk. Kozkedveltek a keriilet szallodai,
reprezentativ éttermei és a rendezvényhajok is. A hivatalban lehetbség van
ingyenes, un. irodai eskiivé lebonyolitdsara, azonban 2022-ben ilyenre nem keriilt
sor.

Bejegyzett A I ]
) élettarsi kapesolat Hizassagkotés|  Szilletes Halsleset
2022.01.01-
2022.12.31. 1 282 104 82




Az Anyakdnyvi Csoport feladata az allampolgarsagi eskilk elékészitése és a
lebonyolitdsban kézremiikodés, 2022-ben 83 alkalommal tértént dllampolgarsagi
eskiitéte] a polgarmester Ur vagy az alpolgarmester asszony eldtt az V. keriiletben.

11 Hagyatcki iigvintézés

2022, évi fészam alszam OssZesen
Hagyatéki ligyiratok 778 3634 4412
sZama
Gondnoksagi iigyek 22 55 77
Gyamsag iigyek _ 1 2 3
Helyszini lcltar (széf, hagyatékd, gondnoksagi és gydmsigi) 37db

A hagyatéki eljarasban az (gyiratszam ndvekedésével jar a foldhivatal
kezdeményezésére a pothagyatéki eljarasok meginditasa.

A tulajdonosi viszonyok atalakulasa és igy az Orokolhetd vagyontargyak
megndvekedett mennyisége miatt egyre tobb a bonyolultabb €s sok esetben
vitassa valéd hagyatéki tigyek szama. A jegyz0 elotti eljardsban ezért fontos a
helyszini leltirozas, az ott nyilvantartdsba vett vagyontargyaknak a pontos
meghatarozasa.

A hagyatéki eljaras lefolytatdsara a hagyatéki eljarasrol szol6 2010, évi XXXVIII,
torvény (a tovabbiakban: Hetv.) rendelkezéseit kell alkalmazni.

Az dltalanos koézigazgatdsi rendtartasrdl szold 2016. évi CL. tdrvénybdl a
jegyzokdnyvre és a feljegyzésre, a tényallas tisztazasara, a megkeresésre, az Akr,
36. § (2) bekezdése alapjan adatnak az ott meghatarozott szervek
nyilvantartasabol térténé beszerzésére, az idézésre, valamint a hat6sagi tand
igénybevételére vonatkozd rendelkezéseket megfeleloen alkalmazni kell.

A hagyatéki eljdris sordn az ligyinteéz6 feladatai:

nyilvantartasba veszi a haldlesetet, nyilatkoztatja az eltemettet6t vagy a
kérelmezét, a hagvatékra vonatkozoan, esetlegesen felkutatja az Srokdst,

- a hagyatéki eljarast lefolytatja, tajékoztatja az orokles1 jogrol és az 6roklési
illetékrol,

- felveszi a hagyatéki leltdrt az Ordkosokkel, illetve annak torvenyes
képviselojevel,

- a helyrajzi szam alapjan beszerzi a tulajdoni lapot,

- megkeresi a tarshatdsagokat az ingatlan vagyon 6roklésénél,

- megkeresi az adohatésagot az add- és értekbizonyitvany kidllitdsa végett,

- nevesitett ingdvagyon leltarozasat elvégzi a hivatalban, illetve a helyszinen,
- az ingdvagyont szakértdi értékkel leltarozza, ugy a helyszineken, mint a
sz¢fberleményekben,

- birdi letétbe helyezi az értéktargyakat,

- a helyszineken biztositasi intézkedéseket tesz, foganatosit,

- koztemetésrél, egészségligyi fertotlenitésrol gondoskodik,
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- a hagvatéki leltart megkiildi az illetékes kozjegyzonek, Gydmhatosagnak,
kiilképviseletnek,

- allami 6roklés esetén a Magyar Nemzeti Vagyonkezelo Zrt-nek

- onkormanyzati lakas iresedése esetén lakas-kitiritési jegyzokdnyvet vesz
fel, beraktdroztat, lomtalanittat,

- gondnoksagi helyszini leltart készit,

A hagyatéki leltart és a mellékleteket az ligyintézé elektronikus uton tovabbitja a
kozjegyzoknek.

III. Birtokvédelmi iigyek

A birtokvédelmi eljaras a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V, tirvény
(Ptk.), valamint a jegyz6é hatdskorébe tartozé birtokvédelmi eljarasrol szolo
17/2015. (1. 16.) Korm, (R.) rendeletben foglaltak alapjan folyik. Az eljaras 2021.
januér 1. ota illetékmentes.

A jepyz6 a birtoklds tényén alapuld birtokvédelem soran, ha a birtokhaboritas
megdllapithat6, elrendeli az eredeti birtokallapot helyreallitasat €s a birtoksértdt a
birtoksértd, zavaré magatartastol eltiltja. A hatarozatot harom napon beliil végre
kell hajtani. A végrehajtasi eljaras kérelemre indul és a végrehajtasi eljarasban az
Akr, és a Vht. szabalyait kell alkalmazni,

A jegyz0 a kérelmet hatdrozattal elutasitja, ha:

a kérelemben foglaltakat a megismert bizonyitckek alapjan nem talalta
megalapozottnak,

megallapitja hataskorének vagy illetékessegének hidnyat,

valamely fél haldla vagy a jogi személy jogutdod nélkiilli megsziindse
kovetkeztében az eljaras okafogyottd valt,

a birtokvédelmet kérd a kérelem valamely tartalmi elemére vonatkozoan nem
nyilatkozott,

a kérelmet nem az arra jogosult terjesztette eld,

ha a birtokvédelmet kérd upyanazon birtoksérid magatartasra vonatkozdan
valtozatlan tényallas és jogi szabdlyozas mellett kéri az eredeti birtokallapot
helyredllitasat vagy a zavards megsziintetését, amely tekintetében jegyzd a
kérelmet mar elbirdlta, kivéve, ha az ligyre vonatkozodan 11 tény vagy bizonyiték
meril fel,

A jegyzd birtokvédelmi tigyben hozott hatérozata elleni jogorvoslat annak
megvaltoztatasara irdnyuld kereset benyijtasa a birdsagra. A jogi képviseldvel
eljard fél és a belfoldi székhellyel rendelkezé gazdalkodo szervezet képviselGje
csak elektronikus uton nydjthatja azt be. Az erre a célra 1étrehozott ANYK
nyomtatvanyokat hasznaljuk a birtokvédelmi és kdzigazgatasi birsagolasi igyek



birésdgra torténd elektronikus felterjesztéséhez. Birtokvédelmi iigyben 2022,
december 31-ig 6 keresetet terjesztettiink fel elektronikus titon a PKKB-ra,

Birtokvédelmi | beérkezett kerelemnek | elutasitd hat. clutasitd hat.
érdemi Higyek kérelmek szdma | helyt ado R.7.§(1)a) R. 7. §b)-g)

_ hatdrozat | /alaptalan/ fegyéb okokbadl/
2022.01,01-12.31. 34 4 12 17

A birtokvédelmi ligyekben a Covid jarvany utdn lecsokkent az ligyszam, mivel
személyes megjelenést vagy helyszini szemlét is igényel az eljards és ez a
csdkkent dgyiratforgalom megmaradt 2022-ben is.

Tipikus birtokvédelmi helyzetek az V. keriiletben:

kedvteléshdl tartott allatok, a tartissal kapcsolatos hang, szag, veszélyeztetd

magatartasok, pl.kutyaugatas,

tarsashazi panaszok: szag, zaj, beadzasok, feldjitdsok, a kozos teruletek
hasznalata, elfoglalasa, hazirend be nem tartasa, dohanyfiist, hajléktalanok
légkondicionald berendezések zavard elhelyezése, azok hangja,

vendéplaté helyekkel kapcsolatos, a véllalkozoi tevékenységbdl adodo

zavaras;zaj, szag
bérbeada-berld jogvitai.

IV. Kozigazgatasi birsagolasi eljaras

Belvaros-Lipotvéros Budapest Févéaros V. keriileti Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének a kzosségi egylittélés alapvetd szabalyairdl és ezek elmulasztasanak
jogkdvetkezményeirsl szold 3/2019. (11.01.) dnkorményzati rendelete alapjan
folytatott eljardsokban hozott dontések szama:

2022. 01.01-12.31,
 kdzigazgatasi birsdgold hatarozat 169
jogsertest nem allapit meg 12
bizonyiték hidnya miatt jogsértcst nem 0
allapit meg
visszavono hatarozat 0
mddositd hatarozat 1
végzes vegrehajtasban 50
egyeb vegzes 44
Osszesen: 276

2022. évben kiszabott nem végleges kozigazgatasi birsag:
Osszesen kiszabott végleges birsag:

Ebbdl megfizetve:
Ebbol hatralék:

2.205.000.- Ft
23.545.000.- Ft
3.660.000.- Ft
14.885.000.- Ft




A rendelet alapjan kozigazgatasi birsdg kiszabasara keril sor az alabbi
kézdsségellenes magatartsoknal:

e kizteriilet hozzdjarulas nélkiili hasznalata - a kozterillet hasznalatara
vonatkozd Onkormédnyzati rendeletet megszegve, az Onkormanyzat
tulajdonaban 4ll6 teriileteket a kozteriilet-hasznalati hozzajarulastdl eltéré
moédon, azt meghaladd mértékben, vagy anélkil hasznalja

e kozteriilet rendeltetéstdl eltéré hasznalata — nem a kijeldlt helyen
gordeszkazik, zaklaté mddon arusit, leszolitva szolgaltatast kinal

e kizteriileten kizlekedés és tajékoztatas szabalyait szegi meg, aki a
gyalogos dvezetckben pl. elektromos rollerrel, segway-jel kizlekedik, vagy
a cég, ha ezekrol a gyalogos Ovezetekrol a hasznaldit nem tajékoztatja

e zildteriiletek, zéldfeliiletek rendeltetéstdl eltéré hasznalata — pl. ha
valaki a kozteriileten lévd névényzetet gondatlanul megrongalja, vagy ilyen
terlileten jarmiivet mos, vagy a ndvényzetre szennyezett folyadékot ont, stb.

o kizteriilet tisztintartdsaval kapcesolatos mulasztas — ha a kozterileten
megrendezett rendezvényhez nem gondoskodik megfeleld szdmu
illemhelyrol, a szemét elszallitasarol

e iizletek nyitvatartisi rendjének megszegése — lizletek nyitvatartasi idejet
nem jelenti be, a vasarlokat a nyitvatartdsi idorél nem tajékoztatja, a
vendéglato teraszok éjszakai nyitvatartasi rendjét nem tartja be

o Allattartasi szabdlyok megszegése —az koveti el, aki a kedvtelésbdl tartott
allatok tartasanak szabdlyairdl szolo dnkormanyzati rendeletben foglaltakat
megserti

e zajjal kapcsolatos szabdlyok megszegése — az Onkormanyzat
zajrendeletében foglalt egyes rendelkezéseinek, szabalyainak megszegese
miatt indulhat eljaras

o a szillashely-szolgdltatis szabalyai — a szolgdltatd kotelessége a
szallashelyen kihelyezni a hazirendet és az tizemeltetd elérhetdségét tébb
nyelven.

A rendeletben foglalt magatartdsok miatt kiszabhatd pénzbirsagok a tényallasok
sulyatdl figgden valtozdk, altaldban 150.000.- forintig terjedd kozigazgatdsi
birsag szabhatd ki, de néhiny tényalldsndl természetes szemely eseten a birsag
felsd hatara a 200.000.- Ft, jogi személyek esetén pedig 2. millio forint lehet,

V. A Polgdarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalatinak tevékenysége

A Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalatinak alapvetd feladata az tigyfelek
beadvanyainak atvétele és az ligyfelek altalanos tajékoztatasa.

Az Erzsébet tér 5. szamu éplilet féldszintjén talalhaté tgyfélszolgalati iroda az
ligyfelek részére kényelmesen és akadalymentesen megkdzelithetd, kulturalt
igyfélszolgalati teriilet, ahol igyfélhivé segiti a folyamatos tgyintezest. Az
ligyfélszolgalati iroda a foldszintrdl kiilén bejaraton erhetd el, itt killdn biztonsagi
6r segiti az iligyfelek tajékozodasat, illetve vigyaz a rendre,



A hivatal osztalyainak munkajat az alabbiakkal segiti az ugyfélszolgalat.
Népjoléti  Osztaly: 22 féle kozponti és telepiilési tdmogatasi forma
nyomtatvanyainak kezelése, €s az azokhoz csatolt igazolasok attekintése,
valamint az tigyfélnek a hianytalan benytjtasban nyujtott teljeskdrii tdjékoztatds
és segitségnyljtas. A nyari idoszak végén a gyermekes csaladok iskolakezdési
timogatasai, a koOrnyezettudatos kozlekedési eszkdz tamogatasa ¢s a
tomegkozlekedési tamogatas, 6sszel a nyugdijasok fUtéstamogatdsai, év végén az
esetl tamogatasok érkeznek nagy szdmban.

A CT és MR diagnosztikai szolgaltatas koltségeinek atvallalasardl szolo 9/2019.
(V.02.) szamu B-L. énkormanyzati rendelet alapjan az V. kertleti lakosok részére
az Ugytélszolgalat allit ki igazolast. 2022-ben 745 db igazolast adtak ki.

Vagyon-nyilvantartdsi Osztaly: tavasszal a tarsashazi kozgyilések meghivdi,
jegyzOkonyvei, nydron a lakas és helyiségpalydzatok formanyomtatvanyai €s a
hianytalan benyujtasban wvald segitségnyujtas. Osszel a  zdldpalyazatok,
kerékpartarolok palyazatai, valamint a tamogatasok elszdmolasi igazoldsainak
érkeztetése az allando feladat.

Epités és Miiszaki Osztaly: Az figyfelck tajékoztatasa, hogy hol talalja a honlapon
a szikséges informiciokal, az elektronikus iligyintézésre atdllasban segitség
nyujtisa az igyfeleknek.

Pénziigyi Osztaly: az idegenforgalmi ado bevallasok még mindig nagy szamban
érkeznek papiron.

Igazgatdsi Osztaly: Az id6pontfoglald rendszer kezelése a telefonon és a
személyesen bejelentkezo tigyfeleknek anyakdnyvi Ugyintézésre. Az anyakdnyvi
szakvizsgaval rendelkezd ligyiniézok széleskorii és szakszer(i tdjckoztatast tudnak
nyQjtani anyakonyvi ligyekben. Kérelemre a helyszinen — ha a feltételei
fennallnak - anyakdnyvi kivonatot adnak ki.

2022-ben az tigyfélszolgalaton 810 db anyakényvi kivonatot adtak ki.

Idszakosan egyes osztalyok munkajahoz is segitséget nyajt az ligyfélszolgalat:
- ajandék koncertjegyek vagy szinhazjegyek regisztraciojaban és
kiosztasaban
- a visszaérkezett hisvéti sonkautalvanyok kiosztasaban
- augusztusban a didkok fiizetcsomagjainak ¢s zsebkdnyveinek kiosztasaban

Az ligyfelek telefonon és e-mailben is rendszeresen fordulnak a hivatal munkajat
érintd, vagy a képviselok elérhetdsépét, fogado ordjat tudakold kérdésekkel az
igyfélszolgdlat munkatarsaihoz. Rendszeresen felmeriilo keérdéskorok: parkolasi
igyek, helyi gépjdrmiiado, szocialis tAmogatassal kapcsolatos felvilagositas.
Segitségnyujtas a kormanyhivatali ligytipusok intézési helyeinek eléréséhez, a
kérelmekhez fénymasolas, kozteriilet hasznositas, kozeérdekii bejelentések,
okmanyirodai ligyintézésrol érdeklodés.



Az Ugyfélszolgalat tigyiratforgalmi szamai 2022-ben:

Erkeztetett beadvanyok: 7345 db
' Fenymasolasok: L 34.300 db B
Ugyvintézdi szamra érkezd 13,630 hivas | atlag 29 db/map/f6
hivasok szama: (58  hivas x 235
_ munkanap)

Kiadott MR/CT igazolas 745 db L

| Anyakdnyvi idépontfoglalas | 855 db B

| Kiadott anyakényvi kivonat | 810 db

[ Talélt targyak: B 172 db

VI. A jegyzé népesség-nvilvantartasi feladatkorében:

2022. évi tevékenyseg:

o Lakcimadat szolgaltatas 21 db
e KCR adatlap alapjan cimrogzites 27
tarsashdznal

A Kozponti Cimregiszterrel kapesolatos feladatok

A kbzponti cimregiszterrdl és a cimkezelésrdl szolé 345/2014. (XIL.23.) Korm.
rendelet altal létrehozott Kozponti Cimregiszter (KCR) — mint etalon
nyilvantartas - feléllitdsanak célja, hogy a kiilonbdzo nyilvantartasokban
(lakcimnyilvantartds, foldhivatali nyilvantartis) parhuzamosan nyilvantartott
cimadatok egyetlen nyilvantartasba keriiljenck egységesitésre, biztositva ezaltal a
cimadatok egyezoséget.

2022-ben a 27 Tarsashaz Alapito Okiratinak mddositdsa nyoman megvaltozott
cimek (2-3 db albetét), vagy egy-egy 0] tarsashdzzd alakulds miatt az 11j cimek
(esetenként 20-80 db albetét) rogzitése tortént a Foldhivatal altal kiildott hatdrozat
alapjan.

Az lgazgatisi Osztaly egylttmiikédik e feladat ellatasa sordn a Kormanyhivatal
Okmanyiroddjaval, mert ha a nyilvantartdsban nem vagy rosszul szerepel az adott
cim, ahova az tigyfelek be szeretnének jelentkezni, az adattisztitast, illetve a cim
felvételét azonnal elvégezziik.
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Az Ipari €s Kcreskedelml Qsztaly hatosagi és ellendrzési csoportra osztva latja el

feladatat.
Az Osztaly Ugyiratszama 2022. évhen 10955 db volt.

-]

k

A./ Hatosagi tigyintézés

I/. A hatdsigi csoport az aldbbi feladatkéréket latja el:

1. A kereskedelmi tevékenység végzésének feltételeirdl szolo 210/2009.
(IX.29.) Korm. rendelet értelmében:

- A kereskedelmi tevékenység bejelentésével kapcsolatos eljarast lefolytatja, az
igazolast illetve az értesitést kidllitja és az illetekes hatdsagoknak megkildi, a
kereskedd kérelmére modositja, térli a nyilvantartasbol. Bejelentések,
modositasok és torlések szama: 5627 db.

- A mitkiidési engedéllyel kapcsolatos eljarast lefolytatja, a mikodési engedélyt
kiadja, a kereskedd kérelmére moédositja, torli a nyilvantartasbol. Ugyiratszam:
2004 db.

- Az igazolassal és miikddési engedéllyel rendelkezd kereskedOkrol kdzhiteles
nvilvantartdst vezet, amelyet kdzzétesz az nkorményzat honlapjan.,

- Kozteriileti értékesités keretében végzett kereskedelemi tevékenyscg
bejelentésével kapcsolatos eljaras lefolytatisa, az igazolds illetve az értesités
kiallitdsa, nyilvantartasba vétele, a tevékenység befejezését kivetOen annak
torlése, hatdsagok értesitése, kozhiteles nyilvantartas vezetese.

- Kozteriileti értékesités keretében a husvéti, adventi, kardacsonvi, szilveszieri,

valamint évente egy alkalommal térténd értékesités bejelentésevel kapcsolatos

eljaras lefolytatdsa nagy terhet ré a hatésigi csoportra, mivel révid id6 alatt

egyszerre tobb szaz kereskedd nyujtja be kérelmét pluszban a szokdsos napi

ligyfélforgalmunkon felill. Ahhoz, hogy a jogszabalyban meghatarozott

hatariddket tartani tudja a hatdsdgi csoport, minden esetben szilkséges tlorazni.
Ugyiratszam: 667 db.

- Véleménvezi a Kozterilet-hasznositasi Osztdlyhoz benyuijtott teraszok
létesitésével kapesolatos kérelmeket, valamint a kozteriileten térténd arusitdsokat
¢s igazolja a kereskedés jogosultsagat.



- Az V. keriilet egésze vilagorokségi terillet, igy az ¢jfél utan nyitva tarto
szeszes italt kimérd és forgalmazd kereskedelmi és vendéglato egységek esetében
eifel utdni_nyitva tartds engedélvezési eljarast kell lefolytatni a szakhatosag
megkeresésével. Harom évente a jegyz0 a szakhatdsag kozremiikddésével a
kiadott engedélyeket feliilvizsgalja és a sziikséges intézkedéseket megteszi.

- Melegkonyhés vendéglitéhely kivételével amennyiben 200 m-en belill
védett intézmény taldlhatd a keresked6 kérelmére a szeszes ital kimérés tilalma
aléli felmeniési eljaras lefolytatasa hatosagok bevondsaval.

- Az ellendrok altal feltart Aidnyossdgok, szabdlvtalansdgok orvesidsa
erdefiében az ellenOrzést kivetben az lgyfelek az Ugyfélfogadasi idében
felkeresik a hatosagi csoportot.

2. A telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentcse alapjan gyakorolhato
egyes termeld ¢és egyes szolgaltatd tevékenységekrol, valamint a
telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés szabalyairdl szolé 57/2013. (I1.27.)

Korm. rendelet értelmében:

A telepengedély kiadasara iranyulé kérelmeket €s a bejelentés koteles ipari
tevekenységgel kapcsolatos  bejelentéseket  atveszi, ezt kdvetéen a
telepengedélyezési eljardst lefolytatja, a telepet - telepengedcly-koteles
tevékenysép esetében a telepengedély mepadasaval egyidejlileg - , bejelentéshez
kotott ipari tevékenység esetében a tevékenység folytatdsdnak feltételei
fennallasanak vizsgélatdt koveten nyilvantartasba veszi, az lgyf€l kcrelmére
maodositja, torli

Ugyiratszam: 19 db

3. A szallashely-szolgiltatdsi tevékenység folytatasanak részletes feltételeir6l
és a szallashely-lizemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl szolé 239/2009.
(X.20.) Korm. rendelet értelmében:

A szallashely-szolgaltatd részére a bejelentést kévetben igazolast allitunk ki,
amennyiben a bejelentés megfelel a jogszabdlyi feltételeknek, ezt kévetden pedig
nyilvantartasba vesszitk. A széllashely szolgéltatokrdl kézhiteles nyilvantartast
vezetiink, amelyet kdzzétesziink az dnkormanyzat honlapjén.

2020. marcius 15. napjatdl lépett hatalyba a Belvaros-Lipotvaros Budapest
Févaros V. Keriileti Onkorményzat Képvisel6-testiiletének 5/2020. (1.30.) szamu,
a telepiiléskép védelmérdl sz6lé Onkormanyzati rendelete, amely valamennyi
szallashelytipus esetében elbirja a telepiilésképi eljaras lefolytatasat.



Szintén 2020, marcius 15. napjatol lépett hatalyba a Belvaros-Lipotvaros Kertileti
Epitési Szabalyzatrdl szolo 6/2020. (1.30.) szamtu Onkormanyzati rendelete,
melynek 75. § (3) bekezdése alapjan intézménydominéns vegyes varoskdzponti
terillet épitési Ovezet esetében egyeéb szallashely vagy maganszallashely
rendeltetési egységek darabszdma meglévo lakoépiileten beliil nem haladhatja
meg az Osszes rendeltetési egységek darabszamanak 10%-at, kivéve azon
épiiletet, amely szallodaként is mitkédik.

2021. oktober 01. napjatdl modosult a rendelet, melynek értelmében Egyéb
szallashely vagy magénszallashely 6nalld rendeltetési egysegek darabszama
meglévé lakoépiileten belill nem haladhatja meg az §sszes 6nallé rendeltetési
egység darabszaménak 5%-at, kivéve azon épiiletet, amely szdllodaként is
mitkddik.

A 76. § (4) bekezdés szerint a lakédominans vegyes viroskdzponti teriilet épitési
dvezet esetében egyeb szallashely vagy maganszallashely rendeltetési egységek
darabszama az €piileten belill nem haladhatja meg az dsszes rendeltetési egyseg
darabszamanak 5%-at.

A Kerilleti Epitési Szabélyzat hatilyba lépésnek koszénhetden jelentdsen
csOkkent az 0j szallashelyek bejelentése a keriiletben.

A jarvanyhelyzet miatt joval kevesebb turista vette igénybe a szallashely
szolgaltatasokat, ezért szamos széllashely kénytelen volt bezamni ¢s emuatt keértek
a nyilvantartasbol vald torlésiket.

Ev Uj egyéb szdllashely bejelentés Egyéb szallashely torlés
(2019. jaliustol i (2019. jiliustol
__maganszallashely) | maganszallashely)
2013. ] 91 21
2014. _ 226 g 55
2015. 294 | 87
2016. _ 337 _ 134
2017. ] 219 il 136
2018. _ 197 [ 109
2019. 398 | 116
2020. 284 5 209
2021. 75 | 154
2022. _ 26 _ 126




4. A vasdarokrél, a piacokrdl és a bevisdrlékozpontokral szolo 55/2009. (111.
13.) Korm. rendelet értelmében:

- ellatja a hatdskdrébe utalt Hold utcai piac igazgatasi feladatait,

- a vasdr s piac engedélyezésére irdnyuld eljrast lefolytatja, az engedély
megadasaval egyidejiileg intézkedik a vasarok rendezojének, illetve a piacok
fenntartojanak hatosagi nyilvantartasba vételérdl,

I (1§

5. A zenés, tancos rendezvények miikidésének bizionsagosabba tételérol
szol6 23/2011. (I11.8,) Korm. rendelet értelmében:

Zenés, tancos rendezvénylartasi engedélyeztetési eljaras lefolytatasa,
nyilvintartdsba vétele, rendezvénytartdsi engedély kiadasa, hatarozat
meghozatala, ugyfél kérelmére modositasa, torlése.

Helyszini szemle megtartasa szakhatosagok kézremikoddésével

6. Az iizletek éjszakai nyitvatartasi rendjérél szolé 23/2021. (XI.10.)
onkormanyzati rendelet értelmében:

Amennyiben az ¢jfel utdni nyitva tartasi engedéllyel rendelkezd Kereskedé
24,00 ora utan zenét kivan szolgaltatni a vendéglato egységben, abban az
esetben 24.00 és 06.00 ora kozotti killon nyitva tartasi engedely iranti
kérelmet is kiteles benyijtani a jegyzonek.

kiilén nyitvatartasi engedélyeztetési eljaras lefolytatasa, killon nyitvatartasi
engedély kiadésa, hatarozat meghozatala.

T1/. Altalanos feladatok:

A jogszabalyvaltozasok folyamatos nyomon kdvetése,

A Kormanyhivatal kijelolése alapjan eljaras lefolytatasa.
Szakhatdsagokkal, tarshatosagokkal kapesolattartas.

Kazérdeki bejelentések kivizspaldsa, ellendrzések lefolytatasa, sziikséges
intézkedések megtétele, déntések meghozatala, utoellendrzés lefolytatasa,
majd a kdzérdeki bejelentd tajékoztatdsa az vizsgalat eredmenyerol.
Térvény felhatalmazdsa alapjan dontésre elSkésziti, megalkotja a helyl
jogszabalyt.

Statisztikai adatokat szolgaltat félévenként a KSH-nak a keriiletben
tjonnan létesitett, megsziintetett, modositott Gizletekrol, szallashelyekrol
pedig negyedévente,

Belfoldi jogsegélyek teljesitése, tajékoztatasok adasa, adatszolgaltatas.



B./ Ellendrzési Csoport

A 2022, évben a helyszini ellendrzések lefolytatasat jelenleg 3 6 kolléga végzi.
Az idel év sordn is ellatandé feladata az ellendrzési csoportnak a széllashelyek 6
évenkénti kotelezd ellendrzése. A 2022. évi ellendrzési tervben szereplé 390 db
szallashelybol 347 db-ot sikeriilt leellendrizni, az ahhoz kapcsolodo eljarasokat
lefolytatni. A maradék 43 db szallashely ellendrzésére 2023-ban keriil sor.

A 2022. év soran is rendszeressé valtak a hivatali 1don tah ellenérzések, igy havi
vagy annal siiriibb rendszerességgel éjszakai ellenorzésckre is sor keriilt, A
vendeéglato egységekre vonatkozd, €jfél utani zeneszolgiltatassal kapcsolatos
dnkormanyzati rendelet hatalyba lépése utan, 2022. 3. negyedéveben a rendelet
betartdsa végett 31 db vendéglatd egyscg éjszakai leellendrzésére, illetve ahhoz
kapcsolodd eljaras lefolytatasara kerlilt sor. A rendOrséggel kdzdsen lefolytatott
ellenérzések tapasztalatai egyre pozitivabbak, az osztdly munkatdrsainak
folyamatos jelenléte az éjszakaban erOsitettc a kereskeddk jogkdvetd
magatartasat.

A 2020. évben, a keriileti rendérkapitanysag élére kinevezett dr. Paal Péter
renddrezredesnek kdszdénhet6en az utdobbi években nagyon szoros egylittmiitkodes
alakult ki a keriileti rend6rkapitanysag és az Ipari és Kereskedelmi Osztaly,
tagabban értelmezve a Hivatal kozott.

A 2022. év soran végzett ellendrzésekkor a felvett jegyzokdényvek és az azok
kapesan lefolytatott eljarasok alapjan megallapithato, hogy az esetek talnyomo
részében a kereskedoket elsSsorban ismét a kisebb jogszabalysertesek jellemezték
(nyitvatartdsi id6 kifrdsanak elmulasztisa, tizemeltetd adatairol, illetve a
feliigyeleti szervekrdl sz6l6 tajékoztatds elmulasztasa). Sok esetben felmeriilt
problémaként, hogy a kereskeddk elmulasztjdk bejelenteni tevékenysegik
befejezesét a hivatal felé.

A panaszok kivizsgaldsa sordn idén is hangsulyozottan figyelmet forditott a
Hivatal arra, hogy mind a panaszosok, mind pedig a kereskedok ¢érdekeit szem
elott tartsa. Azonban megéllapithatd, hogy ebben az évben 1s a tavaszi-nyarl
1d6szakban a panaszok szama ndvekedett, foleg a zeneszolgaltatasbol, valamint
az izlet elétt tartozkodd, illetve szdllashelyen tartdzkodd vendegek
hangoskoddsabol adéddan.

Az ellenorzések sordan jegyzokdnyvet wvettek fel kollégaim, melynek
kovetkeztében az adott hianyossag mertékere tekintettel kerdlt a szankcid
megdllapitasra. Amennyiben a feltart problémak a kiszabott hatdridon belill az
utdellendrzésig nem keriiltek elhdritasra, Ggy szabalysértési birsag, vagy a
hatdlyos jogszabalyok értelmében a fokozatossag elvcnek betartdsaval bizonyos
termékkérok  arusitasdnak megtiltdsa, szolgaltatas korlatozasa és tiltasa,
nyitvatartdsi idé korlatozasa, végsd eseiben az lizlet ideiglenes vagy végleges
bezarasara is sor keriilt.



A jogszabalyoknak megfeleléen az idei évben is sor keriilt a zenés, tancos
rendezvények biztonsagosabba tételérd]l szdld kormanyrendeletben foglaltak
alapjan a 300 {6 befogaddképességet meghaladd szorakozéhelyeken tartando
tarshatosagokkal kozds szemlére.

Az év soran folytatodott az engedély nélkiil szallashelyet tizemeltetdk ellendrzése,
akikkel szemben az eljarasok szintén lefolytatasra keriltek.

Az alabbiakban az elmult év szamai keriiltek felflintetésre.

A 2022, év ellenfrzései a szimok titkrében az aldbbiak szerint alakultak:

kereskedelmi ellendrzések, panaszkivizsgalasok: 379 db
szallashely ellendrzések bejelentés, illetve panaszok alapjan: 324 db
zenés, tancos rendezvények ellendrzeése: 12 db
osszesen; 715 db

A 2022. évben elvégzett ellendrzések és az azok kapcsan megtett intézkedések
sgdmszeriisitve:

hatarozatok: 89 db
vegzeések: 334 db
egyéb (egyeb intézkedések, levelezés, panaszvalasz stb.): 45 db
Osszesen: 468 db



A Jegyz6i Titkarsag feladatkore sokrétii. A képviselS-testilleti és bizottsdgi
munka, valamint a képviselSk tevékenységénck tamogatasa és kdzbeszerzések
lebonyolitdsa mellett egyeb torvényességi feladatokat is ellat. A Hivatal napi
mikddésének a biztositdsa is a feladatkorébe tartozik. E rendkiviil széles
keresztmetszet mentén latjak el feladataikat az osztdly munkatarsai, Az osztdly a
Jegyz6 és az Aljegyzdk napi munk4janak, félfogadasanak szervezése mellett igen
szerteagazo feladatokat latott el az elmdlt év folyaman is.

Jogi, szervezési feladatok:

Az Aljegyzdk az egész hivatalra kiterjedéen nyujtanak jogi segitséget, amely
vonatkozik a mindennapi szakmai munkara, illetoleg a képviseld-testiilet és
bizottsagok eloterjesztéseinek eldkésziteésere.

E targykorbe tartozik az Onkorméanyzat peres anyagaiban vald kapcsolattarts az
eljard ligyvédekkel, valamint a jegyz6 tarsashdzak torvényességi felligyeleti
feladaténak ellatdsa.

A 2022, évben Tarsashazi torvényessegi feliigyeleti eljaras 2022-ben 45 db volt.
21 db nem nem keriileti lakos és 24 db. keriileti lakos altal inditott eljaras.

A Jegyzti Titkdrsag a kozérdekil adatszolgaltatassal kapcsolatos koordinaciot is
végzi, Az elmilt év folyaman 37 adatigénylés érkezett.

Jegyz6i, polgérmesteri utasitisok, szabédlyzaiok el6készitése is az osztaly

feladatkorét érinti.

A kiillonbdzé karesemények kapesan felmeriilo kérdésekben a biztosito
dsszekotdjével vald kapesolattartas is az osztdlyon keresztiil bonyolodik.

Az osztalyon torténik a tdmogatasi szerzédések eldkészitése, valamint a ,,Civil
palyazatok” lebonyolitisa is. Az elmalt évben mintegy 287 db szerzddés
elkészitésére keriilt sor.

Az Egyhazi Epiiletek Kozalapitvany miikddesét is az Osztaly segiti. Megszervezi
a Kuratorium és az Ellendrzé szerv {ilését, elkésziti a tamogatasi szerzodéseket.



Belvaros Lipétvaros Egyhazi Epiiletekért Kozalapitvany kuratériuma a
06/2022. (V.12.) hatdrozatdval 29.350.000,- forint Gsszegre palyazatot irt ki a
keriiletben miikddé egyhazi épiiletek rehabilitdciéjanak tamogatdsdra. A 2022,
évben 14 palyazé egyhazzal kotott szerzodést,

Valasztasok, népszamlilas:

2022. évben jelentds feladat volt az orszaggytlés: képviselok valasztasa, illetdleg
képviseldi lemondést kdvetden a I11. szamu egyéni valasziokeriiletben az 1d0k6z1
valasztas el6készitése és lebonyolitdsanak iranyitasa. Ezen feladatok keretében
zajlott a szavazokordk, valamint EVK hatarok felillvizsgéalata, névjegyzek
vezetése, a szavazokorok helyiségeinek biztositasa, a szavazassal kapcesolatos
tudnivalokrol a jeldld szervezetek, valamint a lakossdg keriileti médidkban,
valamint telefonon és személyesen torténd tajékoztatasa, a valasztdsban
kozremiikdd6 mintegy 70 koztisztviseld és 200 szavazatszamlalobizotisagi tag
felkészitése. A jeldltek nyilvantartasba vételével kapcsolatos eljaras
lebonyolitdsa, az ajanldivek feldolgozdsa, az OEVB ¢s a HVB iiléseinek
elokészitése, lebonyolitdsa utémunkalatok elvégzése, a Jogorvoslatokkal
kapcsolatos ligyintézés, a valasztasnapi feladatok elldtdsa, valamint ezt kévetden
a mandatum-atado és alakulo dlések megszervezese.

A Jegyzdi Titkdrsag szintén jelentds részt vallalt a 2022. évi orszdgos
népszamlalas megszervezésében és lebonyolitasaban is.

Képvisclo-testiilettel és bizottsagokkal kapesolatos tevékenyseg

A Képviselé-testiileti és bizottsagi iilések elbkészitésct a Szervezeti és Milkddési
Szabélyzatban régzitetteknek megfelelden végezte az osztaly.

A Képviselo-testiilet 10 alkalommal tartoit Gilést s 1 kdzmeghallgatast, mig a
bizottsdgok Osszesen 98 alkalommal iiléseztek.

P Targyalt ,
Bizottsdg :::::: elﬁrtE:rjesztések :;t;:zatuk
szama
Epészségiigyi &s Szoridlis Bizottsdg 1] 95 156
Emberi jogi, Memzetiségi, Egyhdzigyi és Kulturalis Bizottsag 13 79 94
Jagi, Ugyrendl &s Kizbeszerzési Bizottsag ) _ 24 131 187
Oktatdsi Bizottsag : 10 37 58
Pénziigyl Bizottsag o 11 B9 132
Uérusfejleszté.st, Miemlékvédelmi és Kirnyezetvedelmi E!.izpy:f.ég 7 40 4%
_:r_u[e_'@pnnsi, Elidegenitési s Lakas Bizott_ség 23 380 513




A bizottsdgok és a lestillet munkijanak segitése, valamint az adminisztrativ
teenddk hatdridére t6rténd ellatasa felelosségteljes feladatot ro a bizottsagok €s a
testiilet mellett miikddo szakosztalyokra.

A képvisclo-testiileti és bizottsigi 1ilések jegyzbkonyve 15 napon belil
megkiildésre keriill a tdrvényességi ellendrzést végzdé Budapest Fovaros
Korméanyhivataldhoz. Az osztily feladatkérébe tartozik a testiileti és bizottsagi
eléterjesziesek, az dnkorményzati rendeletek, az atruhdzott hataskdrben hozott
déntések Nemzeti Jogszabélytirba, illetéleg az Onkormanyzat honlapjara t6rténé
feltoltese.

Kozbeszerzés:

A 2015. évi CXLIIL torvény 42.§ rendelkezése értelmében a 3.§ (1) bek, ¢)
pontjaban meghatarozott ajanlatkéréknek — igy a helyl Onkormanyzatoknak
is- minden koltségvetési ev elején, legkésobb marcius 31-ig az adott évre
tervezett kozbeszerzésekrél éves dsszesitett Kozbeszerzési Tervet kell késziteni
és a honlapunkon kozzé kell tenni. A Kdzbeszerzési Tervet a Jogi, Ugyrendi és
Kézbeszerzési Bizottsag javaslata alapjan a Polgarmester hagyja jova. Ezért
minden kozbeszerzési eljards meginditasardl a polgarmesteri beszamoléban is
tajckoztatast adunk,

A 2021. évben lezarult kdzbeszerzési eljarasok szama: 35 db

L.ogisztikai csoport:
A Hivatal mindennapi mitkddését biztosité egység.

Az elmilt évben is gondoskodott a Hivatal miikodeséhez sziikséges tdrgyi,
miiszaki, technikai feltételek biztositasarol, nyomtatvanyok, irodaszerek igény
szerinti 6sszegyiljtésérol €s kiaddsardl, a hivatali éplilet és irodak tisztantartasarol,
kartevo-mentesitésérsl. Havonta eldkészitette kitizetésre a Polgdrmester: Hivatalt
érintd koziizemi és egyéb milkédéshez kapesolddé szamlakat. Folyamatosan
fipyelemmel kisérte a raktarkészlet alakulasat. Aktivan részt vett az irodaszer €s
tisztitoszer kozbeszerzeések lebonyolitdsaban. Gondoskodott a hivatalban 1évé
targyl eszk0zok, berendezésck, gépek rendelkezésre allasarol, i1geny szemntl
javittatisardl, szervizeléseérdl. Megpszervezte a Hivatalban kepz06dd iratanyag
helybeni megsemmisitését/daralasat, ill. annak elszallitasat.



Az EU-s piélyizatokhoz, wvalamint kiilonféle igényekhez kapcesolddoan
adatszolgaltatasi tevékenységet végzett. Koordinalta a karbantartasi feladatokat.
Az Arany Janos utcai Vendéghaz miikdtetése is folyamatos feladatokat (takaritas
megszervezese, tiszta agynemi/torolkoza biztositasa, beszerzések, stb.) ad.
Gondoskodott az orszaggyiilési képviseld vdlasztas/népszavazas, illetdleg az
idok6zi Onkormanyzati képviselé valasztas feladatainak végrehajtdsahoz
szilkséges technikal eszk®zOk beszerzésérdl, tarolasarol, karbantartasarol,
telepitésérdl, valamint logisztikai szempontbdl kozremikddott a valasztasok
elokészitésében ¢és lebonyolitasdban. Hozzajarult a népszamlalas sikeres
lebonyolitasahoz is.

A 2022-as évben a pandémia jarvany ismeételten és folyamatosan
tobbletfeladatokat rott a Logisztikai Csoportra i1s. Folyamatosan biztositotta a
Hivatal dolgoz6i szamara a személyes fertdtlenitéshez szitkséges anyagokat
(fertdtlenitd gel/folyadek, eldobhato maszk, gumikeszty(, fertdtlenitd torldkendd
és spray, stb.), ill. az Gigyfelek €s vendégek, valamint a dolgozdk részere is az
érintésmentes fertdtlenitést (fert6tlenitd dllvanyok, utantéltd folyadékok), igény
szerint maszkot. Gondoskodott a Hivatal részeinek, ill. egészének — szikség
szerinti — dltalanos fertotlenitése utdni takaritas, valamint a napi tobbszori plusz
fertétlenitd  torlés (mellékhelyiségek, kilincsek, liftnyomogombok, stb.)
megszervezeserol, kivitelezeésérol.

Gépjarmiivezetd kollégaim feladataik wvégrehajtdsa soran Osszesen &1.063
kilométer utat tettek meg az elmalt évben.

A Csoport feladataihoz tartozik a rendelkezésre alld gépjarmiipark lizemképes
allapotban tartasa, a javitisok, karbantartdsok koordinacioja.

Ugyviteli Csoport:

A Csoport tagjai tevékenységiikkel segitik a Hivatali apparatus mindennapi
hatékony munkavégzését. Elmondhaté, hogy az iratok itt kezdik meg Hivatali
utjukat az érkeztetéssel és iktatassal, majd az ligyintézést kévetden az irattarban

keriilnek megorzésre.

A Kozponti Iktatoban 2021. évben iktatott iratok szama: 71.245 db. volt, ebbdl az
elmult évben keletkezett 4j ligyiratok szama 23.920, melyet Kozponti [rattarunk
a megel6zd évek ligyirataival egyiitt napi szinten kezelt. A Kézponti Irattarunkban
lévo ligyiratok szdma millids nagysdgrendil.

Az elmilt évben jelentés feladatot jelentett az Ugyviteli Csoport szdmara az E-
Kozigazgatasi Osztallyal egyiittmilkddve az elektronikus feladojegyzek és az
elektronikus visszaigazolds bevezetése.




KOZTERULET-HASZNOSITASI OSZTALY:

-Az Osztaly feladatkdrében eljarva tajékoztatja a kérelmezoket a folytatni kivant
tevékenységgel 6sszefliggd jogszabalyokrol és az ligyintézés menetérdl.
-Koordinalja a "kozterileti munkacsoport” teveékenységét €s a vélemények
alapjan javaslatot tesz a kérelmek ligyében.

-Elékésziti az V. kerlilet tulajdonaban allo kbzteriiletek hasznédlatdra vonatkozo
kérelmekrdl sz616 eloterjeszteseket.

-Elékesziti a kozteriilet-hasznalati hatarozatokat, végzeseket.

-Az Osztalyvezetd a Polgarmester nevében kiadmanyozza a hatdrozatokat és
végreseket.

- Gondoskodik a hatarozatok és végzések kikiildéserol.

- A Pénziigyi Osztallyal egylttmikédve gondoskodik a koézterlilet-hasznalati
dijak beszedésérol.

- Nyilvantartja az érvényes koztenilet-hasznalati hatarozatokat és végzéseket.

- A kozteriilet-hasznalati hozzéjarulasokat, hatarozatokat €s végzéseket megkiildi
a jogszabalyban meghatarozott szervek részére.

- Elékésziti a jogosulatlan kizteriilet-hasznalatrol szolo eléterjesztéseket.

- A Pénziigyi Osztillyal egyiittmikédve gondoskodik a jogosulatlan kozteriilet-
hasznalat miatt megallapitott kozteriilet-hasznalati dijak beszedésérdl.

- ElSkésziti a képviseld-testiileti eloterjesztéseket.

- Az Qszialy részére érkezett killdeményeket, iratokat iktatja, hatdridobe, irattarba
helyezi.

Az Osztaly 2022. évben elokészitette az V. keriileti Onkorméanyzat tulajdondban
lévt  kozteriiletek hasznalatarol és  rendjérol széle 22/2018. (XI1.19.)
onkormanyzati rendelet modositasait, az alabbiak figyelembevéielével:

A 2022, évi szeptemberi rendeletmédositds okai a kovetkezdk voltak: A
Magyarorszag 2023. évi kdzponti kéltségvetesének megalapozasardl szolo 2022,
évi XXIV. torvény 248. §. (1) és (3). bekezdesel szerint a Vordsmarty tér, a
Podmaniczky Frigyes tér, a Széchenyi Istvdn tér és a Jozsef Attila utca
2022.08.01. napjatol ingyenesen a Magyar Allam tulajdonaba keriilt, A Magyar
Allam az emlitett teriileteket 99 &vre 520106 ingyenes vagyonkezelésébe adta az V.
keriileti Onkorményzat részére, amely az llam tulajdonjoganak bejegyzésével
egyidejlleg lépett hatdlyba. Az allam tulajdonjogénak bejegyzése 2022.08.08.-4n
tortént meg. Ezt a kialakult helyzetet az V. kertileti Onkormanyzat tulajdonaban
1évo  kozteritletek hasznalatardl és  rendjérél szolo 22/2018. (XII.19.)
onkorményzati rendeletben is szabalyozni kellett, valamint szitkséges volt az
emlitett kozteriiletek &vezeli kategoridjanak besorolasdt is meghatarozni.
Tovabba az V. keriileti Onkormanyzattal egyiittm{ikddési megallapodast kétd 0-
24 oraban mikiddd elektromos rollerszolgaltatd cégeken (Lime, Bird) felil tdbb






















































































































