	Sorszám: 2.
	Az ügytípus megnevezése:
	 Közterület-használati engedélyezési eljárás

	Eljáró szervezet:
	Fővárosi Közterület-hasznosítási Társulás, Belváros-Lipótváros Közterület-Felügyelet    

	Illetékességi terület:
	Belváros-Lipótváros (Budapest Főváros) V. kerületi Önkormányzat tulajdonában lévő közterületek

	Eljárási illeték:
	 Eljárási illeték 2.200 Ft. 
Megfizetésének módja: a kérelem nyomtatványon kell leróni. 

	Ügyintézéshez szükséges dokumentumok
	 A kérelem mellékletei:

1. 2.200 Ft. értékű illetékbélyeg

2. A közterületen folytatni kívánt tevékenység gyakorlására feljogosító okirat (vállalkozói igazolvány, cégbírósági bejegyzés stb.) egyszerű másolata.
3. A korábban kiadott közterület-használatra vonatkozó engedélyek egyszerű másolatát. Amennyiben a kérelemhez korábban kiadott közterület –használatra vonatkozó engedély nem került becsatolásra, a kerületi önkormányzat úgy tekinti, hogy azok nem állnak rendelkezésre és a kérelmet ennek megfelelően bírálja el.
4. Az igényelt területre vonatkozó helyszínt ábrázoló vázlatot, amelyen szerepelnie kell a környező utcáknak. Ebbe bele kell rajzolni az igényelt területet a szükséges méretekkel úgy, hogy annak nagysága, elhelyezkedése egyértelműen megállapítható legyen.
5. Az elhelyezni kívánt létesítmény, berendezés, reklámtábla műszaki leírását és terveit, valamint a rögzítésre vonatkozó elhelyezkedési tervdokumentációt. Meglévő pavilon vagy reklámtábla esetén a jogerős építési engedély hiteles másolatát.
6. Meglévő létesítmény esetén városképvédelmi szempontból fotót kell csatolni. Figyelmeztetés: Pontos és egyértelmű helymeghatározás, valamint a meglévő létesítmény fotója nélkül a benyújtott kérelem nem bírálható el.
7. Szükség esetén az igényelt területre vonatkozó helyszínt ábrázoló forgalomtechnikai vázrajzot, amely beszerezhető a Fővárosi Közerület-fenntartó Z.R.T. Forgalomtechnikai Főosztályán (1088 Bp., Szabó Ervin tér 2.)
8. A jogosult közterületet érintő tevékenységben résztvevő bejelentett családtagjainak, illetve alkalmazottjainak nevét és lakcímét.


	Alapvető eljárási szabályok (jogszabályok)
	 A közterület-használati eljárás a Belvárosi-Lipótváros (Budapest Főváros) V. kerületi Önkormányzat képviselőtestületének módosított 33/2007. (X.19) számú rendelete – amely az               V. kerületi Önkormányzat tulajdonában lévő közterület használatáról és rendjéről szól - szerint intézhető.
Az eljárás során az alábbi fontosabb jogszabályok is figyelembe veendőek:
1. Az üzletek működésének rendjéről, valamint az egyes üzlet nélkül folytatható kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeiről szóló 133/2007. (VI.13.) Korm. rendelet.

2. A Belváros-Lipótváros Kerületi Városrendezési és Építési Szabályzatáról és Szabályozási Tervévről szóló módosított 29/2004.(VI.04.) B-L.Ö. számú rendelet.

3. A zaj és rezgésvédelem helyi szabályozásáról szóló 28/2003.(IX.26.) .) B-L.Ö. számú rendelet.

4. Az üzletek éjszakai nyitvatartási rendjéről szóló 31/2006.(VII.17.) .) B-L.Ö. számú rendelet.

Az eljárás a helyi rendeletben előírt formai és tartalmi követelményeknek megfelelően összeállított kérelem benyújtásával indul. Az általános ügyintézési határidő 30 nap, melybe nem tarozik bele a hiánypótlásra irányuló felhívástól az annak teljesítéséig terjedő idő, a szakhatóságok eljárásának időtartama. 

	Eljárás megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje)
	 Postai úton, vagy személyesen a Fővárosi Közterület-hasznosítási Társulás 1051 Bp. József nádor tér 10. (félemelet) szám alatti hivatali helyiségében

	Útmutató, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	  

A közterület-használati ügyek elbírálási folyamata a kérelem benyújtásával indul meg. 
A szignálást és az iktatást követően az ügyintéző részéről a hatáskör és az illetékesség vizsgálata következik. Amennyiben nincs hatásköre, vagy illetékessége, az ügyiratot meg kell küldeni a hatáskörrel és illetékességgel rendelkező szervnek és erről az ügyfelet értesíteni kell. Ha a hatáskör és az illetékesség megállapításra kerül, meg kell vizsgálni, hogy a döntéshez szükséges információ rendelkezésre áll-e. Amennyiben nem, az ügyfelet hiánypótlásra szólítja fel az ügyintéző. 

Ha a szükséges adat, információ a rendelkezésre áll, akkor a Fővárosi Közterület-hasznosítási Társulás határozati javaslatot készít, amelyet szakhatóságként véleményez az V. kerületi Önkormányzat Főépítészi Irodája, Építési és Műszaki Osztálya, valamint Ipari és Kereskedelmi Osztálya. Az útpályát érintő kérelmek esetében a Fővárosi Önkormányzat Közlekedési Ügyosztálya és az V. kerületi Rendőrkapitányság is. A határozati javaslat a közterület-használati ügyekben döntő polgármester elé kerül jóváhagyásra, aki azt a szakhatósági vélemények ismeretében tulajdonosi szempontból is megvizsgálja. Ha a polgármester a határozati javaslatot megfelelőnek ítéli, azt aláírással látja el, majd a döntést a megfelelő nyilvántartásba felveszik. Az ügyfelek a polgármester döntése alapján megkapják a közterület-használati megállapodás vagy az elutasító levél őket megillető példányát, melyből a döntésről értesülnek. 



	Ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok
	  



	Kitöltési útmutatók
	 

	Elektronikus ügyintézés
	 


