Budapest Főváros V. kerület Belváros-Lipótváros  Önkormányzat

3/2008. (I. 23.) rendelete

a helyben központosított közbeszerzésekről

egységes szerkezetben a módosításáról szóló 22/2009. (V. 29.) és a 39/2011. (XI. 17.)

önkormányzati rendelettel

A Budapest Főváros V. kerület Belváros-Lipótváros Képviselő testülete a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény 16. § (1) bekezdésében és a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvény (a továbbiakban: Kbt.) 17/B. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján - a helyben központosított közbeszerzésekről-  a következő rendeletet alkotja:

I. Fejezet

A helyben központosított közbeszerzés hatálya alá tartozó

költségvetési szervek köre

1. § (1) A jelen rendelet hatálya a Budapest Főváros V. kerület Belváros Önkormányzat (a továbbiakban: Önkormányzat) által alapított és az 1. számú mellékletben felsorolt költségvetési szervekre terjed ki.

(2) Az (1) bekezdés szerinti és a helyben központosított közbeszerzéshez önként csatlakozott költségvetési szervek a csatlakozás által érintett közbeszerzéseik és beszerzéseik (a továbbiakban: beszerzéseik) megvalósítása során a helyben központosított közbeszerzés hatálya alá tartozó áruk és szolgáltatások beszerzése esetén e rendelet előírásai szerint kötelesek eljárni.

A helyben központosított közbeszerzéshez való csatlakozás 

2. § (1) A jelen rendelet által szabályozott helyben központosított közbeszerzéshez önként csatlakozhatnak az Önkormányzat által alapított és az 1. számú mellékletben nem szereplő költségvetési szervek.

(2) A csatlakozás kiterjedhet a rendelet 2. számú mellékletében felsorolt egy vagy több, illetőleg valamennyi áru és szolgáltatás beszerzésére.

(3) A csatlakozási szándékot a beszerzési igénnyel együtt, az Önkormányzat adott évre vonatkozó költségvetési rendeletének elfogadását megelőzően legalább 30. nappal kell az Önkormányzatnak bejelenteni. A csatlakozás jóváhagyásáról a Képviselő testület a költségvetési rendelet elfogadásával egyidejűleg dönt.

(4) A Képviselő testület a csatlakozás jóváhagyását megtagadhatja, ha amiatt a jelen rendelet hatálya alá tartozó, illetőleg a korábban már csatlakozott költségvetési szervek folyamatos ellátottsága, illetőleg a már bejelentett igényeik kielégítése az ajánlatkérésre kizárólagosan feljogosított szerv által megkötött keretszerződések alapján nem teljes körűen biztosított.

(5) A csatlakozás jóváhagyását követően az önként csatlakozott költségvetési szerv a Képviselő testület által jóváhagyott igénybejelentése alapján jogosult a helyben központosított közbeszerzés keretében megkötött keretszerződések terhére történő beszerzésre.

(6) Az önként csatlakozott költségvetési szervet megilletik mindazon jogosultságok és terhelik mindazon kötelezettségek, melyeket e rendelet határoz meg az 1. § (1) bekezdése szerinti szervek részére. 

(7) Az önként csatlakozott költségvetési szerv a helyben központosított közbeszerzés rendszeréből kiléphet. A kilépési szándékot az Önkormányzat adott évre vonatkozó költségvetési rendeletének elfogadását megelőzően legalább 30. nappal kell az Önkormányzat felé bejelenteni. A kilépés előfeltétele, hogy a kilépő költségvetési szerv a helyben központosított közbeszerzés keretében vállalt kötelezettségeinek teljes körűen eleget tegyen. 

A saját hatáskörben megvalósított beszerzés

3. § (1) Az 1. § (1) bekezdése szerinti és az önként csatlakozott költségvetési szervek a jelen rendelet 2. számú mellékletében felsorolt áruk és szolgáltatások beszerzését a Kbt. rendelkezéseivel összhangban saját hatáskörben is megvalósíthatják, ha

a) a működésükhöz, fenntartásukhoz szükséges áru, illetőleg szolgáltatás beszerzése előre nem látható okból rendkívül sürgőssé válik és a hatályos keretszerződés alapján a beszerzés határidőre nem lenne megvalósítható;

b) az áru, illetőleg szolgáltatás beszerzése vonatkozásában nincs hatályos keretszerződés.

(2) Az (1) bekezdés alkalmazása nem eredményezheti a helyben központosított közbeszerzési rendszer keretén belül történő beszerzés indokolatlan mellőzését.

(3) Az (1) bekezdés b) pontjában szabályozott saját hatáskörben történő beszerzés feltétele, hogy a költségvetési szerv a beszerzési igényét előzetesen, a 6. §-ban foglalt adatszolgáltatási kötelezettségét teljesítve bejelentette.

(4) A költségvetési szerv köteles a saját hatáskörben megvalósított beszerzés eredményeként megkötött szerződés adatait az ajánlatkérésre kizárólagosan feljogosított szerv rendelkezésére bocsátani.

(5) Amennyiben a saját hatáskörben megvalósítani kívánt beszerzés közbeszerzési eljárás lefolytatásának kötelezettségével jár, a költségvetési szerv a saját hatáskörben megvalósítani kívánt közbeszerzés körülményeiről a közbeszerzési eljárás megkezdése előtt 8 nappal az ajánlatkérésre kizárólagosan feljogosított szervet - a saját hatáskörben tervezett közbeszerzési eljárás hirdetményének vagy ajánlattételi felhívásának, illetőleg dokumentációjának megküldésével - írásban tájékoztatni köteles.

(6) A költségvetési szerv a saját hatáskörben megvalósítani kívánt közbeszerzés becsült értékének kiszámítása során mindazon beszerzések értékét köteles egybeszámítani - függetlenül attól, hogy azokat a helyben központosított közbeszerzési rendszer keretében vagy saját hatáskörben szerezte be -, amelyek vonatkozásában fennállnak a Kbt. 40. §-ában meghatározott feltételek.

(7) Az (1) bekezdésének b) pontjában szabályozott saját hatáskörben történő beszerzés során kötött szerződésben a költségvetési szerv szerződéses kötelezettséget kizárólag az ajánlatkérésre kizárólagosan feljogosított szerv által a 2. számú mellékletben felsorolt áruk és szolgáltatások vonatkozásában megkötendő keretszerződése hatálybalépésének időpontjáig vállalhat. A költségvetési szervnek a szerződés időbeli hatályát erre tekintettel kell megállapítania.

II. Fejezet

Az ajánlatkérésre kizárólagosan feljogosított szervezet (Beszerző Szervezet)

4. § (1) Az ajánlatkérésre kizárólagosan feljogosított szerv (Beszerző Szervezet) a Budapest Főváros V. kerület Belváros-Lipótváros Önkormányzatának Polgármesteri Hivatala (a továbbiakban: Polgármesteri Hivatal).

(2) A Polgármesteri Hivatal ellátja a helyben központosított közbeszerzési rendszer működtetésével kapcsolatos feladatokat, valamint lefolytatja a helyben központosított közbeszerzési rendszer keretén belül megvalósítandó közbeszerzési eljárásokat.

(3) A helyben központosított közbeszerzési rendszer keretén belül lefolytatásra kerülő közbeszerzési eljárások megindításáról az összesített igénybejelentések, a helyben központosított közbeszerzés hatálya alá tartozó, illetőleg az önként csatlakozó költségvetési szervek hatályos szerződései figyelembevételével a Polgármesteri Hivatal javaslata alapján a  Polgármester dönt.

(4) A Polgármesteri Hivatal, mint Beszerző Szervezet a (2) bekezdés szerinti tevékenysége körében különösen az alábbi feladatokat látja el:

a) a költségvetési szervek által elektronikusan vagy egyéb módon szolgáltatott adatok alapján összesíti és adatbázisba rendszerezi az igénybejelentéseket;

b) az igénybejelentésekre vonatkozó adatbázist folyamatosan frissíti, ennek figyelembevételével megtervezi és előkészíti a helyben központosított közbeszerzési rendszer keretén belül megvalósítandó közbeszerzéseket és a lefolytatandó közbeszerzési eljárásokat;

c) lefolytatja a helyben központosított közbeszerzési rendszer hatálya alá tartozó áruk és szolgáltatások beszerzésére irányuló közbeszerzési eljárásokat;

d) a helyben központosított közbeszerzési rendszert érintő, az adatszolgáltatási és egyéb kötelezettségek teljesítéséhez szükséges adatokról folyamatosan tájékoztatást ad;

e) a költségvetési szervek adatszolgáltatása alapján figyelemmel kíséri a megrendelések teljesítését;

f) a helyben központosított közbeszerzési eljárások eredményeként létrejött keretszerződések hatályos szövegét a költségvetési szervek rendelkezésére bocsátja;

g) ellátja mindazon egyéb feladatot, melyet jelen rendelet a helyben központosított közbeszerzési rendszer működtetésével kapcsolatban a hatáskörébe utal

h) együttműködik a helyben központosított közbeszerzés keretében feladatot ellátó egyéb szervezetekkel, valamint a kötelezettségvállalásokat nyilvántartó államháztartási szervekkel.

(5) A Polgármesteri Hivatal a közbeszerzési eljárások lebonyolításával külső szakértő szervezeteket, személyeket bízhat meg.

A helyben központosított közbeszerzés hatálya alá tartozó 

áruk és szolgáltatások köre

5. § (1) A helyben központosított közbeszerzés hatálya alá tartozó áruk és szolgáltatások körét ezen rendelet 2. számú melléklete határozza meg.

(2) A javaslatok alapján a Jegyző előterjesztést készít a Képviselő testület részére a helyben központosított közbeszerzés hatálya alá tartozó áruk és szolgáltatások körét érintően.

A Polgármesteri Hivatal és a helyben központosított közbeszerzés hatálya alá tartozó költségvetési szervek együttműködésének szabályai

A költségvetési szervek adatszolgáltatási kötelezettségei

6. § (1) A helyben központosított közbeszerzés hatálya alá tartozó, illetőleg az önként csatlakozó költségvetési szervek a 2. számú mellékletben meghatározott áruk és szolgáltatások beszerzésére vonatkozó igényeiket az Önkormányzat költségvetési rendeletének elfogadását követő 15 napon belül egy évre előre kötelesek a Polgármesteri Hivatalnak az erre a célra rendszeresített és jelen rendelet 3. számú mellékletét képező formanyomtatványon bejelenteni. A beszerzési igényt a becsült érték, a mennyiség és szállítási határidő megjelölésével, CPV kód szerinti bontásban kell megadni. A beszerzési igényt érintő esetleges változást öt munkanapon belül kötelesek a Polgármesteri Hivatalnak bejelenteni.

(2) A helyben központosított közbeszerzés hatálya alá tartozó, illetőleg az önként csatlakozó költségvetési szervek a költségvetési rendelet elfogadásakor nem tervezett, előre nem látható, év közben felmerülő beszerzési igényeikről a költségvetésük módosításának kezdeményezésével egyidejűleg haladéktalanul tájékoztatják a Polgármesteri Hivatalt a becsült érték, a mennyiség és szállítási határidő megjelölésével, CPV kód szerinti bontásban.

(3)
 A helyben központosított közbeszerzés hatálya alá tartozó, illetőleg az önként csatlakozó költségvetési szervek a beszerzési igényre vonatkozó adatok közlése mellett kötelesek a Kbt. szerinti éves összesített közbeszerzési tervüket a tárgyév február 28. napjáig a Polgármesteri  Hivatal rendelkezésére bocsátani.

(4) Az éves összesített közbeszerzési tervet a 2. számú mellékletben meghatározott áruk és szolgáltatások közbeszerzésének vonatkozásában a Polgármesteri Hivatal által előírt formában kötelesek elkészíteni. A 2. számú mellékletben meghatározott áruk és szolgáltatások közbeszerzésének vonatkozásában a közbeszerzési tervben bekövetkezett változásról a költségvetési szervek öt munkanapon belül kötelesek a Polgármesteri Hivatalt tájékoztatni.

(5) A helyben központosított közbeszerzés hatálya alá tartozó, illetőleg az önként csatlakozó költségvetési szervek kötelesek a megrendeléseik teljesítéséről, valamint annak pontos adatairól és minősítéséről a Polgármesteri Hivatalt tájékoztatni.

(6) A Polgármesteri Hivatal a költségvetési szervek adatszolgáltatási kötelezettségének ellenőrzése érdekében a teljesítésekkel érintett szállítóktól, szolgáltatóktól adatszolgáltatást kérhet.

7. § (1) A helyben központosított közbeszerzés hatálya alá tartozó, illetőleg az önként csatlakozó költségvetési szervek a helyben központosított közbeszerzési rendszer hatálya alá tartozó beszerzéseiket a jóváhagyott vagy módosított költségvetési támogatási, valamint egyéb bevételi előirányzataikkal, illetve azok teljesülésével összhangban valósítják meg.

(2) A helyben központosított közbeszerzés hatálya alá tartozó, illetőleg az önként csatlakozó költségvetési szervek a helyben központosított közbeszerzési rendszer használata folyamán végig, de különösen az igénybejelentések és a megrendelések teljesítése kapcsán kötelesek adatszolgáltatási és egyéb kötelezettségeiket határidőben teljesíteni, annak érdekében, hogy a helyben központosított közbeszerzési rendszer működtetésével elérni kívánt gazdasági célok megvalósuljanak.

Keretszerződés, szerződés

8. § (1) A Polgármesteri Hivatal által a helyben központosított közbeszerzési rendszer keretén belül lefolytatott közbeszerzési eljárás új egyszerű, nyílt, meghívásos, tárgyalásos keretmegállapodásos eljárás, vagy versenypárbeszéd lehet.
 Tárgyalásos eljárás és versenypárbeszéd a Kbt-ben meghatározott feltételek fennállása esetén alkalmazható.

(2) A helyben központosított közbeszerzési eljárás eredményeképpen keretszerződés és a keretszerződés alapján egyedi szerződések jönnek létre.

(3) A Polgármesteri Hivatal a költségvetési szervek összesített igényei alapján a helyben központosított közbeszerzési eljárások eredményeképpen keretszerződéseket köt. A költségvetési szervek a keretszerződések terhére kibocsátott megrendelésekkel (egyedi szerződésekkel) szerezhetik be az árukat, illetőleg szolgáltatásokat.

(4) A keretszerződést a Polgármesteri Hivatal köti az összesített igények alapján lebonyolított közbeszerzési eljárás eredményeképpen. A keretszerződés aláírására a Polgármester jogosult a Jegyző ellenjegyzése mellett.

(5) A megrendelés során a költségvetési szervek kötelesek érvényesíteni a keretszerződés feltételeit. A megrendelés nem lehet ellentétes a keretszerződéssel. A megrendelések (egyedi szerződések) aláírására a költségvetési szerv vezetője jogosult.

(6) A helyben központosított közbeszerzési eljárás eredményeképpen keretszerződés legfeljebb 4 évre köthető.

(7) A keretszerződésnek legalább a következőket kell tartalmaznia:

a) a szerződő felek megnevezését,

b) 
a keretszerződés előzményeinek (lefolytatott közbeszerzési eljárás), a közbeszerzés tárgyának, továbbá mennyiségének a Kbt. 46. §-ának (2) bekezdése szerinti meghatározását,

c) a keretszerződés tárgyára vonatkozó minőségi követelményeket,

d) a szerződés hatályát,

e) az ellenszolgáltatás mértékét és megfizetésének módját,

f) arra vonatkozó kikötést, hogy a keretszerződés alapján a költségvetési szerv egyoldalú jognyilatkozattal (a továbbiakban: megrendeléssel) jogosult a beszerzést megvalósítani,

g) a megrendelések kezdeményezésével, ezek visszaigazolásával, valamint a teljesítésekkel kapcsolatos határidőt és a teljesítésekre vonatkozó (szállítási és pénzügyi) részletes feltételeket,

h) a szerződésszegésért való felelősség szabályait,

i) a költségvetési szerveknek és a szállítóknak a keretszerződéssel és annak teljesítésével kapcsolatos adatszolgáltatási kötelezettségére vonatkozó, valamint az ennek végrehajtási módját szabályozó rendelkezéseket,

j) annak rögzítését, hogy a költségvetési szerv előleget nem adhat.

9. § (1) A Polgármesteri Hivatal által a helyben központosított közbeszerzéshez kapcsolódó feladatok ellátásával kapcsolatban felmerült költségek fedezésére a helyben központosított közbeszerzés hatálya alá tartozó, illetőleg az önként csatlakozó költségvetési szervek díjat nem kötelesek fizetni.

(2) A Képviselő testület a költségvetési rendeletében biztosítja a Polgármesteri Hivatal által a helyben központosított közbeszerzéshez kapcsolódó feladatok ellátásával kapcsolatban felmerülő személyi és tárgyi feltételek költségeit.

Az adatkezelés módja

10. § (1) A Polgármesteri Hivatal a helyben központosított közbeszerzési rendszer működtetése körében a helyben központosított közbeszerzési rendszer elemeit adatbázisba foglalja, és azt folyamatosan karbantartja, különösen az alábbiakat:

a) a jelen rendelet hatálya alá tartozó és az önként csatlakozó költségvetési szervek adatait;

b) a szállítók, szolgáltatók adatait;

c) a keretszerződések és az egyedi szerződések adatait;

d) a szállítók, szolgáltatók időszaki adatközléséből keletkező adatokat;

e) a szállítók, szolgáltatók eseti adatközléséből keletkező adatokat;

f) egyéb, a helyben központosított beszerzési rendszer részét képező adatokat.

(2) A helyben központosított közbeszerzés hatálya alá tartozó és az önként csatlakozó költségvetési szervek az e rendelet szerinti adatszolgáltatási kötelezettségüket határidőben, a Polgármesteri Hivatal által előírt módon kötelesek teljesíteni.

(3) A (2) bekezdés szerinti kötelezettség teljesítése érdekében a Polgármesteri Hivatal az adatszolgáltatás határidejét és módját, valamint az annak során alkalmazandó mintákat kidolgozza, és ezeket a költségvetési szervek rendelkezésére bocsátja.

A Hivatalnak az Önkormányzat felé fennálló tájékoztatási

és beszámolási kötelezettsége

11. § (1)

(2) A Jegyző a helyben központosított közbeszerzési rendszer működtetéséről a költségvetési évet követően, a beszámoló jóváhagyásával egyidejűleg tájékoztatja a Képviselő testületet. A tájékoztatás kiterjed a helyben központosított közbeszerzési rendszer keretében lefolytatott közbeszerzési eljárásokra - megnevezve a beszerzés tárgyát, becsült értékét, mennyiségét -, a megkötött keretszerződésekre, az azok alapján létrejött egyedi szerződésekre, illetőleg ezek teljesítésére.

III. Fejezet

Záró rendelkezések

12. § (1) Ezen rendelet 2008. március hó 1. napján hatályba lépésével egyidejűleg a 25/2007.(VI.21.) számú rendelet hatályát veszti.

(2)Ezen rendelet rendelkezéseit azokra a beszerzésekre kell alkalmazni, amelyek esetében a hatálybalépést követően kerül sor beszerzésre.

(3) Az 1. § (1) bekezdés szerinti és a helyben központosított közbeszerzéshez önként csatlakozott költségvetési szerveknek a csatlakozás által érintett, a közbeszerzési eljárás lefolytatásának kötelezettségét nem keletkeztető beszerzéseikre a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény 16. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján került sor a jelen rendeletet megalkotására.

(4) Jelen rendelet által szabályozott helyben központosított közbeszerzéshez önként csatlakozó költségvetési szervek csatlakozási szándékukat 2008. évben a rendelet hatálybalépésétől számított 60 napon belül jelenthetik be.

	……………………………………………..
	……………………………………………..

	Rogán Antal
	dr.  Rónaszéki László

	polgármester
	jegyző


A rendelet kihirdetése a Polgármesteri Hivatal hirdetőtábláján való kifüggesztéssel 2008. január 23-án megtörtént. A kifüggesztés határideje 30 nap.







Dr. Rónaszéki László








 Jegyző

1. számú melléklet a 3/2008. (I. 23.) sz. rendelethez

A helyben központosított közbeszerzés hatálya alá tartozó költségvetési szervek köre:

1. Játékkal-mesével Óvoda

2. Tesz-vesz Óvoda

3. Bástya Óvoda

4. Balaton Óvoda

5. Hild József Általános Iskola

6. Szemere Bertalan Általános Iskola és Gimnázium

7.  Váci Utcai Ének-Zenei Általános Iskola

8. Szent István Általános Iskola

9. Szabolcsi Bence Zeneiskola

10. Egyesített Bölcsődék Tagintézménye

11. Belvárosi Pedagógiai Szak- és Szakmai Szolgálat

12. Egyesített Szociális Intézmény

13. Belváros-Lipótváros Egészségügyi Szolgálat

14. Belváros-Lipótváros Közterület-Felügyelet

15. Polgármesteri Hivatal

2. számú melléklet a 3/2008. (I. 23.) sz. rendelethez

A helyben központosított közbeszerzés hatálya alá tartozó áruk és szolgáltatások köre

I. A helyben központosított közbeszerzés hatálya alá tartozó áruk köre:

· Élelmiszer 

· Gyógyszer

· Irodaszer, nyomtatvány

· Irodai és számítástechnikai eszközök

· Kommunikációs eszközök

· Bútorok

· Munkaruha, védőruha

· Tisztító, tisztálkodási szerek

· Gépjármű

· Gépjármű-üzemanyagok és kenőanyagok

· Gépek, berendezések

· Tüzelőanyagok

II. A helyben központosított közbeszerzés hatálya alá tartozó szolgáltatások köre:

· Kommunikációs szolgáltatások

· Étkeztetési szolgáltatások

· Karbantartási és javítási szolgáltatások

· Számítógépes és azzal összefüggő szolgáltatások

· Mosatási szolgáltatások

· Biztosítási szolgáltatások

· Gázenergia szolgáltatások

· Villamosenergia szolgáltatások

3. számú melléklet a 3/2008. (I. 23.) sz. rendelethez

Beszerzési igény bejelentési adatlap

Intézmény adatai

Intézmény neve:

Intézményvezető neve:

Kapcsolattartó neve/telefon/faxszáma:

	Közbeszerzés tárgya
	Termék megnevezése, főbb jellemzői, elvárt tulajdonságai, mennyiség

	I. Áruk 

Élelmiszer
	

	Gyógyszer
	

	Irodaszer, nyomtatvány
	

	Irodai és számítástechnikai eszközök
	

	Kommunikációs eszközök
	

	Bútorok
	

	Munkaruha, védőruha
	

	Tisztító, tisztálkodási szerek
	

	Gépjármű
	

	Gépjármű- üzemanyagok és kenőanyagok
	

	Gépek, berendezések
	


	Tüzelőanyagok
	

	II.Szolgáltatások

Kommunikációs szolgáltatások
	

	Étkeztetési szolgáltatások
	

	Karbantartási és javítási szolgáltatások
	

	Számítógépes és azzal összefüggő szolgáltatások
	

	Mosatási szolgáltatások
	

	Biztosítási szolgáltatások
	

	Gázenergia szolgáltatások
	

	Villamos energia szolgáltatások
	


� Módosította a 39/2011. (XI. 17.) önkormányzati rendelet 1. §. Hatályos 2012. I. 1-től.


� Módosította a 22/2009. (V. 29.) önkormányzati rendelet 1. §. Hatályos 2009. V. 29-től.


� Módosította a 22/2009. (V. 29.) önkormányzati rendelet 2. §. Hatályos 2009. V. 29-től.


� Módosította a 39/2011. (XI. 17.) önkormányzati rendelet 2. §. Hatályos 2012. I. 1-től.


� Hatályon kívül helyezte a 22/2009. (V. 29.) önkormányzati rendelet 4. §. Hatálytalan 2009. V. 29-től.


� Módosította a 39/2011. (XI. 17.) önkormányzati rendelet 3. §. Hatályos 2012. I. 1-től.


� Módosította a 39/2011. (XI. 17.) önkormányzati rendelet 4. §. Hatályos 2012. I. 1-től.







